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1. UVOD S PREDSTAVITVIJO ENOTE 

 

Enota Pastirčki se nahaja na Glinškovi ploščadi 11a.   

 

V enoto je vključenih približno 150 otrok, v osmih oddelkih, od tega so trije oddelki 

prvega starostnega obdobja, trije oddelki drugega starostnega obdobja ter dva 

kombinirana oddelka. 

 

Enota ima svojo lastno kuhinjo, veliko telovadnico, ki je namenjena gibanju, 

prireditvam, izvajanju obogatitvenih dejavnosti in druženju skupin. V enoti je 8 igralnic, 

obkroža pa jo lepo in urejeno igrišče s plezali, gugalnicami, toboganom in 

peskovnikom. Pred oddelki mlajših skupin so pokrite terase. 

 

V enoti so zaposlene vzgojiteljice predšolskih otrok Katja Ševo, Doris Avbelj, Ina 

Munih, Lucija Šubert, Alenka Rushiti,  Nuša Rogelj, Irena Grubar, Tamara Rakar ter 

vzgojiteljice predšolskih otrok – pomočnice vzgojiteljice Nuša Perše, Valči Oblak, Nika 

Cunder, Tjaša Černe, Nika Lokovšek, Alma Mešić, Patricija Močnik, Tjaša Požar, Irena 

Jakoš in Anita Petrič.   

Tu je torej zaposlenih 8 vzgojiteljev in 10 vzgojiteljev predšolskih otrok – pomočnikov 

vzgojitelja (od tega dva za sočasnost). V dveh skupinah sta prisotna še spremljevalca 

Jakob Koritnik in Sara Vulič. V enoti Pastirčki deluje tudi svetovalna služba, prav tako 

imata prostore tu dve vzgojiteljici, ki izvajata strokovno pomoč za otroke. 

 

Enota ima lastno kuhinjo. V njej so zaposleni Aleksander Bernik, Nada Maksimović, 

Sonja Kres in Stanislava Nusdorfer.  Za čiščenje enote skrbita Jasmina Kaltak in Stana 

Baslačević. Vzdrževalec enote je Boštjan Lavrenčič (torek in četrtek).   

 

Pomočnica ravnateljice in pedagoška vodja enote Pastirčki je Barbara Prašnikar.  

 

Poslovni čas enote je od 6.00 do 17.00.  

 

2. GLOBALNI CILJI OB UPOŠTEVANJU NAČEL KURIKULUMA, VIZIJA, 

IZHODIŠČA, VKLJUČITEV CILJEV RAZVOJNEGA NAČRTA VRTCA V DELO 

 

V enoti Pastirčki bomo skozi celo šolsko leto skrbeli za varno, sproščeno, povezano, 

estetsko urejeno in sodelovalno okolje, kjer bodo vladali spoštljivi odnosi med vsemi 

vključenimi v proces. Prizadevali si bomo za pestrost vsebin načrtovanih dejavnosti in 

proste igre otrok, kjer bomo izhajali iz interesa in želja otrok. Otrokom bomo zagotavljali 

enakovredne pogoje za razvoj na vseh področjih ter prepoznavali in spodbujali močna 

in šibka področja posameznika. Otrokom želimo nuditi varno in spodbudno učno 

vsakodnevno okolje, pri tem pa pozornost nameniti izražanju individualnosti. Ustvarjali 
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bomo spodbudne pogoje za otrokov razvoj na vseh področjih. Vsakodnevno izvajanje 

gibalne aktivnosti na prostem bo otrokom omogočilo razvoj in napredek na gibalnem 

področju. Sodelovali bomo z zunanjimi institucijami in vsemi službami znotraj vrtca. S 

profesionalnim odnosom bomo skrbeli za kvalitetno sodelovanje s starši, jih informirali 

o našem delu in vanj tudi vključevali. Posledično bomo s strokovnostjo poskrbeli za 

gradnjo vezi med starši otroka in vrtcem. 

 

Pri delu bomo upoštevali načela Kurikula za vrtce (2025), vizijo vrtca in izhodišča. Tako 

bomo:  

- upoštevali otrokove razvojne značilnosti in omogočali optimalne pogoje za 

razvoj posameznika,  

- otrokom nuditi čim bolj pester izbor vsebin in dejavnosti ter različne metode 

dela,  

- omogočili otrokom izražanje individualnosti, različnosti pri izboru dejavnosti,  

- omogočili enakovredne pogoje za optimalen razvoj vsem otrokom,  

- razvijali in spodbujali pozitivno samopodobo otroka,  

- fleksibilno prostorsko in časovno organizirali življenje in delo v vrtcu,  

- sprotno informirali starše o dogajanju v vrtcu in omogočali sodelovanje pri 

načrtovanju vzgojnega dela,  

- upoštevali in spoštovali avtonomnost vrtca in delavcev,  

- postopno vključevali otroke v skupino,  

- spodbujali telesni in gibalni razvoj,  

- spodbujali in razvijali spretnosti ter samostojnost pri higienskih navadah,  

- utrjevali in ohranjali zdravje vseh vpetih v proces.  

 

V izvajanje programa bomo vpeljevali in vključevali cilje Razvojni načrt vrtca. To bo 

zajemalo spremljanje, načrtovanje, realizacijo in evalvacijo dela. Naš cilj je:   

- spodbujati otroke k govorni ustvarjalnosti in komunikaciji med otroki in odraslimi, 

- vključevati otroke k načrtovanju dejavnosti (otrok kot soustvarjalec),  

- krepiti samozavest, empatijo, sposobnost reševanja problemov in konfliktnih 

situacij,  

- ustvarjati spodbudno učno okolje za zadostitev otrokovih potreb po celovitem 

zaznavanju in gibanju,  

- dvigniti kakovost pedagoškega dela (kolegialne hospitacije, sodelovanje med 

strokovnimi in tehničnimi delavci, obogatitvene dejavnosti na ravni enote, 

sodelovanje med oddelki). 

 

3. DEJAVNOSTI V ODDELKU 

3.1. IZLETI 

CILJI: 

− spodbujanje gibanja in igre na prostem,  

− spoznavanje bližnje in daljne okolice vrtca,  

− spoznavanje, opazovanje in raziskovanje okolja,  
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− seznanjanje in spodbujanje otrok k varnemu gibanju in upoštevanju pravil 

obnašanja v naravi ter v prometu, 

− spodbuditi k redni telesni aktivnosti in poudariti pomen gibanja za zdravje in dobro 

počutje,  

− omogočati raznolike izkušnje ter preko njih spodbujati sodelovanje, medsebojno 

pomoč in sporazumevanje. 

 

DATUM LOKACIJA 

September ali maj Fužine - gibanje in igra v Družinskem parku Muste 

Jesen 2025 Rudnik Sitarjevec Litija 

Pomlad Izlet z vlakom 

Pomlad 2026 2x izlet na travnik v Savlje 

Pomlad 2026 Z vlakom v Kamnik 

Pomlad 2026 Izlet do Hipodroma Stožice 

Pomlad 2026 Dopoldne pod milim nebom - Hipodrom Stožice 

7. 5. 2026 Pohod do Gramozne jame (PST) 

Skozi celo šolsko 

leto 

Izlet do cvetočega travnika 

Skozi celo šolsko 

leto 

Izlet do gozdička 

Skozi celo šolsko 

leto 

Krajši in daljši sprehodi po naselju in v širšo okolico vrtca, brez 

vrvice 

Skozi celo šolsko 

leto 

Skupni sprehodi z starejšimi otroki – povezovanje med oddelki 

Skozi celo šolsko 

leto 

Sprehodi v okolici vrtca 

Skozi celo šolsko 

leto 

Sprehod v dežju v pelerinah in škornjih 

Priložnostno Izlet s prijatelji do bližnjega parka na Ježici (oddelek Oblaki, 

Mesec in Mavrica) 

 

3.2. DRUGE ŠPORTNE AKTIVNOSTI (kros, Mali sonček, drsanje, tabori, pohod, 

teden športa…) 

CILJI: 

− razvijanje gibalnih sposobnosti otrok – koordinacije, preciznosti, ravnotežja, moči, 

hitrosti in vzdržljivosti,  

− razvijanje samozaupanja, zavedanja zmožnosti svojega telesa in možnost 

samopotrditve,  

− spoznavanje in upoštevanje pravil, ki nam omogočajo varno in prijetno gibanje,  

− spodbujanje medsebojnega sodelovanja otrok in povezovanja med enotami, 

− sprostitev ter doživljanje veselja in zadovoljstva ob različnih gibalnih dejavnostih,  
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− seznanjanje otrok s pravili igre in spoštovanja ter strpnosti do drugih udeležencev. 

 

DATUM OBLIKA LOKACIJA 

16. 9. 2024 do 

22. 9. 2025 

Teden mobilnosti: mobilnost za 

vse 

Vrtec 

22. 9. 2025 do 

26. 9. 2025 

Teden športa: Športne igre 

vrtca 

Prostori vrtca 

23. 9. 2025 Dan slovenskega športa Prostori in igrišče vrtca 

Jesen 2025  Drsanje (otroci l. 2019, 2020) Zalog 

Zima 2025 Igre na snegu Igrišče enote 

Zima 2025 5-dnevno zimovanje »Smukač - 

Vriskač« (otroci l. 2019 in 2020)  

Pokljuka 

April 2026 3-dnevni tabor »Kmetija« 

(možnost prijave vseh l. 2019, 

2020, 2021) 

Zgornji Zavratnik 

7. 5. 2026 Pot ob žici, Gramozna jama Gramozna jama (PST) 

Pomlad 2026 Kros  Hipodrom Stožice 

Junij 2026 5-dnevno letovanje »Gusarski 

junak« (možnost prijave vseh l. 

2019, 2020, 2021) 

Novo Vinodolski 

Poletje 2026 Vodne igre Vrtec in okolica 

Priložnostno Obisk druge enote Vrtca 

Ciciban 

Enota Ajda 

Celo šolsko leto  Gibanje za zdravje Telovadnica, enota Pastirčki 

Celo šolsko leto  Mali sonček (gibalno športni 

program) 

Prostori vrtca, igrišče, bližnja 

okolica 

Celo šolsko leto  Mali sonček (gibalno športni 

program) 

Prostori vrtca, igrišče, bližnja 

okolica 

 

3.3. PREDSTAVE, PRIREDITVE, PRAZNOVANJA 

3.3.1. V VRTCU (knjižničarka, kurenti, prihod letnih časov, zobna preventiva…) 

CILJI: 

− spoznavanje z različnimi običaji, tradicijami in prazniki, ki imajo zgodovinsko, kulturno 

ali državljansko vrednost,  

− spoznavanje in prepoznavanje državljanskih simbolov,  

− aktivno sodelovanje otrok pri načrtovanju in izvedbi različnih dejavnosti,  

− spoznavanje, opazovanje in zaznavanje narave v različnih letnih časih. 

 

DATUM VSEBINA IZVAJALEC 

6. 10. do 12. 10. 

2025 

Teden otroka Strokovne delavke enote 
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4.10. 2025 Svetovni dan živali V oddelku Veter 

Jesen 2025 Kostanjev piknik Strokovne delavke enote 

Jesen 2925 Jesenska tržnica  Strokovne delavke enote 

1.11. do 14. 11. 

2025 

Teden slovenske prehrane Strokovne delavke enote 

14. 11. 2025 Tradicionalni slovenski zajtrk Strokovne delavke enote 

20.11. 2025 Dan spontane igre Strokovne delavke enote 

1.12. do 31. 12. 

2025 

Čarobni december v vrtcu  Strokovne delavke enote 

19. 1. 2026 Praznovanje rojstnega dne 

vrtca 

Strokovne delavke enote 

2. 2. do 6. 2. 

2026 

Kulturni program vrtca Ciciban Strokovne delavke enote 

17. 2. 2026 Pustni torek Strokovne delavke enote 

6. 3. 2026 Evropski dan pižam Strokovne delavke oddelka, 

enote 

12. 3. 2026 Gregorjevo  Strokovne delavke oddelka, 

enote 

2. 4. 2026 Mednarodni dan knjig za otroke Strokovne delavke oddelka 

7. 4. 2026 Svetovni dan zdravja Strokovne delavke oddelka 

9. 4. 2026 Prosta igra otrok med oddelki v 

enoti 

Strokovne delavke enote 

22. 4. 2026 Svetovni dan zemlje Strokovne delavke enote 

20. 5. 2026 Svetovni dan čebel Strokovne delavke enote 

Pastirčki 

28. 5. 2026 Svetovni dan sonca Strokovne delavke oddelka 

25. 6. 2026  Praznovanje dneva državnosti Strokovne delavke enote 

Junij 2026 Cicibanov dan Strokovne delavke enote 

Celo šolsko leto Prihod letnih časov: 

- 23. 9. prvi jesenski dan 

- 23. 12. prvi zimski dan 

- 21. 5. prvi pomladni dan 

- 21. 6. prvi poletni dan 

Strokovne delavke enote 

Celo šolsko leto  Pravljična urica  Knjižničarka 

Celo šolsko leto Praznovanje rojstnih dni otrok Strokovne delavke oddelka 

Celo šolsko leto Predstave otrok in strokovnih 

delavk 

Strokovne delavke enote 

 

3.3.2. IZVEN VRTCA (gledališča, knjižnica, gasilska brigada…) 

CILJI: 

− spoznavanje različnih običajev,  

− spoznavanje knjige kot vir informacij,  
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− spoznavanje knjižnice in načina izposoje knjig,  

− seznanjanje s pravili o ustreznem vedenju v različnih ustanovah,  

− seznanjanje in spodbujanje otrok k upoštevanju pravil v prometu. 

 

DATUM VSEBINA LOKACIJA IZVAJALEC 

8. 9. 2025 Peter in volk (opera) SNG Opera in balet 

Ljubljana 

SNG Opera in balet 

Ljubljana 

3. 10. 2025 Dan z gasilci Kongresni trg 

Ljubljana 

Gasilska brigada 

Ljubljana 

Pomlad 

2026 

Ogled razstave  Prirodoslovni 

muzej Slovenije 

Strokovni delavki 

oddelka 

Celo šolsko 

leto 

Obisk knjižnice Knjižnica 

Glinškova ploščad 

Strokovni delavki 

oddelka, MKL 

 

3.4. PROJEKTI 

3.4.1. ENOTE 

CILJI: 

- razvijanje ekološkega osveščanja, 

- razvijanje zdravega življenjskega sloga , 

- aktivno vključevanje otrok v načrtovanje in soustvarjanje igralno-gibalnega okolja, 

- vzpostavitev in okrepitev sodelovanja med strokovnimi delavci vrtca in otroki, 

- spodbujanje dviga kakovosti kolegialnega povezovanja preko timskega 

načrtovanja, izvajanja in evalviranja skupnih dejavnosti.  

 

ČAS TRAJANJA NASLOV, VSEBINA SODELUJOČI 

Marec, april, maj Eko igre na igrišču Vsi oddelki enote Pastirčki 

Celo šolsko leto Šola sobivanja – spodbujamo 

prijateljstvo 

Posamezni oddelki enote 

Pastirčki 

Celo šolsko leto Naravoslovni nahrbtnik Posamezni oddelki enote 

Pastirčki 

Celo šolsko leto Aktivnosti za timsko 

sodelovanje in povezovanje v 

vrtcu 

Ina Munih, Doris Avbelj, Irena 

Grubar 

 

3.4.2. VRTCA 

CILJI: 

− spodbujanje razvoja prebralnih in predpisalnih spretnosti in veščin, bogatenje 

besednjaka in krepitev pozitivnega odnosa do literature,  

− izvajanje različnih dejavnosti, ki krepijo zavedanje otrok o pomembnosti varovanja 

okolja in trajnostnega ravnanja,  
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− otrokom omogočiti redno sodelovanje v različnih gibalnih dejavnostih, s katerimi 

razvijajo in krepijo različne gibalne sposobnosti otrok,  

− razvijanje samozaupanja, zavedanja zmožnosti svojega telesa in možnost 

samopotrditve,  

− oblikovati prijetno, spodbudno in varno učno okolje, v katerem bodo otroci imeli 

možnost učenja, igre, raziskovanja in doživljanja. 

 

ČAS TRAJANJA NASLOV, VSEBINA SODELUJOČI 

Celo šolsko leto Mali sonček Vsi oddelki 

Celo šolsko leto EKO šola Vsi oddelki 

Celo šolsko leto Zdravje v vrtcu Vsi oddelki 

Celo šolsko leto Mreža gozdnih vrtcev Vsi oddelki 

Celo šolsko leto Ciciuhec Vsi oddelki 

 

3.5. OBOGATITVENE DEJAVNOSTI V IZVEDBI STROKOVNIH DELAVCEV (v 

oddelku, enoti…) 

CILJI: 

- vzpostavitev in okrepitev aktivnega sodelovanja med strokovnimi delavci vrtca in 

otroki,  

- spodbujanje medsebojnega sodelovanja in povezovanja med mlajšimi in starejšimi 

otroki, 

- razvijanje socialnih kompetenc otrok preko proste igre in dobrih medvrstniških 

odnosov (znotraj oddelka in med oddelki), 

- poznavanje različne prehrane in pridobivanje navad zdravega in raznolikega 

prehranjevanja. 

 

ČAS TRAJANJA DEJAVNOST IZVAJALEC 

Celo šolsko leto Pisana ustvarjalnica Rakar, Černe 

Celo šolsko leto Z roko v roki Avbelj, Rakar, Rushiti, 

Celo šolsko leto En, dve, tri – gibati se mi mudi Rakar, Černe 

Mesečno  S čutili zaznavam svet Ina Munih in Patricija Močnik 

Celo šolsko leto Senzorni izzivi Irena Grubar, Nika Cunder 

Celo šolsko leto Malček gibalček Nuša Perše 

Celo šolsko leto Kamišibaj za otroke Katja Ševo 

Celo šolsko leto Biba leze, biba gre: bibarije za 

otroke 

Katja Ševo 

Mesečno Gibalne igre s petjem A. Rushiti, A. Mešić 

Celo šolsko leto Cvetoči herbarij A. Rushiti, A. Mešić 

Celo šolsko leto Gibalne urice Lucija Šubert 

Celo šolsko leto Kamišibaj  Lucija Šubert 
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Priložnostno 

 

Skupaj z roko v roki: 

sodelovanje oddelkov Oblaki, 

Mesec in Mavrica 

Doris Avbelj, Tamara Rakar, 

Alenka Rushiti 

Celo šolsko leto Zabavne kuharije Doris Avbelj 

Celo šolsko leto Pravljična gibalnica Doris Avbelj 

Celo šolsko leto Čuječnost: dihaj kot medved in 

sedi kot žaba 

Doris Avbelj 

Celo šolsko leto Senzorne igre za najmlajše Nuša Rogelj, Valči Oblak 

Celo šolsko leto Palček bralček – čudovit svet 

pravljic  

Nuša Rogelj, Valči Oblak 

Celo šolsko leto Praznovanje rojstni dni Nuša Rogelj, Valči Oblak 

Celo šolsko leto Pojem, plešem in se igram Nuša Rogelj, Valči Oblak 

 

 

4. SODELOVANJE S STARŠI (uvajalni sestanek, roditeljski sestanek, načrt 

pogovornih ur, ostala neformalna srečanja…) 

 

DATUM VSEBINA OBLIKA SREČANJA  

2.9. do 20. 9. 

2025 

Uvodni roditeljski sestanek Vsi starši otrok  

December 2025 Praznična ustvarjalnica: 

izdelovanje okraskov in krasitev 

vrtca skupaj s starši in otroki 

Srečanje s starši 

Januar 2026 Informativni sestanek s starši 

pred odhodom na zimovanje 

roditeljski sestanek 

16. 2. do 19. 2. 

2026 

Medletni roditeljski sestanek 

(po potrebi) 

Vsi starši otrok 

Pomlad 2026 Ustvarjalna delavnica za starše Pomladno druženje 

20. 5. do 28. 5. 

2026 

2. Roditeljski sestanek Vsi starši otrok 

3.3. 2026 Promocija vrtca ob vpisu otroka  

15. 6. do 23. 6. 

2026 

Zaključek šolskega leta Vsi starši in otroci 

Mesečno  Pogovorne ure Individualni pogovor 

Dnevno Zapis dejavnosti v skupini na  Oglasna deska pred igralnico 

Avgust Sestanek pred prihodom novo 

sprejetih otrok 

Individualni pogovor 

Celo leto Prispevki o aktivnostih v 

oddelku 

Oddaja prispevkov na spletno 

stran vrtca 
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Celo leto Obveščanje preko oddelčne e-

pošte, web aplikacije ter preko 

oglasne deske.  

Neformalna oblika 

sodelovanja 

 

4.1 POGOVORNE URE 

 

ODDELEK DAN V MESECU URA 

Oddelek Grom Prvi torek v mesecu Od 15.30 do 17.00 

Oddelek Veter Prvi ponedeljek v 

mesecu 

Od 15.30 do 17.00 

Oddelek Mavrica Prvi torek v mesecu Od 15.30 do 17.00 

Oddelek Mesec Prvi ponedeljek v 

mesecu 

Od 15.30 do 17.00 

Oddelek Oblaki Drugi torek v mesecu Od 15.30 do 17.00 

Oddelek Sonce Prvi ponedeljek v 

mesecu 

Od 15.30 do 17.00 

Oddelek Zvezdice Drugi torek v mesecu Od 16.00 do 17.30 

Oddelek Snežinke  Prvi torek v mesecu Od 15.30 do 17.00 

 

5. SODELOVANJE Z OKOLJEM (MOL, Pedagoška fakulteta, Srednja vzgojiteljska 

šola, društva, organizacije, drugi strokovni in svetovalni delavci…) 

CILJI: 

− seznanjanje in spoznavanje otrok z ožjo in širšo lokalno skupnostjo,  

− otrokom približati gibanje in ozavestiti njegov pomen za zdravje,  

− povečati kakovost pedagoškega dela s pomočjo kolegialnega hospitiranja, 

strokovnega svetovanja in izmenjavo izkušenj,  

− spodbujati in prispevati k strokovnemu razvoju pedagoških delavcev.  

− spodbujati medgeneracijsko povezovanje. 

 

DATUM VSEBINA LOKACIJA IZVAJALEC 

V tednu 

mobilnosti 

Obisk policista ter 

predstavitev poklica, 

vozila, pripomočkov 

… 

Vrtec Ciciban, enota 

Pastirčki 

Policijska postaja 

Ljubljana 

25. 9. 2025, 17. 

12. 2025 in 1. 4. 

2026 

Nerodna miška 

Marjanca, Zimska 

pravljica in Trnuljčica 

Enota Ajda Teater za vse 

Pomlad 2026 Skupinsko 

fotografiranje otrok 

Enota Pastirčki Profesionalni 

fotograf 
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Pomlad 2026 Čistilna akcija za 

lepšo Ljubljano  

Vrtec in okolica MOL, strokovne 

delavke oddelka, 

enote 

Enkrat letno oz. 

po potrebi 

Opazovanje otrok na 

oddelku, pogovor o 

razvoju in napredku 

otrok 

Igralnica Svetovalna 

delavka vrtca 

Enkrat letno Zobna preventiva Vrtec  ZD Bežigrad 

Celo šolsko leto Pomoč, sodelovanje 

ter izmenjava 

izkušenj, mnenj 

Vrtec Ciciban, enota 

Pastirčki 

Celoten kolektiv 

vzgojiteljic in 

pomočnic 

vzgojiteljic enote 

Pastirčki 

Celo šolsko leto Obisk na oddelku, 

pomoč in svetovanje 

pri vodenju oddelka in 

izvajanju programa, 

izvedba hospitacij 

Vrtec Ciciban, enota 

Pastirčki 

Pedagoška vodja: 

ga. Barbara 

Prašnikar 

Celo šolsko leto Knjižnica Glinškova ploščad MKL 

Celo šolsko leto  Angleščina v vrtcu Enota Pastirčki Jezikovna šola 

 

6. SODELOVANJE STROKOVNIH DELAVCEV ODDELKA 

 

Namenili bomo veliko pozornosti sodelovanju strokovnih delavcev vzgojiteljev in VPO 

– pomočnikov vzgojiteljev. Le tako bomo lahko skupaj poskrbeli za varnost, nego in 

dobro počutje otrok, načrtovali vzgojno delo, iskali izboljšave v pedagoških pristopih, 

si izmenjevali dobro prakso, skrbeli za estetsko urejenost vseh prostorov znotraj enote, 

načrtovali in izvajali skupne prireditve in projekte, se sproti dogovarjali o organizaciji 

izvajanja formalnih in neformalnih srečanj s starši, sodelovali pri vsakodnevnih 

aktivnostih v skladu s Kurikulumom za vrtce, spremljali razvojne napredke otrok in se 

pogovarjali o posebnostih. Pri tem je nujno potrebno upoštevati individualnost otrok, 

upoštevati in spoštovati dogovore, uresničevati prisotnost obeh strokovnih delavk na 

pogovornih urah in sestanku s starši ter enotno, dosledno in spoštljivo komunicirati s 

starši. 

 

7. POSEBNE ZADOLŽITVE V ENOTI 

7.1 KABINET 

KABINET NOSILEC KABINETA 

Glasbeni kabinet Ina Munih 

Likovni kabinet in naročanje pisarniškega 

materiala 

Katja Ševo 

Gibalni kabinet Tamara Rakar, Doris Avbelj 
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Telovadnica Katja Ševo, Lucija Šubert 

Zunanji kabinet Nuša Perše, Nika Lokovšek 

Likovni kabinet Alenka Rushiti 

Nudenje prve pomoči Alma Mešić 

Knjižnica Pastirčki Irena Grubar 

Poverjeništvo Ciciban/Cicido Irena Grubar 

Poverjeništvo SVIZ Irena Grubar 

Tim za kakovost - razvojni načrt Vrtca 

Ciciban 

Irena Grubar 

Prva pomoč in naročanje lekarniškega 

materiala 

Nuša Rogelj 

Naravoslovni kabinet Doris Avbelj 

Telovadnica Lucija Šubert 

 

7.2. VODENJE IN KOORDINACIJA POSEBNIH SKUPNIH DOGODKOV (RAZSTAVE, 

DECEMBRSKE AKTIVNOSTI, PUSTOVANJE, AKTIV STROKOVNIH DELAVCEV…) 

 

ČAS VSEBINA/DEJAVNOST KOORDINATOR 

16. - 22. 9. 2025 Teden mobilnosti Strokovne delavke enote 

22. - 26. 9. 2025 Teden športa Strokovne delavke enote 

6. - 12. 10. 2025 Teden otroka Strokovne delavke enote 

20. 11. 2025 Dan spontane igre Strokovne delavke enote 

December 2025 Decembrske aktivnosti Strokovne delavke enote 

2. - 6. 2. 2026 Kulturni program Vrtca Ciciban Strokovne delavke enote 

Februar 2026 Pustovanje Strokovne delavke enote 

9. 4. 2026 Prosta igra otrok med oddelki Strokovne delavke enote 

Celo šolsko leto Prihod letnih časov Katja Ševo, Nuša Perše 

Celo šolsko leto Organizacijsko vodenje Katja Ševo 

Celo šolsko leto Eko projekt Doris Avbelj 

Celo šolsko leto Mali sonček Doris Avbelj 

Celo šolsko leto Api Vrtec  Lucija Šubert 

Celo šolsko leto Razstave na notranjem hodniku Ina Munih, Patricija Močnik 

Celo šolsko leto Ciciuhec Ina Munih 

2024 - 2029 Tim za kakovost – Razvojni 

načrt Vrtca Ciciban 

Irena Grubar 

 

 

 

 



14 
 

8. ZDRAVSTVENO VARSTVO OTROK IN DELAVCEV 

Posebno pozornost bomo namenili spremljanju, opazovanju in preprečevanju 

nalezljivih bolezni. Ob pojavu bolezni bomo redno in dosledno obveščali starše. 

Vsakodnevno bomo zagotavljali ustrezne higienske pogoje v vseh prostorih vrtca in na 

igrišču. V sodelovanju z organizatorko zdravstveno-higienskega režima in vodjo 

prehrane, go. Jasno Šendlinger Geršak, bomo poskrbeli za dosledno izvajanje diet 

otrok. Posebno pozornost bomo namenili tudi nezgodni preventivi. Upoštevali bomo 

vse predpisane smernice ter sledili novostim preventivnega HACCP načrta, obenem 

pa sodelovali s strokovnjaki, ki prispevajo k zdravemu načinu življenja 

NALOGE V ZVEZI Z ZDRAVSTVENO-HIGIENSKIM REŽIMOM 

 

ČAS OPIS NALOGE NOSILEC 

Dnevno Urejenost igralnic in 

spremljajočih prostorov 

VPO - pomočnice 

vzgojiteljic 

Vsako jutro Priprava potrebnega 

perila za oddelek 

Alma Mešić 

Dnevno Urejenost pedagoške 

sobe 

Strokovne delavke enote 

Pastirčki 

Tedensko  Pregled nad toaletnim 

materialom v vseh 

oddelkih in razdeljevanje 

Alma Mešić 

Dnevno Pregled in urejenost 

teras 

VPO – pomočnice 

vzgojiteljic 

Dnevno Urejenost garderobe za 

osebje  

Vsi zaposleni 

Dnevno Urejenost garderob 

prvega starostnega 

obdobja in čistoča 

previjalnih miz 

VPO - pomočnice 
vzgojiteljic prvega 
starostnega obdobja 

Dvakrat mesečno oziroma po 

potrebi 

Preoblačenje ležalnikov VPO - pomočnice 

vzgojiteljic 

Enkrat mesečno Generalno čiščenje 

sobnega inventarja  

(mize, stoli, previjalne 

mize, omare) 

Stana Beslaćević, 

Jasmina Kaltak 

Enkrat mesečno oz. ob pojavu 

bolezni, po bruhanju … 

Čiščenje igrač, po 

potrebi razkuževanje 

VPO - pomočnice 

vzgojiteljic 

Reden pregled, naročanje na 

tri mesece 

Nadzor nad omaricami 

prve pomoči, naročanje 

lekarniškega materiala 

 

Dnevno  Dnevni pregled igrišča in 

okolice vrtca 

Irena Jakoš 
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9. URNIK STROKOVNIH SREČANJ IN DOGODKOV 

 

SEPTEMBER  

− Začetek šolskega leta (1. 9. 2025),  

− delovni sestanek s strokovnimi delavci: smernice za prve sestanke s starši, 

predstavitev vrtčevskega leta, 

− prvi sestanki za starše v oddelkih,  

− Vzgojiteljski zbor za strokovne sodelavce (23. 9. 2025), 

− strokovne skupine, 

− začetek obiskov svetovalnih delavk na oddelkih, 

− teden mobilnosti »Udobni javni prostor za vse«, 

− teden športa »Športne igre mes enotami«, 

− seja Sveta staršev (29. 9. 2025), 

− seja Sveta Vrtca (30. 9. 2025),  

− začetek izvajanja telovadbe za zaposlene (30. 9. 2025). 

 

OKTOBER 

− Začetek izvajanja pogovornih ur, 

− obisk svetovalnih delavk na oddelkih, 

− teden otroka, 

− izobraževanje Gibalni razvoj, 

− aktivi vrtca Ciciban, 

− teden otroka »Že 70 let« (7. 10. – 11. 10. 2024). 

 

NOVEMBER 

− Delovni sestanek s strokovnimi delavci: priprava, oblikovanje in dogovori za 

izvedbo veselega decembra, 

− teden slovenske prehrane in tradicionalen slovenski zajtrk (14.11. 2025), 

− TB enot, 

− Svetovni dan otroka: »Dan spontane igre in druženja med oddelki v enoti.« 

 

DECEMBER 

− Čarobni december, 

− TB vrtca Ciciban (16. 12. 2025), 

− Novoletne počitnice. 

 

JANUAR 

− Priprava na izvedbo in izvedba zimovanja »Smukač-vriskač«, 

− rojstni dan vrtca Ciciban: Praznovanje, zabava in druženje med oddelki v 

enoti. 

 

FEBRUAR 
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− Teden kulture »Kulturni program vrtca Ciciban med enotami«, 

− TB enote, 

− izvedba zimovanja »Smukač-vriskač«, 

− Delovni sestanek za strokovne delavce in po potrebi neobvezen roditeljski 

sestanek s starši, 

− Pustni torek (17. 2. 2026), 

− seja Sveta Vrtca Ciciban (18. 2. 2026). 

 

MAREC 

− Vpis novo sprejetih otrok za šolsko leto 2026/27, 

− Promocija vrtca za novo sprejete starše otrok (3. 3. 2026), 

− Potek izobraževanja sodelovanje s starši. 

 

APRIL 

− Prosta igra otrok med oddelki v enoti (9. 4. 2025), 

− izvedba tabora »Kmetija«. 

 

MAJ 

− Delovni sestanek za strokovne delavce: priprava na zaključek šolskega leta; 

analiza obogatitvenih dejavnosti, projektov in nadstandardnih dejavnosti; 

organizacija dela v poletnih mesecih, 

− Roditeljski sestanki (evalvacija LDN-ja), 

− vzgojiteljski zbor (21. 5. 2026). 

 

JUNIJ 

− Izvedba sestankov za starše novo sprejetih otrok (4. 6. 2026), 

− TB vrtca Ciciban (5. 6. 2026) 

− letovanje otrok: Gusarski junak (8. 6. – 12. 6. 2026), 

− zaključki enot (15. 6. – 19. 6. 2026), 

− oddaja evalvacij LDN 2025/26 (30. 6. 2026). 

 

JULIJ/AVGUST 

− Poletna organizacija dela, 

− oddaja LDN 2026/27 (18. 7. 2025). 

− Vrnitev zaposlenih na delovno mesto (26. 8. 2025), 

− TB enote, priprava prostorov in materiala za začetek šolskega leta. 

 

10. SPREMLJANJE VZGOJNEGA DELA IN PEDAGOŠKO VODENJE V ENOTI, 

NAČRT HOSPITACIJ 

Svoje delo pomočnice ravnateljice in vodje enote bom z novim šolskim letom opravljala 

v enotah Čebelica, Mehurčki in Pastirčki. S strokovnimi delavci bom v rednem 
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osebnem stiku, dosegljiva bom tudi preko mobilne številke in elektronskega naslova. 

V enoti bom spremljala in organizirala delo. Dnevno se bom trudila, da bom spremljala 

počutje delavcev, odnose med vsemi zaposlenimi, z njimi dnevno opravljala krajše in 

po potrebi daljše pogovore, saj vem, da s svojo prisotnostjo, zanimanjem ter podporo 

tudi jaz lahko prispevam k temu, da bo vrtec le še boljši. Po potrebi bom v sodelovanju 

s kolegijem vrtca reševala pedagoške in kadrovske težave. Izdelala bom načrt nabave 

sredstev za oddelke in naročila potrebno. Izdelala bom načrt dopustov in jih v 

sodelovanju s strokovnimi delavci uskladila. Skrbela bom za ustrezen pretok informacij 

med ostalimi službami v vrtcu. Vodila bom kroniko enote ter sodelovala v Svetu Staršev 

in Svetu Vrtca Ciciban. Redno bom spremljala morebitne pripombe in želje staršev ter 

sproti obveščala zaposlene. V oddelkih bom izvajala redne hospitacije ter pregledovala 

pedagoško dokumentacijo (dnevnik in priprave). Strokovne delavke bom usmerjala in 

spodbujala k izvedbi kolegialnih hospitacij. Spremljala bom izvedbo praktičnih 

nastopov delavk za strokovni izpit ter usmerjala študente in njihovo delo. O vseh 

pomembnih stvareh bom dosledno in sproti obveščala gospo ravnateljico.  

 

Datum zapisa: 26. 8. 2025 

 Ime in priimek,  

                                              pomočnica ravnateljice in vodja enote Barbara Prašnikar 

 

 

 

 

 


