
 

 

 

 

 

 

 

LETNI DELOVNI NAČRT ENOTE ŽABICE 

ŠOLSKO LETO 2024/2025 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2 
 

KAZALO 

1. UVOD S PREDSTAVITVIJO ENOTE ........................................................................................ 3 

2. GLOBALNI CILJI OB UPOŠTEVANJU NAČEL KURIKULUMA, VIZIJA, IZHODIŠČA, VKLJUČITEV 

CILJEV RAZVOJNEGA NAČRTA VRTCA V DELO ............................................................................ 3 

3. DEJAVNOSTI V ODDELKU: ................................................................................................... 4 

3.1. IZLETI ................................................................................................................................ 4 

3.2. DRUGE ŠPORTNE AKTIVNOSTI (kros, Mali sonček, drsanje, tabori, pohod, teden 

športa…) .................................................................................................................................. 5 

3.3. PREDSTAVE, PRIREDITVE, PRAZNOVANJA ....................................................................... 6 

3.3.1. V VRTCU (knjižničarka, kurenti, prihod letnih časov, zobna preventiva…) ............... 6 

3.3.2. IZVEN VRTCA (gledališča, knjižnica, gasilska brigada…) ............................................ 6 

3.4. PROJEKTI .......................................................................................................................... 7 

3.4.1. ENOTE ....................................................................................................................... 7 

3.4.2. VRTCA ........................................................................................................................ 8 

3.5. OBOGATITVENE DEJAVNOSTI V IZVEDBI STROKOVNIH DELAVCEV (v oddelku, v enoti…)

 ................................................................................................................................................ 8 

4. SODELOVANJE S STARŠI (uvajalni sestanek, roditeljski sestanek, načrt pogovornih ur, 

ostala neformalna srečanja…) .................................................................................................... 9 

5. SODELOVANJE Z OKOLJEM (MOL, Pedagoška fakulteta, Srednja vzgojiteljska šola, 

društva, organizacije, drugi strokovni in svetovalni delavci…)................................................. 10 

6. SODELOVANJE STROKOVNIH DELAVCEV ODDELKA .......................................................... 11 

7. POSEBNE ZADOLŽITVE V ENOTI ........................................................................................ 11 

7.1 KABINET .......................................................................................................................... 11 

7.2 VODENJE IN KOORDINACIJA POSEBNIH SKUPNIH DOGODKOV (RAZSTAVE, 

DECEMBRSKE AKTIVNOSTI, PUSTOVANJE, AKTIV STROKOVNIH DELAVCEV…) .................... 12 

8. ZDRAVSTVENO VARSTVO OTROK IN DELAVCEV ............................................................... 12 

9. NALOGE V ZVEZI Z ZDRAVSTVENO-HIGIENSKIM REŽIMOM ............................................. 12 

10.   URNIK STROKOVNIH SREČANJ IN DOGODKOV ................................................................. 13 

 

 

 

 

 



3 
 

1. UVOD S PREDSTAVITVIJO ENOTE 

 

Enota Žabice je najmanjša enota Vrtca Ciciban, ki se nahaja na Vojkovi cesti 73, 

Ljubljana.  

 

V enoto je vključenih približno 75 otrok, v petih oddelkih, od tega trije oddelki prvega 

starostnega obdobja in dva oddelka drugega starostnega obdobja.  

 

Enota ima razdelilno kuhinjo ter večnamenski prostor, ki je namenjen gibanju, 

prireditvam, izvajanju obogatitvenih dejavnosti in druženju skupin. V enoti je 5 igralnic, 

enota pa ima lepo in urejeno igrišče.  

 

V enoti so zaposlene vzgojiteljice predšolskih otrok Maja Miklavčič, Katja Ševo, Mojca 

Gabrovšek, Maja Štebih in Jasna Ivanuša ter vzgojiteljice predšolskih otrok – 

pomočnice vzgojiteljice Monika Kotar, Elvira Nezirović, Ilvana Omerović, Nuša Perše, 

Lucija Šubert in Tamara Ilovar (sočasnost 8 ur). 

 

V kuhinji je zaposlena Ljilijana Nogić. Za čiščenje enote skrbita Dijana Kokalj in Nada 

Nedić (4 ure), vzdrževalec enote pa je Jovo Jokić.  

 

Pomočnica ravnateljice in pedagoška vodja enote Žabice bo Barbara Prašnikar.  

 

Poslovni čas enote je od 6.00 do 17.00.  

 

 

2. GLOBALNI CILJI OB UPOŠTEVANJU NAČEL KURIKULUMA, VIZIJA, 

IZHODIŠČA, VKLJUČITEV CILJEV RAZVOJNEGA NAČRTA VRTCA V DELO 

 

V enoti Žabice bomo poskrbeli za varno, sproščeno, povezano, urejeno in sodelovalno 

okolje, kjer bodo vladali spoštljivi odnosi med vsemi vključenimi v proces. 

Prizadevali si bomo za pestrost vsebin, tako načrtovanih dejavnosti kot tudi proste igre 

otrok, pri našem delu pa bomo izhajali iz interesa in želja otrok. Otrokom bomo 

zagotavljali enakovredne pogoje za razvoj na vseh področjih ter prepoznavali in 

spodbujali močna in šibka področja posameznika. Otrokom želimo nuditi varno in 

spodbudno učno vsakodnevno okolje.  

Ustvarjali bomo spodbudne pogoje za otrokov razvoj na vseh področjih. Skrbeli bomo 

za vsakodnevno izvajanje gibalnih aktivnosti na prostem, kar bo otrokom omogočilo 

razvoj in napredek na gibalnem pa tudi drugih področjih. Sodelovali bomo z zunanjimi 

institucijami in s službami znotraj vrtca. 

 

S profesionalnim odnosom bomo skrbeli za kvalitetno sodelovanje s starši, jih 

informirali o našem delu, vanj pa jih želimo tudi vključevati. Tudi tako bomo poskrbeli 

za gradnjo vezi med starši otroka in vrtcem. 
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Pri delu bomo upoštevali načela Kurikula za vrtce (1999), vizijo vrtca in izhodišča:  

− upoštevanje otrokovih razvojnih značilnosti in omogočanje optimalnih pogojev 

za razvoj posameznika, 

− otrokom nuditi čim bolj pester izbor vsebin in dejavnosti ter različne metode 

dela, 

− omogočili otrokom izražanje individualnosti, različnosti pri izboru dejavnosti, 

− omogočili enakovredne pogoje za optimalen razvoj vsem otrokom, 

− razvijali in spodbujali pozitivno samopodobo otroka,  

− fleksibilno prostorsko in časovno organizirali življenje in delo v vrtcu, 

− sprotno informirali starše o dogajanju v vrtcu in omogočali sodelovanje pri 

načrtovanju vzgojnega dela, 

− upoštevali in spoštovali avtonomnost vrtca in delavcev, 

− postopno vključevali otroke v skupino,  

− spodbujali telesni in gibalni razvoj, 

− spodbujali in razvijali spretnosti ter samostojnost pri higienskih navadah, 

− utrjevali in ohranjali zdravje vseh vpetih v proces. 

 

Razvojni načrt (spremljanje, načrtovanje, realizacija, evalvacija) bomo spretno 

vpeljevali v izvajanje programa za predšolske otroke:  

− spodbujali bomo govorno ustvarjalnost in komunikacijo med otroki in odraslimi,  

− vključevali otroke k načrtovanju dejavnosti (otrok kot soustvarjalec), 

− krepitev samozavesti, empatije, sposobnost reševanja problemov in konfliktnih 

situacij, 

− ustvarjali spodbudno učno okolje za zadostitev otrokovih potreb po celovitem 

zaznavanju in gibanju, 

− dvignili kakovost pedagoškega dela (kolegialne hospitacije, sodelovanje med 

strokovnimi in tehničnimi delavci, obogatitvene dejavnosti na ravni enote, 

sodelovanje med oddelki). 

 

 

 

3. DEJAVNOSTI V ODDELKU 

3.1. IZLETI 

CILJI: 

- Sproščeno izvajanje naravnih oblik gibanja in vzgajanje za aktiven življenjski 

slog. 

- Spoznavanje značilnosti ožjega in širšega naravnega in družbenega okolja. 

- Seznanjanje z varnim vedenjem in učenje živeti in ravnati varno v različnih 

okoljih: doma, v prometu, na izletu, pohodu, sprehodu, igri in v prostem času. 
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DATUM LOKACIJA 

Večkrat letno Izlet do Šmartinskega parka 

Večkrat letno Izlet do gozda 

September 2024 Izlet v Polhov doživljajski park 

Jesen 2024 Izlet z vozičkom do igrišča pri Savi – najmlajši otroci 

Oktober 2024, maj 

2025 

Izlet do RIC SAVA – rekreacijsko izobraževalni center 

Oktober 2024 Gramozna jama in okolica 

Jesen 2024 Obisk različnih enot vrtca Ciciban 

Junij 2025 Zaključni izlet z vlakom do Kamnika 

Marec 2025 Pustna povorka 

April 2025 Hipodrom Stožice  

 

3.2. DRUGE ŠPORTNE AKTIVNOSTI (kros, Mali sonček, drsanje, tabori, pohod, 

teden športa…) 

CILJI: 

− Pridobivanje različnih novih izkušenj, doživljanje ugodja in veselja ob gibalnih 

aktivnostih. 

− Obogatiti gibalno športne aktivnosti v vrtcu in na prostem z raznovrstnimi 

dejavnostmi, ki vključujejo sodobne in improvizirane športne pripomočke. 

− Spodbuditi otroke in starše k aktivnemu sodelovanju in preživljanju prostega 

časa. 

− Usvajanje osnovnih gibalnih konceptov: zavedanje prostora (kje se telo giblje), 

načina (kako se giblje), spoznavanje različnih položajev in odnosov med deli 

lastnega telesa, med predmeti in med ljudmi. 

 

DATUM OBLIKA LOKACIJA 

Večkrat letno Mali sonček Igrišče, okolica vrtca 

16. – 20. 9. 2024 Teden mobilnosti – »Udoben javni 

prostor – za vse« 

Igrišče, igralnica, okolica vrtca 

23. 9. 2024 Dan slovenskega športa Igrišče in okolica vrtca 

23. – 27. 9. 2024 Teden športa – športne igre med 

enotami 

Igrišče, igralnica, telovadnica, 

okolica vrtca 

April 2025 Pohod na Mengeško kočo Mengeš 

Jesen 2024 Jesenski kros Hipodrom Stožice 

Zima 2025 Igre na snegu - sankanje Okolica vrtca 

13.–17. 1. 2025 ali 

10 –14. 2. 2025 

Zimovanje Smukač Vriskač Pokljuka 

Zima 2024/25 Tečaj drsanja Zalog Ljubljana 

Pomlad 2025 Podnebni tek PST 

8. 5. 2025 Pot ob žici PST 

28. 5. 2025 Sončkov tek Okolica vrtca 

9. – 13. 6. 2025 Letovanje Gusarski junak Novi Vinodolski 
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3.3. PREDSTAVE, PRIREDITVE, PRAZNOVANJA 

3.3.1. V VRTCU (knjižničarka, kurenti, prihod letnih časov, zobna preventiva…) 

CILJI: 

− Spodbujanje radovednosti in veselje do umetniških dejavnosti. 

− Doživljane umetnosti kot del družabnega in kulturnega življenja. 

− Spoznavanje različnih praznikov in običajev. 

− Spoznavanje in doživljanje narave v različnih letnih časih. 

− Otrok ima možnost za vzpostavljanje odnosov z drugimi ljudmi okrog sebe. 

− Otrok se vključuje v dejavnosti, ki ga motivirajo in ga razvedrijo. 

− Otrok z veseljem in po zmožnostih sodeluje pri otroškem prazničnem letu, 

posebnih dogodkih v koledarskem in življenjskem krogu. 

− S praznovanji in prireditvami razvijamo sodelovanje z drugimi, ohranjamo 

kulturno dediščino in popestrimo kulturni utrip v vrtcu. 

 

DATUM VSEBINA IZVAJALEC 

September 2024 Nacionalni mesec branja Strokovne delavke enote Žabice 

23. 9. 2024 Obisk botre jeseni  Strokovna delavka enote 

Oktober 2024 Jesenska tržnica Strokovne delavke enote Žabice 

7. – 11. 10. 2024 Teden otroka Strokovne delavke enote Žabice 

Oktober 2024 Kostanjčkov piknik Strokovne delavke enote Žabice 

Oktober 2024  Otroci otrokom – predstavitev 

skupin enote Žabice 

Otroci in strokovne delavke enote 

Žabice 

11. – 15. 11. 2024 Teden slovenske hrane Strokovne delavke enote Žabice 

15. 11. 2024 Tradicionalni slovenski zajtrk Strokovne delavke enote Žabice 

20. 11. 2024 Svetovni dan otroka – dan 

spontane igre in druženje med 

oddelki v enoti Žabice 

Strokovne delavke enote Žabice 

December 2024 Čarobni december Strokovne delavke enote Žabice 

December 2024 Obisk dedka Mraza Zunanji izvajalec 

23. 12. 2024 Obisk babice Zime Strokovna delavka enote 

20. 1. 2025 Rojstni dan vrtca Ciciban – 

praznovanje med oddelki v enoti 

Strokovne delavke enote Žabice 

3. – 7. 2. 2025 Teden kulture – kulturni program 

med enotami vrtca Ciciban 

Strokovne delavke vrtca Ciciban 

Februar 2025 Obisk kurentov Ptujski kurenti 

4. 3. 2025 Pustni torek – predstavitev in 

druženje pustnih maškar v 

telovadnici enote Žabice, pustna 

povorka po okolici 

Strokovne delavke enote Žabice 

12. 3. 2025 Gregorjevo  Strokovne delavke enote Žabice 

21. 3. 2025 Obisk Pomladne vile Mojca Gabrovšek 

22. 4. 2025 Svetovni dan Zemlje - zasadimo 

naše gredice 

Strokovne delavke enote Žabice 

April 2025 Ciciveselošolski dan Katja Ševo, Nuša Perše 
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Maj 2025 Obisk in predstavitev poklica Zunanji izvajalec 

23. 6. 2025 Obisk Poletne deklice Lucija Šubert 

25. 6. 2025  Rojstni dan Slovenije Strokovne delavke enote Žabice 

Celo leto Praznovanje rojstnih dni otrok Strokovne delavke enote Žabice 

Poletje 2025 Poletne oblike dela Strokovne delavke enote Žabice 

 

3.3.2. IZVEN VRTCA (gledališča, knjižnica, gasilska brigada…) 

CILJI: 

− Otrok razvija pozitiven odnos do literature in branja. 

− Otrok spoznava knjigo kot vir informacij. 

− Otrok spoznava poklic knjižničarka. 

− Otrok se seznanja s tradicionalnimi pustnimi maskami. 

− Otrok spoznava različne kulturne ustanove – Opera. 

 

DATUM VSEBINA LOKACIJA IZVAJALEC 

12. 9. 2024 Ogled baleta Mali princ Ljubljana Opera balet Ljubljana 

Jesen 2024 Obisk gasilske brigade Gasilska brigada 

Ljubljana 

Gasilci 

Večkrat letno Obisk knjižnice Franceta 

Škerl 

Vojkova 87, 

Ljubljana 

Strokovne delavke 

enote Žabice 

Pomlad 2025 Obisk poštne poslovalnice Pošta Slovenije Strokovne delavke 

oddelka 

Večkrat letno Srečanje in druženje s 

prijatelji iz drugih enot 

Vrtec Ciciban, 

okolica vrtca 

Strokovne delavke 

enote Žabice 

 

 

3.4. PROJEKTI 

3.4.1. ENOTE 

CILJI: 

− Otrok razvija veselje in ugodje ob branju ter pridobiva pozitiven odnos do 

literature in branja. 

− Otrok spoznava in usvaja prve koncepte skrbi za varno in zdravo okolje, razvija 

ekološko zavest. 

− Otrok spoznava različne poklice. 

− Otrok razvija občutek za solidarnost in sočloveka. 

 

 

ČAS TRAJANJA NASLOV, VSEBINA SODELUJOČI 

Celo leto Ciciuhec Otroci, starši, strokovne delavke 

enote 

Celo leto Zdravje v vrtcu  Otroci in strokovne delavke enote  

Celo leto Eko vrtec  Otroci in strokovne delavke enote  
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Celo leto Dobrodelne Žabice Otroci, starši in strokovne delavke 

enote  

Celo leto Sobivanje - Spodbujamo 

prijateljstvo 

Otroci in strokovne delavke enote 

Celo leto Naravoslovni nahrbtnik Otroci, starši, strokovni delavki 

oddelka Metulji 

Pomlad in poletje 

2025 

NIJZ - Varno s soncem Strokovni delavki oddelka 

Gosenice in družine 

Celo leto Kaj bom, ko bom velik? Otroci, strokovne delavke enote 

 

 

3.4.2. VRTCA 

CILJI: 

− Otrok razvija ekološko zavest in se seznanja z varnim in zdravim načinom 

življenja.  

− Otrok spoznava, kaj potrebuje sam in druga živa bitja za življenje in ohranjanje 

ter krepitev zdravja. 

− Sproščeno izvajanje raznolikih gibalnih aktivnosti in vzgajanje za aktiven 

življenjski slog. 

− Otrok skozi spontano igro spoznava samega sebe, pridobiva različne izkušnje, 

krepi se socialno učenje. 

− Otrok v spontani igri naravno izraža samega sebe ter si oblikuje svoje 

sposobnosti. 

 

 

ČAS TRAJANJA NASLOV, VSEBINA SODELUJOČI 

Celo leto Zdravje v vrtcu Otroci in strokovne delavke enote 

Celo leto  Eko vrtec Otroci in strokovne delavke enote 

Celo leto Mali sonček Otroci in strokovne delavke enote 

Celo leto Mreža gozdnih vrtcev Otroci in strokovne delavke enote 

Celo leto Sobivanje Otroci in strokovne delavke enote 

Celo leto Digitrajni učitelj Strokovne delavke enote 

Celo leto Spontana igra v vrtcu Otroci in strokovne delavke enote 

Celo leto Skupno branje otrok in odraslih Otroci, odrasli 

 

 

3.5. OBOGATITVENE DEJAVNOSTI V IZVEDBI STROKOVNIH DELAVCEV (v 

oddelku, enoti…) 

CILJI: 

- Otrok s pomočjo bibarij pridobiva občutek varnosti in zaupanja ter razvija 

socialne odnose in sposobnosti komunikacije. 
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- Otrok izvaja naravne oblike gibanja v telovadnici in na prostem. 

- Otroci spoznavajo ljudske igre, pesmi in plese.  

- Otroci doživljajo jezik preko različnih dejavnosti. 

- Razvijati in spodbujati otrokovo naravno nagnjenje do likovnega izražanja in 

spodbujati veselje do likovno ustvarjalnega igranja. 

- Razvijati in krepiti otrokovo ustvarjalnost, iznajdljivost in samostojnost. 

- Otroci se seznanjajo z dramskimi dejavnostmi. 

 

 

ČAS TRAJANJA DEJAVNOST IZVAJALEC 

Celo leto Slovenski ljudski plesi, pesmi in 

igre 

Katja Ševo 

Celo leto Kamišibaj za otroke Katja Ševo, Lucija Šubert 

Celo leto Gledališče pri Metuljih Katja Ševo 

Vse leto - 

priložnostno 

Mali kuharčki Strokovni delavki oddelka Čmrlji 

Celo leto “Migitalčki” - jutranje razgibavanje 

ob pesmicah in deklamacijah 

Strokovni delavki oddelka 

Kresničke 

Šol. leto 2024/25 Gledališče na obisku Jasna Ivanuša 

Šol. leto 2024/25 Raziskujemo črte, linije in vzorce 

okrog nas 

Jasna Ivanuša 

Tedensko Biba se sprehaja Mojca Gabrovšek 

Celo leto “Čačkarije” - preizkušanje različnih 

risarskih in slikarskih tehnik 

Strokovni delavki oddelka 

Kresničke 

 

 

4. SODELOVANJE S STARŠI (uvajalni sestanek, roditeljski sestanek, načrt 

pogovornih ur, ostala neformalna srečanja…) 

 

DATUM VSEBINA OBLIKA SREČANJA  

September 2024 Predstavitev LDN, splošna 

navodila in smernice 

1. roditeljski sestanek 

2. 12. 2024 Praznična ustvarjalna delavnica Srečanje s starši 

6. 3.  2025 Tradicionalno ustvarjanje 

gregorčkov iz naravnega materiala 

Srečanje s starši 

18.3 – 22.3.2025 Dan odprtih vrat – promocija vrtca 

in poklica vzgojitelj 

Srečanje s starši  

celo leto Predavanja, svetovanje in pogovor Šola za starše 

Maj 2025 Pregled in analiza dosedanjega 

dela 

2. roditeljski sestanek 

Junij 2025 Zaključek vrtčevskega leta Srečanje s starši 

Po dogovoru 

posameznega 

oddelka 

Pogovori o otroku Pogovorne urice 
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Oglasna deska, 

program web, e-

pošta 

Prenos informacij Sodelovanje s starši 

Prispevki na 

spletni strani 

Prenos informacij Sodelovanje s starši 

 

4.1 POGOVORNE URE 

 

ODDELEK DAN V MESECU URA 

Gosenice (Mojca Gabrovšek, Ilvana 

Omerović) 

2. torek 15.30 - 17.00 

Mravljice (Jasna Ivanuša, Lucija 

Šubert) 

2. ponedeljek 15.30 - 17.00 

Kresničke (Maja Štebih, Monika 

Kotar) 

2. četrtek 16.00 – 17.30 

Čmrlji (Maja Miklavčič, Elvira 

Nezirović) 

1. torek 15.30 - 17.00 

Metulji (Katja Ševo, Nuša Perše) 1. ponedeljek 15.30 - 17.00 

 

 

5. SODELOVANJE Z OKOLJEM (MOL, Pedagoška fakulteta, Srednja vzgojiteljska 

šola, društva, organizacije, drugi strokovni in svetovalni delavci…) 

CILJI: 

− Spoznavanje dela knjižničarke; 

− opazovanje in spremljanje otrokovega razvoja; 

− zagotavljanje ustrezne podpore in pomoči otrokom, ki potrebujejo strokovno 

pomoč; 

− seznanjanje z varnim in zdravim načinom življenja. 

 

 

DATUM VSEBINA LOKACIJA IZVAJALEC 

1 x letno Opazovanje otrok v 

oddelku 

Oddelki enote Svetovalna delavka 

1 x letno Obisk knjižnice v okviru 

projekta Ciciuhec 

Knjižnica France 

Škerl 

Knjižničarka 

1 x letno Portretno in skupinsko 

slikanje 

Enota Žabice Profesionalni 

fotograf 

18. – 22. 3. 2025 Dnevi odprtih vrat Enota Žabice Strokovne delavke 

vrtca 

April 2025 Čistilna akcija Očistimo 

Ljubljano 

Igrišče in okolica vrtca Strokovne delavke 

enote 
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3 x letno Nadstandardna 

dejavnost – predstave 

za otroke 

Enote vrtca Gledališče Teater 

za vse 

1 x tedensko Integrirana angleščina Enota Žabice Abis jezikovna šola 

 

6. SODELOVANJE STROKOVNIH DELAVCEV ODDELKA 

 

V enoti Žabice bomo veliko skrb namenili sodelovanju strokovnih delavcev, vzgojiteljev 

in VPO – pomočnikov vzgojiteljev. Skupaj bomo poskrbeli za varnost, nego in dobro 

počutje otrok, načrtovali vzgojno delo, iskali izboljšave v pedagoških pristopih, si 

izmenjevali dobro prakso, skrbeli za estetsko urejenost vseh prostorov znotraj enote, 

načrtovali in izvajali skupne prireditve in projekte, se sproti dogovarjali o organizaciji 

izvajanja formalnih in neformalnih srečanj s starši, sodelovali pri vsakodnevnih 

aktivnostih v skladu s Kurikulumom za vrtce, spremljali razvojne napredke otrok in se 

pogovarjali o posebnostih, Upoštevali bomo individualnost otrok, razstavljali izdelke, 

upoštevali in spoštovali dogovore, uresničevali prisotnost obeh strokovnih delavk na 

pogovornih urah in sestanku s starši ter enotno, dosledno in spoštljivo komunicirali s 

starši. 

 

 

7. POSEBNE ZADOLŽITVE V ENOTI 

7.1 KABINET 

KABINET NOSILEC KABINETA 

Likovni kabinet in naročanje pisarniškega 

materiala 

Katja Ševo 

Knjižnica Maja Miklavčič 

Avdio-vizualni kabinet Jasna Ivanuša 

Glasbeni kabinet Jasna Ivanuša 

Lekarna  Jasna Ivanuša 

Skrb za naročilo otroške periodike Maja Miklavčič 

Zunanji kabinet Monika Kotar, Nuša Perše 

Naročanje in popis zaloge sanitetnega 
materiala, čistil in čistilnih sredstev 

Katja Ševo 

Eksperimentalni in senzorni kabinet Maja Štebih 

Telovadni kabinet Mojca Gabrovšek, Elvira Nezirović 

Skrb za urejenost garderob Lucija Šubert, Ilvana Omerović 

Skrb za perilo Maja Miklavčič 
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7.2. VODENJE IN KOORDINACIJA POSEBNIH SKUPNIH DOGODKOV (RAZSTAVE, 

DECEMBRSKE AKTIVNOSTI, PUSTOVANJE, AKTIV STROKOVNIH DELAVCEV…) 

 

ČAS VSEBINA/DEJAVNOST KOORDINATOR 

Celo leto Zdravje v vrtcu - koordinacija 

projekta 

Katja Ševo 

16. - 20. 9. 2024 Teden mobilnosti: Udoben javni 

prostor – za vse 

Strokovne delavke enote 

Žabice 

23. - 27. 9. 2024 Teden športa  Strokovne delavke enote 

Žabice  

7. - 11. 10. 2024 Teden otroka Strokovne delavke enote 

Žabice 

11. - 15. 11. 2024 Teden slovenske hrane  Strokovne delavke enote 

Žabice 

20. 11. 2024 Dan spontane igre in druženje 

med oddelki v enoti 

Strokovne delavke enote 

Žabice 

1. - 31. 12. 2024 Čarobni december Strokovne delavke enote 

Žabice 

20. 1. 2025 Vrtec Ciciban praznuje Strokovne delavke enote 

Žabice 

3. - 7. 2. 2025 Teden kulture Strokovne delavke enote 

Žabice 

Vse leto Razstava otroških del Jasna Ivanuša 

Vse leto Sobivanje – Varno s soncem  Jasna Ivanuša 

4. 3. 2025 Pustovanje Strokovne delavke enote 

Žabice 

April 2025 Cicivesela šola Maja Miklavčič 

3 x letno Srečanje s starši Strokovne delavke enote 

Žabice 

 

 

8. ZDRAVSTVENO VARSTVO OTROK IN DELAVCEV 

Posebno pozornost bomo namenili spremljanju, opazovanju in preprečevanju 

nalezljivih bolezni. Ob pojavu bolezni bomo redno in dosledno obveščali starše. 

Vsakodnevno bomo zagotavljali ustrezne higienske pogoje v vseh prostorih vrtca in na 

igrišču. V sodelovanju z organizatorko zdravstveno-higienskega režima in vodjo 

prehrane, go. Jasno Šendlinger Geršak, bomo poskrbeli za dosledno izvajanje diet 

otrok. Posebno pozornost bomo namenili tudi nezgodni preventivi. Upoštevali bomo 

vse predpisane smernice ter sledili novostim preventivnega HACCP načrta, obenem 

pa sodelovali s strokovnjaki, ki prispevajo k zdravemu načinu življenja. 

 

NALOGE V ZVEZI Z ZDRAVSTVENO-HIGIENSKIM REŽIMOM 
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ČAS OPIS NALOGE NOSILEC 

Dnevno Urejenost igralnic in 
spremljajočih prostorov 

VPO - pomočnice 
vzgojiteljic 

Vsako jutro Priprava potrebnega 
perila za oddelek 

Maja Miklavčič 

Dnevno Urejenost pedagoške 
sobe 

Vzgojiteljice, VPO - 
pomočnice vzgojiteljic 
 

Tedensko Pregled nad toaletnim 
materialom v vseh 
oddelkih in razdeljevanje 

Katja Ševo 

Dnevno 
 

Pregled in urejenost teras 
 

VPO - pomočnice 
vzgojiteljic prvega 
starostnega obdobja 
 

Urejenost garderobe za osebje Urejenost garderobe za 
osebje 

Vsi zaposleni 

Dnevno Urejenost garderob 
prvega starostnega 
obdobja in čistoča 
previjalnih miz 

Vzgojiteljice, VPO - 
pomočnice vzgojiteljic 
prvega starostnega 
obdobja 

Dvakrat mesečno oziroma po 
potrebi 

Preoblačenje ležalnikov VPO - pomočnice 
vzgojiteljic 

Enkrat mesečno Generalno čiščenje 
sobnega inventarja (mize, 
stoli, omare, previjalne 
mize) 

Dijana Kokalj 

Enkrat mesečno oziroma ob 
pojavu bolezni, po bruhanju… 

Čiščenje igrač, po potrebi  
razkuževanje 

VPO - pomočnice 
vzgojiteljic 

Reden pregled, naročanje na tri 
mesece 

Nadzor nad omaricami 
prve pomoči, naročanje 
lekarniškega materiala 

Jasna Ivanuša 

Dnevno Dnevni pregled igrišča in 
okolice vrtca 

Jovo Jokić 

 

 

9. URNIK STROKOVNIH SREČANJ IN DOGODKOV 

 

SEPTEMBER  

− Delovni sestanek s strokovnimi delavci: smernice za prve sestanke s starši; 

dogovori za program ob tednu otroka; zbiranje naročil za nabavo materiala za 

oddelke; 

− vzgojiteljski zbor: obravnava predloga poročila o uresničitvi LDN Vrtca Ciciban 

od 1. 9. 2023 do 31. 8. 2024; obravnava predloga LDN za šolsko leto 

2024/2025; sprejem in obravnava predloga Poročila o opravljanjem 

izobraževanju v šolskem letu 2023/2024; evalvacija Razvojnega načrta; 

− strokovne skupine; 

− obisk svetovalnih delavk v oddelkih. 
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OKTOBER 

− Delovni sestanek s strokovnimi delavci: analiza prvih sestankov s starši; 

− Aktivi Vrtca Ciciban: 

− seja Sveta staršev vrtca; 

− seja Sveta Vrtca Ciciban; 

− obisk svetovalnih delavk v oddelkih; 

− Team building enote; 

− srečanje Šole za starše. 

 

NOVEMBER 

− Delovni sestanek s strokovnimi delavci: priprava, oblikovanje in dogovori za 

izvedbo veselega decembra; inventura komisije in začetek izvedbe inventure; 

izbira in naročanje igrač za oddelke; 

− srečanje Šole za starše. 

 

DECEMBER 

− Priprave na izvedbo načrtovanega veselega decembra po programu enote; 

− inventura; 

− program prazničnih prireditev, obiskov in presenečenj; 

− novoletni bazar; 

− Team building Vrtca Ciciban. 

 

JANUAR 

− Delovni sestanek za strokovne delavce: priprava, načrtovanje in izvedba 

kulturnega praznika; 

− Priprava na izvedbo in izvedba zimovanja »Smukač-vriskač«; 

− Rojstni dan Vrtca Ciciban – praznovanje, zabava in druženje med oddelki v 

enoti. 

 

FEBRUAR 

− Delovni sestanek za strokovne delavce: evalvacija poteka dejavnosti po 

letnem delovnem načrtu; cilji za prihodnje polletje; dogovori o potrebni nabavi 

sredstev za oddelke; načrt pustovanja; 

− Teden kulture – kulturni program Vrtca Ciciban (med enotami); 

− izvedba zimovanja »Smukač-vriskač«; 

− seja Sveta Vrtca Ciciban; 

− Team building enote. 

 

MAREC 

− Priprava na pomladno srečanje s starši; 

− Dan odprtih vrat vrtca – promocija (18. 3. 2025 – 22. 3. 2025). 

 

APRIL 
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− Delovni sestanek za strokovne delavce: dogovori za načrt letnih dopustov; 

− srečanje Šole za starše; 

− Izvedba tabora »Škratki, moji prijatelji«; 

− Prosta igra otrok med oddelki v enoti. 

 

MAJ, JUNIJ 

− Delovni sestanek za strokovne delavce: načrtovanje in izvedba dneva 

državnosti; priprava na zaključek šolskega leta; analiza obogatitvenih 

dejavnosti, projektov in nadstandardnih dejavnosti; organizacija dela v poletnih 

mesecih; 

− izvedba letovanja »Gusar«; 

− izvedba sestankov za starše novo sprejetih otrok; 

− vzgojiteljski zbor – smernice za novo šolsko leto; 

- Team building Vrtca Ciciban. 

 

10. SPREMLJANJE VZGOJNEGA DELA IN PEDAGOŠKO VODENJE V ENOTI, 

NAČRT HOSPITACIJ 

 

Svoje delo pomočnice ravnateljice in vodje enote bom z novim šolskim letom 

nadaljevala v enotah Ajda in Mehurčki. S strokovnimi delavci bom v rednem osebnem 

stiku, dosegljiva bom tudi preko mobilne številke in elektronskega naslova. V enoti bom 

spremljala in organizirala delo. Dnevno se bom trudila, da bom spremljala počutje 

delavcev, odnose med vsemi zaposlenimi, z njimi dnevno opravljala krajše in po 

potrebi daljše pogovore, saj vem, da s svojo prisotnostjo, zanimanjem ter podporo tudi 

jaz lahko prispevam k temu, da bo vrtec le še boljši. Po potrebi bom v sodelovanju s 

kolegijem vrtca reševala pedagoške in kadrovske težave. Izdelala bom načrt nabave 

sredstev za oddelke in naročila potrebno. Izdelala bom načrt dopustov in jih v 

sodelovanju s strokovnimi delavci uskladila. Skrbela bom za ustrezen pretok informacij 

med ostalimi službami v vrtcu. Vodila bom kroniko enote ter sodelovala v Svetu Staršev 

in Svetu Vrtca Ciciban. Redno bom spremljala morebitne pripombe in želje staršev ter 

sproti obveščala zaposlene. V oddelkih bom izvajala redne hospitacije ter pregledovala 

pedagoško dokumentacijo (dnevnik in priprave). Strokovne delavke bom usmerjala in 

spodbujala k izvedbi kolegialnih hospitacij. Spremljala bom izvedbo praktičnih 

nastopov delavk za strokovni izpit ter usmerjala študente in njihovo delo. Bdela bom 

nad potekom nastopov študentov Pedagoške fakultete. O vseh pomembnih stvareh 

bom dosledno in sproti obveščala gospo ravnateljico. 
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Datum zapisa: 20. 8. 2024                                       Podpis: Saša Likar,  

                                                           pomočnica ravnateljice in vodja enote 

 

 

 

 


