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1. UVOD S PREDSTAVITVIJO ENOTE 

Obratovalni čas enote Pastirčki je od 6.00 do 17.00. 

 

Enoto Pastirčki sestavlja deset oddelkov, od tega šest prvega starostnega obdobja (dva 

oddelka otrok starih od 1 – 2, oddelek otrok starih 1 – 3, trije oddelki otrok starih 2 – 3) in 

štiri drugega starostnega obdobja (en oddelek otrok starih 3 – 4, dva oddelka otrok starih 4 

– 6, oddelek otrok starih 5 – 6).  

 

V enoti je zaposlenih 10 vzgojiteljev in 11,5 vzgojiteljev predšolskih otrok – pomočnikov 

vzgojitelja (od tega dva za sočasnost; 8 urni in 4 urni). V dveh skupinah sta prisotni še 8 

urna in 4 urna spremljevalka. 

 

V enoti deluje tudi sedež svetovalne službe, tako za dve svetovalni delavki, kot tudi za dve 

vzgojiteljice, ki izvajata strokovno pomoč za otroke. 

 

Enota ima tudi lastno kuhinjo, čistilki in dvakrat na teden je v enoti prisoten hišnik.  

V enoti je telovadnica z bogatimi in raznolikimi rekviziti ter dve igralni zunanji površini s 

plezali, gugalnicami, toboganom in peskovnikom. Pred oddelki mlajših skupin so pokrite 

terase. 

 

2. GLOBALNI CILJI OB UPOŠTEVANJU NAČEL KURIKULUMA, VIZIJA, IZHODIŠČA, 

VKLJUČITEV CILJEV RAZVOJNEGA NAČRTA VRTCA V DELO 

− Ustvarjanje spodbudnega in povezovalnega okolja za zadostitev otrokovim potrebam po 

celostni zaznavi in na vseh področjih. 

− Omogočanje doživljanja občutka sprejetosti in varnosti. 

− Omogočanje prijetnega in kakovostnega preživljanje časa vseh vključujočih v vrtcu. 

− Ustvarjanje kvalitetnih pogojev za ustrezno zadovoljevanje telesnih potreb (hrana, 

gibanje, počitek, higiena …). 

− Participacija otrok, prepoznavanje interesov in upoštevnje pobud otrok. 

− Razvoj socialnih kompetenc, prepoznavanje lastnih čustev, opolnomočenje otrok za 

krepitev samozavesti, empatije, sposobnost reševanja problemov in konfliktnih situacij. 

− Omogočanje spoznavanja samega sebe in oblikovanje odnosov do vrstnikov, odraslih. 

− Razvoj zdravega življenskega sloga, vključevanje vsakodnevne, raznolike gibalne 

dejavnosti, pridobivanje zaupanjav svoje telo in gibalne sposobnosti. 

− Krepitev državljanske vzgoje in izobraževanja ter etike. 

− Spodbujanje spontane igre med otroki na ravni enote in na ravni vrtca. 

− Spodbujanje govorne ustvarjalnosti in komunikacije med otroki in odraslimi. 

− Doživljanje, spoznavanje in uživanje v umetnosti. 

− Seznanjanje z matematiko v vsakdanjem življenju. 

− Spodbujanje različnih pristopov k spoznavanju in doživljanju (ne)žive narave ter 

razvijanje pozitivnega odnosa do le-te. 

− Oblikovanje multisenzornega okolja. 

− Vzpostavljanje prijetnega in poglobljenega sodelovalnega stika s starši za celovito skrb 

in dobro počutje otrok. 
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− Spodbujanje timskega dela, kvalitetnega sodelovanja med strokovnimi delavci ter 

povečanje zavedanja in udejanjenja (samo)evalvacije/kritičnega vrednotenja. 

− Dvig kakovosti kolegialnega povezovanja zaposlenih.  

 

 

3. DEJAVNOSTI V ODDELKU 

3.1 IZLETI 

CILJI: 

− Otrok prehodi začrtano pot izleta. 

− Otrok doživlja ugodje v gibanju v naravi.  

− Otrok razvija gibalne sposobnosti in sproščeno izvaja naravne oblike gibanja. 

− Otrok se uči varnega vedenja v prometu, razvija odgovoren in naklonjen odnos do 

narave. 

− Otrok spoznava, opazuje in doživlja okolico v različnih letnih časih. 

− Spoznavajo pomembne objekte v njihovi/naši bližnji okolici. 

− Omogočanje učenja skozi neposredne izkušnje in interakcijo z naravo in družbenim 

okoljem. 

− Razvijanje radovednosti, raziskovalnega duha in opazovalnih sposobnosti. 

− Opazujejo naravo in njeno spreminjanje, ter se pogovarjajo o svojih zaznavah. 

− Spodbujanje gibalne dejavnosti otrok na prostem. 

 

DATUM LOKACIJA 

oktober 2024 železniška postaja Ježica 

jesen 2024 pravjični Šumberk 

april 2025 sprehod v dežju v palerinah in škornjih 
april izlet z vlakom v Domžale – vrtec Urša 

maj 2025 cvetoči travnik  

maj Gramozna jama 

maj Polhov Gradec – polhov doživljajski park 

jesen 2024, pomlad 2025 izlet na travnik Savlje 

pomlad mali in veliki skupaj na sprehodu 

celo leto sprehodi v okolici vrtca (z vozičkom in peš) 

celo leto druženje in skupni sprehodi z oddelkom Kapljice 

celo leto obiski enot (Ajda, Čebelica, Mehurčki, Lenka, Žabice) 

celo leto park Ruski car 

celo leto hipodrom Stožice 

 

 

3.2. DRUGE ŠPORTNE AKTIVNOSTI (kros, Mali sonček, drsanje, tabori, pohod, teden 

športa…) 

CILJI: 

− Otrok doživlja ugodje ob udeležbi na športnih dogodkih. 

− Preko gibanja otrok zaznava in odkriva svoje telo, preizkuša kaj telo zmore, doživlja 

veselje in ponos ob razvijajočih se sposobnostih in spretnostih ter gradi zaupanje vase.  

− Gibanje mu daje občutek ugodja, veselja. 

− Sproščeno izvajanje naravnih oblik gibanja. 

− Otrok razvija različne gibalne sposobnosti in usvaja osnovne gibalne koncepte. 
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− Otrok se igra in giba na snegu z rekviziti in brez. 

− Otrok se prilagaja na gibanje v vodi.  

− Otrok se udeleži večdnevnega tabora in to doživlja kot prijetno izkušnjo. 

− Omogočanje rednega gibalnega premora ter izboljšanje koncentracije in pozornost pri 

nadaljnjih aktivnostih. 

− Skrb in privzgajanje želje za aktiven življenjski slog/vsakdan. 

− Otrok se navaja in aktivno sodeluje pri dogodkih in praznovanjih, ki potekajo v vrtcu. 

− Samostojno iskanje rešitev različnih gibalnih problemov. 

− Usvajanje/krepitev veščin pri vožnji s poganjalcem in triciklom. 

 

DATUM OBLIKA LOKACIJA 

16.–20. 9. 2024 Evropski teden mobilnosti »Udoben 
javni prostor – za vse«  

okolica vrtca, igralnica, 
garderoba, telovadnica, 
terasa 

23. 9. 2024 dan slovenskega športa okolica vrtca, igralnica, 
garderoba, telovadnica, 
terasa 

23. 9.–27. 9. 2024 teden športa, športne igre med 
enotami 

okolica vrtca, igralnica, 
garderoba, telovadnica, 
terasa, enota Ajda 

zima  igre na snegu igrišče enote Pastirčki in 
okolica vrtca 

februar 2025 zimovanje – Smukač vriskač Pokljuka  

po dogovoru drsanje Zalog 

pomlad 2025 letovanje – Škratkova dežela gozd Martuljek 

8. 5. 2025 pohod Gramozna jama 

10. 5. 2025 dan gibanja prostori vrtca 

Pomlad 2025 mini kros igrišče enote Pastirčki in 
okolica vrtca 

pomlad 2025 kros hipodrom stožice 

junij 2025 letovanje – Gusarski junak  

Enkrat tedensko gibalne minutke  telovadnica, igrišče, 
terasa 

dvakrat tedensko gibanje z uporabo telovadnih 
rekvizitov, usvajanje in  premagovanje 
poligona 

telovadnica 

celo leto vožnja s poganjalci, tricikli igralnica, garderoba, 
telovadnica, terasa 

celo leto gibanje na igrišču; izvajanje naravnih 
oblik gibanja 

igrišče 

celo leto Mali sonček 
 

telovadnica, okolica 
vrtca, igrišče 

 

3.3. PREDSTAVE, PRIREDITVE, PRAZNOVANJA 

3.3.1. V VRTCU (knjižničarka, kurenti, prihod letnih časov, zobna preventiva…) 

CILJI: 

− Otrok  je aktivno vključen v dogajanje v vrtcu. 

− Otrok doživlja vrtec kot okolje, v katerem so enake možnosti za vključevanje v dejavnosti, 

ne glede na spol, telesno in duševno konstitucijo, nacionalno pripadnost, kulturno 

poreklo, veroizpoved itn.  
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− Otrok doživlja umetnost kot del družabnega in kulturnega življenja. 

− Razvija sposobnost miselnega in čustvenega sodelovanja v lutkovnih in igranih 

predstavah ter v literarnem svetu. 

− Otrok spoznava temeljna literarna dela za otroke. 

− Otrok spoznava vrstnike iz drugih skupin ter razvija prijateljske odnose z njimi.  

− Spodbujanje čustvenega, spoznavnega in gibalnega razvoja ter radovednosti ob 

spremljanju in aktivnem sodelovanju pri predstavah, prireditvah in praznovanjih. 

− Otrok doživi vsebino prestave, se veseli dogodka in se uči primernega vedenja. 

− Otrok doživlja prazničnost decembra. 

− Otrok spoznava letne čase, njihove značilnosti, raznolikost in lepoto narave. 

− Nudenje možnosti za pridobivanje občutka ponosa, pripadnosti, veselja in sproščenosti.  

 

DATUM VSEBINA IZVAJALEC 
16.–20. 9. 2024 Evropski teden mobilnosti »Udoben 

javni prostor – za vse« 
strokovne delavke enote 

23. 9. 2024 dan slovenskega športa strokovne delavke enote 

23.–27. 9 .2024 teden športa – športne igre med 
enotami 

strokovne delavke Vrtca Ciciban 

7.—11. 10. 2024 teden otroka strokovne delavke enote 

Oktober 2024 kostanjev piknik strokovne delavke enote 

11.–15. 11. 2024 teden slovenske prehrane strokovne delavke enote 

15. 11. 2024 tradicionalni slovenski zajtrk strokovne delavke enote 

20. 11. 2024 svetovni dan otroka – dan spontane 
igre in druženja med oddelki v enoti 

strokovne delavke enote 

December 2024 praznični sejem strokovne delavke enote 

1.—31.12. 2024 čarobni december strokovne delavke enote (Irena 
Grubar, Ana Ocvirk) 

Januar 2025 projekt enote »Papirnate čarovnije« vse strokovne delavke enote 

20. 1. 2025 praznovanje rojstnega dne vrtca 
Ciciban 

strokovne delavke enote 

3.—7. 2. 2025 teden kulture – kulturni program 
vrtca Ciciban 

strokovne delavke Vrtca Ciciban 
(Ana Mesec, Neli Horjak) 

4. 3. 2025 pustni torek strokovne delavke enote 

18.–22. 3. 2025 dan odprtih vrat strokovne delavke enote 

8. 4. 2025 prosta igra otrok med oddelki v enoti strokovne delavke enote 

24. 4. 2025 dan zemlje strokovne delavke enote 

april 2025 ciciveselošolski dan strokovne delavke enote 

Junij 2025 pastirske igre strokovne delavke enote 

25. 6. 2025 praznovanje dneva državnosti strokovne delavke enote 

Celo leto prihod letnih časov strokovne delavke enote  

Celo leto razstave strokovne delavke enote 

Celo leto praznovanje rojstnih dni otrok strokovne delavke enote 

Celo leto kamišibaj gledališče strokovne delavke enote 

Celo leto predstave strokovnih delavk strokovne delavke enote 
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3.3.2. IZVEN VRTCA (gledališča, knjižnica, gasilska brigada…) 

CILJI: 

− Sodelovanje z institucijo (knjižnico) z namenom razumevanja sporočil knjig in zbliževanja 

le s temi.  

− Spoznavanje knjižnice kot ustanove, njene funkcije in navajanje na primerno/spoštljivo 

vedenje v njej. 

− Otrok razvijanja bralne navade in se uči pravilnega rokovanja s knjigo. 

− Otrok spoznava svoje lokalno okolje in aktivnosti, ki mu jih nudi. 

− Otrok uporablja mestni potniški promet in upošteva pravila varne udeležbe v prometu. 

− Otrok se udeleži kulturnih dejavnosti in tako razvija svojo razgledanost. 

− otrok se postopoma seznanja s širšo družbo in kulturo. 

 

DATUM VSEBINA LOKACIJA IZVAJALEC 

celo leto Ciciuhec – obisk knjižnice MKL – Glinškova 
ploščad 

strokovni delavki 
oddelka in MKL 

celo leto tematske razstave po 
enotah 

enote vrtca 
Ciciban 

strokovne delavke 
in otroci enot 

12. 9. 2024 Mali princ (opera) SNG Opera in 
balet Ljubljana 

SNG Opera in 
balet Ljubljana 

februar 2025 delavnica Dom nekoč mestni muzej 
LJubljana 

pedagoška ekipa 
Muzeja in galerij 
mesta Ljubljane 

Februar/marec 2024 festival Bobri različne lokacije Festival Bobri  

maj pohod po poti ob žici PST strokovne delavke 
in MOL 

 

3.4. PROJEKTI 

3.4.1. ENOTE 

CILJI: 

− Otroci sodelujejo v igri s papirnatimi predmeti in razvijajo finomotoriko in socialne 

veščine. 

− Otroci ustvarjajo izdelke z različnimi tehnikami dela s papirjem. 

− Otrok spoznava in raziskuje različne strukture papirja. 

− Otrok spoznava, kako pomemben je papir v vsakdanjem življenju. 

− Otrok spoznava, kako papir nastane in za kaj ter kje ga lahko uporablja. 

− Otrok spoznava različne načine uporabe papirja, pri tem je samostojen, ustvarjalen in 

inovativen. 

− Otrok spoznava različne dejavnike, ki vplivajo na spremembe lastnosti papirja. 

− Omogočiti otroku občutek za medsebojno sodelovanje in kritično mišljenje. 

− Omogočiti otroku, da ob reševanju problemov pridobiva socialne izkušnje. 

− Otrokom zagotoviti sproščeno in prijetno okolje. 

− Otroku zagotoviti aktivno vlogo v procesu učenja. 

 

ČAS TRAJANJA NASLOV, VSEBINA SODELUJOČI 
Januar 2025 Papirnate čarovnije strokovne delavke enote 

celo šolsko leto Eko projekt  strokovne delavke  

Celo šolsko leto Ciciuhec - beremo z malčki strokovne delavke in MKL 

Celo leto Zdravje v vrtcu Strokovne delavke enote 
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3.4.2. VRTCA 

CILJI: 

− Otrok aktivno sodeluje v prosti igri, kjer spodbuja svojo domišljijo, socialne veščine, 

samostojnost in ustvarjalnost. 

− Otroci in odrasli krepijo medsebojne vezi. 

− Otrok izboljšuje jezikovne in komunikacijske veščine. 

− Otrok razvija pozitivni odnos do branja in literature.  

− Otrok razvija pozitiven odnos do žive in nežive narave. 

− Oblikovanje vrtčevskega okolja kot skupnosti, ki je zavezana k skrbi za dobro počutje in 

zdravje. 

− Utrjevanje pozitivnega odnosa do zdravja.  

− Otrok spoznava svoje telo, življenjski cikel ter zdrav in varen način življena. 

− Otrok razvija pozitiven odnos do žive in nežive narave. 

− Otrok spoznava možnosti ponovne uporabe odpadnega materiala ter recikliranje 

odpadnih materialov. 

− Otrok razvija gibalne sposobnosti. 

− Otrok spoznava prvine različnih športnih zvrsti. 

− Strokovni delavec pridobiva digitalne kompetence. 

 

ČAS TRAJANJA NASLOV, VSEBINA SODELUJOČI 
celo leto spontana igra v vrtcu strokovne delavke vrtca 

celo leto skupno branje otrok in odraslih strokovne delavke vrtca 

celo leto Ciciuhec strokovne delavke vrtca 

celo leto Eko vrtec strokovne delavke vrtca 

celo leto Zdravje v vrtcu strokovne delavke vrtca 

celo leto Digitrajni učitelj strokovne delavke vrtca 

celo leto Mali sonček strokovne delavke vrtca 

 

3.5. OBOGATITVENE DEJAVNOSTI V IZVEDBI STROKOVNIH DELAVCEV (v oddelku, 

enoti…) 

CILJI:           

− Otrok se udeleži obogatitvene dejavnost glede na njegov interes. 

− Razvijanje izražanja in komuniciranja  z umetnostjo. 

− Omogočanje in spodbujanje gibalne dejavnosti otrok. 

− Razvijanje ustvarjalnosti in specifičnih umetniških sposobnosti. 

− Otrok spoznava snovi, prostor, čas, zvok in svetlobo. 

− Otrok spoznava in okuša različno hrano ter pridobiva izkušnje pri pripravi jedi. 

− Spodbujanje senzoričnega raziskovanja in zaznavanja okolja preko bosih stopal. 

− Pridobivanje prijetnih izkušenj ob bosi hoji ter razvijanje veselja do bose hoje. 

− Krepitev samozavesti in spodbujanje socialnih veščin. 

 

ČAS TRAJANJA DEJAVNOST IZVAJALEC 
celo leto integrirana angleščina jezikovna šola Bip 

celo šolsko leto 1, 2, 3, telovadit se mudi Nataša Centrih in Urša Oštir Škofic 

celo šolsko leto Ustvarjalni prstki Tamara Rakar in Nika Lokovšek 

celo šolsko leto Lutke oživijo Irena Grubar, Alenka Demšar 
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celo šolsko leto Plešoče nogice Ana Mesec 

celo šolsko leto Mali robotek Ana Ocvirk in Petra Novak 

celo šolsko leto Mini master chefi Neli Horjak in Alma Mešić 

celo šolsko leto Čira Čara Patricija Močnik 

enkrat mesečno Pravljični kovček Alenka Demšar 

enkrat mesečno Bosonogci Alenka Demšar 

celo leto Senzorni živ žav Vse strokovne delavke 

celo leto  Gledališče kamišibaj Nataša Centrih, Irena Grubar 

celo leto biba na obisku Tamara Rakar in Petra Novak 

celo leto malček gibalček Neli Horjak, Irena Grubar, Tamara Rakar 

celo leto pravljični kotiček Tatjana Matelič, Valči Oblak 

 

 

4. RAZVOJNI NAČRT (spremljanje, načrtovanje, realizacija, evalvacija) 

Razvojni načrt 2024—2029 bomo spretno vpeljevali v izvajanje programa za predšolske 

otroke:  

− participacija otrok (sodelovanje pri načrtovanju in izvedbi dejavnosti, prepoznavanje 

interesov in upoštevanje pobud otrok),  

− razvijanje zgodnje pismenosti,  

− razvoj socialnih kompetenc (razvoj empatije, skupinsko reševanje problemov, 

reševanje konfliktov, socialne igre),  

− razvoj zdravega življenjskega sloga (vsakodnevne gibalne dejavnosti na prostem), 

− sodelovanje vrtca s šolo,  

− razvoj digitalne pismenosti,  

− odgovorno ravnanje do okolja in podnebja, 

− krepitev državljanske vzgoje ter etike,  

− prosta igra otrok, 

− podpora otrokom s posebnimi potrebami. 

 

 

5. SODELOVANJE S STARŠI (uvajalni sestanek, roditeljski sestanek, načrt pogovornih 

ur, ostala neformalna srečanja…) 

DATUM VSEBINA OBLIKA SREČANJA  
avgust 2024 informativni pogovor o otroku 

in načrt uvajanja 
uvodni sestanki 

september 2024 predstavitev LDN-ja, splošne 
informacije 

1.roditeljski sestanek 

enkrat mesečno individualni pogovori pogovorne ure 

december 2024 decembrska tržnica praznični bazar 

marec 2025 dan odprtih vrat promocija vrtca in poklica vzgojitelj  

maj 2025 evalvacija LDN ob koncu 
šolskega leta 

2.roditeljski sestanek 

junij 2025 Pastirske igre zaključno srečanje s starši in otroki 

januar, april, junij sestanki s starši pred izvedbo 
dodatnih nadstandardnih 
dejavnosti 

sestanek 
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celo leto vsakodnevna predaja 
informacij 

pogovor 

celo letp predaja informacij o poteku 
dela na oddelku preko 
oglasne deske 

zapis 

celo leto objavljanje prispevkov na 
spletno stran vrtca 

spletno obveščanje 

celo leto obveščanje staršev po web 
aplikaciji 

spletno obveščanje 

celo leto obveščanje staršev preko 
oddelčnega mejla 

spletno obveščanje 

celo leto šola za starše predavanje 

celo leto vključevanje staršev 
vdejavnosti vrtca (prinašanje, 
zbiranje materiala, projekti ...) 

vključitev staršev 

tri krat letno individualiziran program za 
otroka s posebnimi potrebami 

sestanek 

 

 

5.1 POGOVORNE URE 

ODDELEK DAN V MESECU URA 
Ana Ocvirk in Nika Lokovšek 2. sreda v mescu od 15.30 do 17.00 

Ina Munih in Patricija Močnik 2. ponedeljek v mescu od 15.30 do 17.00 

Ana Mesec in Neža Funkl 2. ponedeljek v mescu od 15.30 do 17.00 

Alenka Demšar in Alma Mešić 2. sreda v mescu od 15.30 do 17.00 

Daša Lampič in Urša Škofic Oštir 2. sreda v mescu od 15.30 do 17.00 

Nataša Centrih in Eva Rant 2. torek v mescu od 15.30 do 17.00 

Neli Horjak in Zana Škrijel  2. sreda v mescu od 15.30 do 17.00 

Tamara Rakar in Petra Novak 2. torek v mescu od 15.30 do 17.00 

Irena Grubar in Klara Mišič 2. torek v mescu od 15.30 do 17.00 

Tatjana Marelič in Valči Oblak 2. torek v mescu od 15.30 do 17.00 

 

 

6. SODELOVANJE Z OKOLJEM (MOL, Pedagoška fakulteta, Srednja vzgojiteljska 

šola, društva, organizacije, drugi strokovni in svetovalni delavci…) 

CILJI: 

− Skrb za razvijanje predbralnih in predpisalnih spretnosti. 

− Spoznavanje različnih ustanov v bližnji okolici vrtca. 

− Aktivno sodelovanje in vključevanje dijakov in študentov v delo v vrtcu in nudenje 

mentorstva. 

− Sodelovanje in izmenjava informacij o otrocih s svetovalno službo. 

− Sodelovanje pri različnih projektih in natečajih v okviru MOL. 

− Otrok se seznani z ljudmi in poklici v bližnjem družbenem okolju. 
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DATUM VSEBINA LOKACIJA IZVAJALEC 
februar Dom nekoč - delavnica Gosposka 15 Muzej in galerije 

mesta Lubljane 

12. 9. 2024 Mali princ Župančičeva 1 SNG Opera in balet 

po dogovoru Delavnica »Odpotujmo 
v deželo slovenskih 
ljudskih pravljic« 

vrtec Pravljični studio 

pomlad 2024 akcija »Za lepšo 
Ljubljano« 

vrtec in okolica MOL, strokovne 
delavke enote 

pomlad  zobna preventiva vrtec zdravstveni dom 

pomlad  obisk učencev OŠ 
Danile Kumar 

vrtec učiteljice in 
vzgojiteljice 

celo leto nastopi študentk vrtec PeF 

celo leto individualno delo z 
otroki s posebnimi 
potrebami 

vrtec  svetovalne delavke 

celo leto angleščina vrtec   

pomlad 2025 skupinsko fotografiranje telovadnica vrtca profesionalni fotograf 

po dogovoru predstavitev knjižnice in 
literature za otroke 

knjižnica 
Glinškova 
ploščad 

knjižničarka 

celo leto sodelovanje s 
strokovnimi delavkami 
iz enote (kolegialne 
hospitacije) 

vrtec Ciciban vse strokovne 
delavke enote 

celo leto hospitacije v oddelku, 
pregled dokumentacije, 
svetovanje in pomoč pri 
reševanju morebitnih 
težav … 

vrtec Ciciban Ga. Nina Zrimšek in 
ga. Tina Ferjančič 

 

7. SODELOVANJE STROKOVNIH DELAVCEV ODDELKA 

− Skrb za varnost, nego in dobro počutje otrok. 

− Skrb za urejenost igralnice, kotičkov. 

− Pomoč pri izdelavi in urejanju didaktičnih sredstev, razstavljanju izdelkov, oblikovanjeu 

oglasnih desk. 

− Skupno načrtovanje vzgojnega dela, analiziranje. 

− Spremljanje razvojnega napreda posameznega otroka. 

− Prenos informacij vzgojitelj starš in obratno. 

− Skupne priprave na prireditve, srečanja, pogovorne ure, razstave. 

 

8. POSEBNE ZADOLŽITVE V ENOTI 

8.1 KABINET 

KABINET NOSILEC KABINETA 
zunanji športni kabinet Ana Ocvirk in Nika Lokovšek  

glasbeni kabinet Ina Munih 

lutkovni kabinet Ana Mesec 

omarice prve pomoči Ana Mesec 

likovni kabinet Alenka Demšar, Ana Ocvirk 

kabinet za čistilna sredstva, perilo Alma Mešić 

naravoslovni kotiček Nataša Centrih 
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telovadni kabinet Neli Horjak, Tamara Rakar 

skrb za visoke grede Tamara Rakar 

knjižnica Pastirički Irena Grubar 

poverjeništvo Ciciban/Cicido Irena Grubar 

 

8.2. VODENJE IN KOORDINACIJA POSEBNIH SKUPNIH DOGODKOV (RAZSTAVE, 

DECEMBRSKE AKTIVNOSTI, PUSTOVANJE, AKTIV STROKOVNIH DELAVCEV…) 

ČAS VSEBINA/DEJAVNOST KOORDINATOR 
december 2024 Čarobni december Ana Ocvirk in Irena Grubar 

celo leto Digitrajni učitelj – 
multiplikator in član 
razvojnega tima 

Ana Ocvirk 

celo leto Digitrajni učitelj – prenašalec 
znanja 

Nika Lokovšek, Alenka 
Demšar 

16. 9.–20. 9. 2024  Teden mobilnosti Alenka Demšar 
celo leto likovna razstava na hodniku Ina Munih 

februar kulturni teden Neli Horjak, Ana Mesec 

december, februar predstave za otroke v izvedbi 
strokovnih delavk 

Ana Mesec  

celo leto obeleženje letnih časov Nataša Centrih 

cel leto kamišibaj gledališče Irena Grubar 

 

9. ZDRAVSTVENO VARSTVO OTROK IN DELAVCEV 

Skrbeli bomo za ustrezni higienski režim. V sodelovanju z organizatorko zdravstveno-

higienskega režima in vodjo prehrane, go. Jasno Šendlinger Geršak, bomo poskrbeli za 

dosledno izvajanje diet otrok. Vsakodnevno bomo zagotavljali ustrezne higienske pogoje v 

vseh prostorih vrtca in na igrišču. Otrokom bomo omogočili čimveč gibanja na prostem. 

Vsem zaposlenim, pa v okviru promocije zdravlja na delavnem mestu omogočili telovadbo. 

Posebno pozornost bomo namenili tudi nezgodni preventivi. Posebno pozornost bomo 

namenili spremljanju, opazovanju in preprečevanju nalezljivih bolezni. Ob pojavu bolezni 

bomo redno in dosledno obveščali starše. Spremljali bomo vzroke zaostankov otrok.  

Sledili bomo novostim preventivnega HACCP načrta in sodelovali s strokovnjaki, ki 

prispevajo k zdravemu načinu življenja.  

9.1 NALOGE V ZVEZI Z ZDRAVSTVENO-HIGIENSKIM REŽIMOM 

ČAS OPIS NALOGE NOSILEC 

Dnevno Urejenost igralnic in 
spremljajočih prostorov 

VPO - pomočnice vzgojiteljic 

Vsako jutro Priprava potrebnega 
perila za oddelek 

Alma Mešić 

Dnevno Urejenost pedagoške 
sobe 

Vzgojiteljice, VPO - pomočnice 
vzgojiteljic 
 

Tedensko Pregled nad toaletnim 
materialom v vseh 
oddelkih in razdeljevanje 

Alma Mešić 

Urejenost garderobe za osebje Urejenost garderobe za 
osebje 

Vsi zaposleni 

Dvakrat mesečno oz. po potrebi Preoblačenje ležalnikov VPO - pomočnice vzgojiteljic 
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Enkrat mesečno, 
oz. ob pojavu bolezni, po 
bruhanju… 

Čiščenje igrač, po potrebi  
razkuževanje 

VPO - pomočnice vzgojiteljic 

Reden pregled, naročanje na tri 
mesece 

Nadzor nad omaricami 
prve pomoči, naročanje 
lekarniškega materiala 

Ana Mesec 

Dnevno Dnevni pregled igrišča in 
okolice vrtca 

Irena Jakoš 

 

10. URNIK STROKOVNIH SREČANJ IN DOGODKOV 

SEPTEMBER  

− Delovni sestanek s strokovnimi delavci: dogovori za oblikovanje letnega delovnega 

načrta oddelkov; smernice za prve sestanke s starši; dogovori za program ob tednu 

otroka; zbiranje naročil za nabavo materiala za oddelke, 

− vzgojiteljski zbor, 24. 9. 2024, 

− nacionalni mesec skupnega branja, teden mobilnosti Udoben javni prostor za vse 

(16. 9. – 20. 9.), teden športa (23. 9. – 27. 9.), 

− strokovne skupine, 

− pričetek aktivov za strokovne delavce, 

− obisk svetovalnih delavk na oddelkih. 

 

OKTOBER 

− Delovni sestanek s strokovnimi delavci: analiza prvih sestankov s starši, 

− seja Sveta staršev vrtca, 

− seja Sveta zavoda, 

− obisk svetovalnih delavk na oddelkih, 

− aktivi vrtca Ciciban, 

− teden otroka »Že 70 let« (7. 10. – 11. 10. 2024). 

 

NOVEMBER 

− Delovni sestanek s strokovnimi delavci: priprava, oblikovanje in dogovori za izvedbo 

veselega decembra, izbira in naročanje igrač za oddelke, 

− teden slovenske prehrane in tradicionlen slovenski zajtrk (11. 11. – 15. 11. 2024), 

− obisk svetovalnih delavk na oddelkih. 

 

DECEMBER 

− Priprave na izvedbo načrtovanega veselega decembra po programu enote, 

− novoletni bazar, 

− TB vrtca Ciciban, 

− obisk svetovalnih delavk na oddelkih. 

JANUAR 

− Priprava na izvedbo in izvedba zimovanja »Smukač-vriskač«, 

− rojstnii dan vrtca Ciciban: Praznovanje, zabava in druženje med oddelki v enoti, 

− obisk svetovalnih delavk na oddelkih. 
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FEBRUAR 

− Delovni sestanek za strokovne delavce: evalvacija poteka dejavnosti po letnem 

delovnem načrtu; cilji za prihodnje polletje; dogovori o potrebni nabavi sredstev za 

oddelke; načrt pustovanja, 

− izvedba zimovanja »Smukač-vriskač«, 

− TB enote 

− seja Sveta Vrtca Ciciban, 

− obisk svetovalnih delavk na oddelkih. 

 

MAREC 

− Priprava na pomladno srečanje s starši, 

− vpis novosprejetih otrok za šolsko leto 2025/26, 

− dan odprtih vrat vrtca (18. 3. – 22. 3. 2025), 

− obisk svetovalnih delavk na oddelkih. 

 

APRIL 

− Delovni sestanek za strokovne delavce: dogovori za načrt letnih dopustov, 

− izvedba tabora »Škratki, moji prijatelji«, 

− prosta igra otrok med oddelki v enoti (8. 4. 2025), 

− obisk svetovalnih delavk na oddelkih. 

 

MAJ 

− Delovni sestanek za strokovne delavce: načrtovanje in izvedba dneva državnosti; 

priprava na zaključek šolskega leta; analiza obogatitvenih dejavnosti, projektov in 

nadstandardnih dejavnosti; organizacija dela v poletnih mesecih, 

− vzgojiteljski zbor (20. 5. 2025), 

− TB vrtca Ciciban (31. 5. 2025). 

 

JUNIJ 

− Izvedba sestankov za starše novo sprejetih otrok (2., 3., 4. 6. 2025), 

− sestanki s starši, evalvacija LDN ob koncu leta (2. 6. – 13. 6. 2025), 

− letovanje otrok: Gusarski junak (9. 6. – 13. 6. 2025), 

− zaključki v oddelkih (16. 6. – 20. 6. 2025), 

− oddaja evalvacij LDN 2023/24 (27. 6. 2025). 

 

JULIJ 

− Poletna organizacija dela, 

− oddaja LDN 2025/26. 

 

AVGUST 

− Vrnitev zaposlenih na delovno mesto (25. 8. 2025), 

− TB enote, priprava prostorov in materiala za začetek šolskega leta. 
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11. SPREMLJANJE VZGOJNEGA DELA IN PEDAGOŠKO VODENJE V ENOTI, NAČRT 

HOSPITACIJ 

Prizadevala se bom za pristen, oseben, enakovreden odnos do vseh zaposlenih. Odkrivala 

potenciale, močna področja zaposlenih in jih vzpodbujala v njihovi strokovni rasti. Nudila jim 

bom oporo pri reševanju strokovnih dilem, tako na področju stroke otrok, odnosov s starši 

kot tudi kolegialnih, medosebnih odnosih. Zaposlene spodbujala k sodelovanju, timskemu 

delu in sprejemnanju/podajanju konstruktivne pohvale in kritike (kolegialne hospitacije).  

Delo strokovnih delavcev bom spremljala preko hospitacij, obiskov na oddelkih, udeležb na 

razstavah, prireditvah, projektih. Posebno oporo bom nudila novo zaposlenim ter strokovnim 

delavkam, ki bodo izvajale nastope za strokovni izpit. 

Skrbela bom za ustrezno organizacijo dela, urnikov, ažuren pretok informacij tako med 

zaposenimi kot tudi med vodstvom.   

 

 

 

Datum zapisa: 18. 7. 2024               

 

 

 

                                                           Tina Ferjančič, 

pomočnica ravnateljice in pedagoška vodja enote Pastirčki 

 

 

 

 

 


