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1. UVOD S PREDSTAVITVIJO ENOTE 

 

Enota Mehurčki je enota Vrtca Ciciban, ki se nahaja na Reboljevi ulici 18, v Ljubljani.  V 

enoto je vključenih približno 110 otrok, v sedmih oddelkih, od tega štirje oddelki prvega 

starostnega obdobja, en razvojni oddelek in dva oddelka drugega starostnega obdobja. 

Poslovni čas enote je od 5.30 do 17.00.  

 

Enota ima razdelilno kuhinjo in večnamenski prostor - telovadnico, ki je namenjena gibanju, 

prireditvam, izvajanju obogatitvenih dejavnosti in druženju skupin. Enota ima lepo in urejeno 

igrišče.  

 

V enoti so zaposlene vzgojiteljice predšolskih otrok Tina Šribar, Arijana Celija, Tanja Godec, 

Marija Loteska, Alenka Kavčič (4h), Urška Žibert (4h), Liza Cebe Podržaj, Urška Cetinski, 

vzgojiteljice predšolskih otrok – pomočnice vzgojiteljice Aleksandra Oražem, Nevenka 

Kremenšek, Urša Zagorc, Ana Makovec, Petra Kos, Ines Pavlič, Irena Fras, Vanja Geršak, 

Jasna Bačar in spremljevalka v razvojnem oddelku Ana Marija Česnik. 

 

V kuhinji je zaposlena Rasima Harbaš. Za čiščenje enote skrbi Violeta Stojković in 

Emanuelle Pereira Da Silva, vzdrževalec enote pa je Boštjan Lavrenčič (torek in četrtek).  

 

Pomočnica ravnateljice in pedagoška vodja enote Mehurčki je Saša Likar.  

 

 

 

2. GLOBALNI CILJI OB UPOŠTEVANJU NAČEL KURIKULUMA, VIZIJA, IZHODIŠČA, 

VKLJUČITEV CILJEV RAZVOJNEGA NAČRTA VRTCA V DELO 

 

V enoti Mehurčki bomo poskrbeli za varno, sproščeno, povezano, estetsko urejeno in 

sodelovalno okolje, kjer bodo vladali spoštljivi odnosi med vsemi vključenimi v proces: 

zaposlenimi, otroki in starši. Prizadevali si bomo pestrost vsebin načrtovanih dejavnosti in 

proste igre otrok, kjer bomo izhajali iz interesa in želja otrok. Otrokom bomo zagotavljali 

enakovredne pogoje za razvoj na vseh področjih, prepoznavali in spodbujali močna in šibka 

področja posameznika. Otrokom želimo nuditi varno in spodbudno učno vsakodnevno 

okolje. Pri tem pa pozornost nameniti izražanju individualnosti pri celotni dnevni rutini.  

Ustvarjali bomo spodbudne pogoje za otrokov razvoj na vseh področjih. Vsakodnevno 

izvajanje gibalne aktivnosti na prostem bo otrokom omogočila razvoj in napredek na 

gibalnem področju. Sodelovali bomo z zunanjimi institucijami in vsemi službami znotraj 

vrtca. 

 

S profesionalnim odnosom bomo skrbeli za kvalitetno sodelovanje s starši, jih informirali o 

našem delu in vanj tudi vključevali. Posledično bomo s strokovnostjo poskrbeli za gradnjo 

vezi med starši otroka in vrtcem. Želimo si sodelovalnega odnosa s starši pri postopnem 

vključevanju novo sprejetih otrok v skupino, z veliko razumevanja do posameznika. 
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Strokovni delavci bodo prepoznavali močna in šibka področja otroka, utrjevali in ohranjali 

zdravje otrok in omogočali gibalne dejavnosti. 

Pri delu bomo upoštevali načela Kurikuluma za vrtce (1999), vizijo vrtca in izhodišča:  

− upoštevanje otrokovih razvojnih značilnosti in omogočanje optimalnih pogojev za 

razvoj posameznika, 

− otrokom nuditi čim bolj pester izbor vsebin in dejavnosti ter različne metode dela, 

− omogočili otrokom izražanje individualnosti, različnosti pri izboru dejavnosti, 

− omogočili enakovredne pogoje za optimalen razvoj vsem otrokom, 

− razvijali in spodbujali pozitivno samopodobo otroka,  

− fleksibilno prostorsko in časovno organizirali življenje in delo v vrtcu, 

− sprotno informirali starše o dogajanju v vrtcu in omogočali sodelovanje pri 

načrtovanju vzgojnega dela, 

− upoštevali in spoštovali avtonomnost vrtca in delavcev, 

− postopno vključevali otroke v skupino,  

− spodbujali telesni in gibalni razvoj, 

− spodbujali in razvijali spretnosti ter samostojnost pri higienskih navadah, 

− utrjevali in ohranjali zdravje vseh vpetih v proces. 
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3. DEJAVNOSTI V ODDELKU 

3.1. IZLETI 

Izlete bomo organizirali usklajeno s Pravilnikom o varnosti otrok in zakonom O varnosti v 

cestnem prometu. V sklopu mesečnih tem, projektov ter v sodelovanju z drugimi skupinami 

se bomo podali na izlete v bližnjo okolico vrtca, v različnih letnih časih in v različnih 

vremenskih razmerah.  

 

CILJI: 

− Omogočanje in spodbujanje gibalne dejavnosti otrok. 

− Doživljanje in spreminjanje žive in nežive narave v njeni raznolikosti, povezanosti, 

stalnem spreminjanju in estetskih razsežnostih. 

− Spoznavanje samega sebe in drugih ljudi. 

− Seznanjanje v varnim in zdravim načinom življenja 

 

DATUM LOKACIJA 

September 2024 Izlet z mini avtobusom v tednu mobilnosti 

April 2025 Hipodrom Stožice 

Maj 2025 Pot ob žici-PST 

Maj 2025 Izlet na Ljubljanski grad 

Maj 2025 PST – pohod ob žici 

Celo leto Gozd pri Gramozni jami in Hipodromu 

Celo leto Krajši in daljši sprehodi v bližini vrtca z vozičkom ali peš 

Celo leto Sprehod do stadiona Stožice 

Celo leto Opazovalni sprehodi v okolici vrtca 

Celo leto Izleti v okviru Malega sončka 

Celo leto Sprehodi v dežju po naselju 

Celo leto Sprehod do enote Lenka-Čarobne spremembe 

Celo leto Izlet do mesta 

Celo leto Obisk vseh enot (Žabice, Lenka, Čebelica, Ajda, Pastirčki) 

Celo leto Sprehodi v gozd 

Celo leto Izleti v okviru Malega sončka (RIC Sava, pot ob Savi) 

Celo leto Sprehodi na travnik 

Celo leto Mali radovedneži odkrivamo nove poti 

 

 

3.2. DRUGE ŠPORTNE AKTIVNOSTI (kros, Mali sonček, drsanje, tabori, pohod, teden 

športa…) 

 

CILJI: 

− Otroci spoznavajo svoje gibalne sposobnosti. 

− Pridobivanje zaupanja v svoje telo in gibalne sposobnosti. 

− Spoznavanje pomena sodelovanja, spoštovanja in upoštevanja različnosti. 

− Seznanjanje z varnim in zdravim načinom življenja. 

− Otrok se seznanja s pravili v skupini, vrtcu in igrišču in sooblikuje osnovne življenjske 

navade. 
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DATUM OBLIKA LOKACIJA 

16.–20. 9. 2024 Evropski teden mobilnosti: 
»Udoben javni prostor – za vse« 

Igrišče, terasa, vrtec in njegova 
okolica  

17. 9. 2024 Teden mobilnosti (Diham ples za 
cicibane) 

Kongresni trg, Ljubljana 

23.—27. 9. 2024 Teden športa Igrišče, terasa, telovadnica, okolica 
vrtca 

Jesen 2024 Jesenski kros Hipodrom Stožice 

Zima 2024/2025 Drsanje Drsališče Zalog 

Januar in februar 
2025 

Igre na snegu Igrišče  

Januar/februar 
2025 

Zimovanje »Smukač-Vriskač« Pokljuka 

Pomlad 2025 Spomladanski kros Hipodrom Stožice 

April/maj 2025 Gibalno dopoldne s kolesi Igrišče vrtca 

April 2025 Tabor »Škratki, moji prijatelji« Gozd Martuljek 

Junij 2025 Letovanje »Gusarski junak« Ni še točno določena 

Celo leto Športne aktivnosti v okviru Malega 
sončka 

Telovadnica, terasa, igrišče, okolica 
vrtca 

Celo leto Vožnja z otroškimi vozili  Terasa  

Celo leto Elementarne in gibalno-rajalne igre Igralnica, telovadnica, terasa, 
igrišče, okolica vrtca 

Celo leto Igre z žogami Telovadnica, terasa, igrišče 

Celo leto Gibalni izzivi v gozdu Gozd ob obvoznici 

Celo leto Korakamo s starejšo skupino Okolica vrtca 

Celo leto Sprehod z Bibo v vseh letnih časih Bližnja in daljna okolica 

 

 

3.3. PREDSTAVE, PRIREDITVE, PRAZNOVANJA 

3.3.1. V VRTCU (knjižničarka, kurenti, prihod letnih časov, zobna preventiva…) 

 

CILJI: 

− Otrok doživlja, spoznava in uživa pri gledanju predstav, prireditev in drugih dogodkov. 

− Otrok razvija sposobnosti in načine za vzpostavljanje, vzdrževanje in uživanje v 

prijateljskih odnosih ob različnih priložnostih. 

− Otrok razvija jezikovne zmožnosti v različnih funkcijah in položajih ob vsakodnevnih 

dejavnostih ter različnih socialnih situacijah. 

− Doživljanje kulturnih praznikov kot pomembnih za ohranjanje družbene in kulturne 

dediščine v našem prostoru. 

 

DATUM VSEBINA IZVAJALEC 

16.–20. 9. 2024 Evropski teden mobilnosti: 

»Varčne poti« 

Vse strokovne delavke 

23. 9. 2024 1. jesenski dan in dan slovenskega 
športa 

Vse strokovne delavke 

Oktober 2024 Mesec požarne varnosti  Vse strokovne delavke 

7.–11. 10. 2024 Teden otroka  Vse strokovne delavke 
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11.—15. 11. 2024 Teden tradicionalne slovenske 
kuhinje 

Vse strokovne delavke 

15. 11. 2024 Tradicionalni slovenski zajtrk Vse strokovne delavke 

20. 11. 2024 Svetovni dan otroka Vse strokovne delavke 

1.—31. 12. 2024 Čarobni december Vse strokovne delavke 

December 2024 Dedek Mraz nas obišče Vse strokovne delavke 

21. december 2024 1. zimski dan Vse strokovne delavke 

Januar–maj 2025 Slovenija skozi oči otroka Vse strokovne delavke 

20. 1. 2025 Vrtec Ciciban praznuje rojstni dan Vse strokovne delavke 

8. 2. 2025 Slovenski kulturni praznik – 
Prešernov dan 

Vse strokovne delavke 

3.–7. 2. 2025 Teden kulture Vse strokovne delavke 

4. 3. 2025 Pustovanje Vse strokovne delavke 

12. 3. 2025 Gregorjevo Vse strokovne delavke 

20. 3. 2025 1. pomladni dan Vse strokovne delavke 

2. 4. 2025 Mednarodni dan knjig za otroke Vse strokovne delavke 

1.—5. 4. 2025 Teden knjig Vse strokovne delavke 

7. 4. 2025 Svetovni dan zdravja Vse strokovne delavke 

8. 4. 2025 Prosta igra otrok med oddelki Vse strokovne delavke 

22. 4. 2025 Svetovni dan Zemlje Vse strokovne delavke 

8. 5. 2025 Pot spominov in tovarištva- PST Strokovne delavke starejših skupin 

Maj 2025 Razstava: Slovenija skozi oči otroka Vse strokovne delavke 

21. 6. 2025 1. poletni dan Vse strokovne delavke 

Junij 2025 Zaključek šolskega leta Vse strokovne delavke 

25. 6. 2025 Slovenija praznuje Vse strokovne delavke 

Julij–avgust 2025 Poletne igrarije  Vse strokovne delavke 

Celo leto Praznovanje individualnih rojstnih dni Vse strokovne delavke 

 

3.3.2. IZVEN VRTCA (gledališča, knjižnica, gasilska brigada…) 

 

CILJI: 

− Spoznavanje temeljnih literarnih del za otroke. 

− Možnost seznanjanja z raznimi kulturami in tradicijami. 

− Doživljanje vrtca, kot okolja, v katerem so enake možnosti za vključevanje v dejavnosti 

in vsakdanje življenje ne glede na spol, telesno in duševno konstitucijo, nacionalno 

pripadnost, kulturno poreklo, veroizpoved itn. 

− Doživljanje umetnosti kot del kulturnega in družinskega življenja. 

 

DATUM VSEBINA LOKACIJA IZVAJALEC 

12. 9. 2024 Baletna predstava za otroke 
Mali princ 

Opera, Ljubljana SNG Opera in 
Balet Ljubljana 

April 2025 Predstavitev knjižnice dr. 
Franceta Škerla 

Knjižnica dr. 
Franceta Škerla, 
Bežigrad 

Mestna knjižnica 
Ljubljana 

Pomlad 2025 Obisk živalskega vrta Živalski vrt 
Ljubljana 

Živalski vrt 
Ljubljana 

Celo leto Hipoterapija Kamnik CIRIUS Kamnik 

Celo leto Izposoja knjig v knjižnici dr. 
Franceta Škerla 

Knjižnica dr. 
Franceta Škerla, 
Bežigrad 

Vse strokovne 
delavke 
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Celo leto Tematske razstave po enotah Enote vrtca Strokovne delavke 
vrtca Ciciban 

 

3.4. PROJEKTI 

3.4.1. ENOTE 

 

CILJI: 

− Seznanjanja z varnim in zdravim načinom življenja. 

− Omogočanje in spodbujanje gibalne dejavnosti otrok. 

− Poslušanje, razumevanje in doživljanje jezika. 

− Spoznavanje svojega telesa, življenjskega cikla ter zdravega in varnega načina življenja. 

 

ČAS TRAJANJA NASLOV, VSEBINA SODELUJOČI 

Celo leto Spontana igra v vrtcu Vse strokovne delavke 

Celo leto Skupno branje otrok in odraslih Vse strokovne delavke 

 

 

3.4.2. VRTCA 

 

CILJI: 

− Seznanjanja z varnim in zdravim načinom življenja. 

− Omogočanje in spodbujanje gibalne dejavnosti otrok. 

− Poslušanje, razumevanje in doživljanje jezika. 

− Spoznavanje svojega telesa, življenjskega cikla ter zdravega in varnega načina življenja. 

 

ČAS TRAJANJA NASLOV, VSEBINA SODELUJOČI 

Celo šolsko leto Sobivanje-društvo za trajnostni razvoj Urška Cetinski  

Celo šolsko leto EKO vrtec Alenka Kavčič, Urška Žibert, Tanja 

Godec, Tina Šribar 

Celo šolsko leto Zdravje v vrtcu Alenka Kavčič, Liza Cebe Podržaj, 

Urška Cetinski, Tanja Godec 

Celo šolsko leto Ciciuhec Vsi oddelki od 2. leta otroka dalje 

Celo šolsko leto Porajajoča pismenost Liza Cebe Podržaj, Urška Cetinski 

Celo šolsko leto Mali sonček Vsi oddelki od 2. leta otroka dalje 

Celo šolsko leto Erasmus + Urška Žibert 

Celo šolsko leto Gozdna pedagogika Liza Cebe Podržaj 

Celo šolsko leto Ljubljana, mesto kulture Urška Cetinski 

 

3.5. OBOGATITVENE DEJAVNOSTI V IZVEDBI STROKOVNIH DELAVCEV (v oddelku, 

enoti…) 

 

CILJI:           

− Spoznavanje samega sebe in drugih ljudi. 

− Omogočanje in spodbujanje gibalne dejavnosti otrok. 

− Doživljanje, spoznavanje in uživanje v umetnosti. 

− Razvijanje naklonjenega, spoštljivega in odgovornega odnosa do žive in nežive narave. 
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− Doživljanje matematike kot prijetne izkušnje. 

− Poslušanje, razumevanje in doživljanje jezika. 

ČAS TRAJANJA DEJAVNOST IZVAJALEC 

Celo leto Hiška prijateljstva Vse strokovne delavke 

Celo leto Pravljični nahrbtnik Vse strokovne delavke 

Celo leto Čarobne spremembe Urška Cetinski, Anka Cimperman 

Celo leto Moj ustvarjalni zvezek Urška Cetinski, Irena Fras 

Celo leto Matematika je igra Urška Cetinski, Irena Fras 

Celo leto Tipam (senzorične dejavnosti) Urška Cetinski, Irena Fras 

Celo leto Vrtičkarji (skrb za grede in ostale 
rastline v enoti) 

Urška Cetinski, Irena Fras 

Celo leto Praznovanje rojstnih dni Vse strokovne sodelavke 

Celo leto Dnevi brez igrač (igra z 
nestrukturiranim materialom) 

Liza Cebe Podržaj, Ines Pavlič 

Celo leto Veseli kuharji – kuharske delavnice Liza Cebe Podržaj 

Celo leto Širimo prijateljstvo – druženje otrok 
iz oddelkov drugega starostnega 
obdobja 

Strokovne delavke oddelkov 
drugega starostnega obdobja 

Celo leto Mali kuharji Alenka Kavčič, Urška Žibert, 
Nevenka Kremenšek 

Celo leto En, dva tri, gibamo se mi! Alenka Kavčič, Urška Žibert, 
Nevenka Kremenšek 

Celo leto Vrtiljak prijateljstva Alenka Kavčič, Urška Žibert, 
Nevenka Kremenšek, Simona 
Poličnik, Mateja Sax 

Celo leto Gibalne minutke Tanja Godec, Petra Kos 

Celo leto Glasbena skrinjica v Mačku Muriju Tanja Godec, Petra Kos 

Celo leto Praznovanja rojstnih dni otrok 
oddelka Maček Muri 

Vse strokovne delavke 

Celo leto Malček gibalček Arijana Celija, Urša Zagorc 

Celo leto Po lužah Tina Šribar, Aleksandra Oražem 

Celo leto Praznovanje rojstnih dni Marija Loteska, Ana Makovec 

Celo leto Obisk knjižnice Marija Loteska, Ana Makovec 

 

 

4. RAZVOJNI NAČRT (spremljanje, načrtovanje, realizacija, evalvacija) 

Razvojni načrt 2024—2029 bomo spretno vpeljevali v izvajanje programa za predšolske 

otroke:  

− participacija otrok (sodelovanje pri načrtovanju in izvedbi dejavnosti, prepoznavanje 

interesov in upoštevanje pobud otrok),  

− razvijanje zgodnje pismenosti,  

− razvoj socialnih kompetenc (razvoj empatije, skupinsko reševanje problemov, 

reševanje konfliktov, socialne igre),  

− razvoj zdravega življenjskega sloga (vsakodnevne gibalne dejavnosti na prostem), 

− sodelovanje vrtca s šolo,  

− razvoj digitalne pismenosti,  

− odgovorno ravnanje do okolja in podnebja, 

− krepitev državljanske vzgoje ter etike,  

− prosta igra otrok, 

− podpora otrokom s posebnimi potrebami. 
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5. SODELOVANJE S STARŠI (uvajalni sestanek, roditeljski sestanek, načrt pogovornih 

ur, ostala neformalna srečanja…) 

 

DATUM VSEBINA OBLIKA SREČANJA  

Celo leto Razgovor s starši pred vstopom 
otroka v vrtec 

Individualni uvajalni pogovor 

Celo leto Uvajanje otroka v vrtec Uvajanje ob vstopu otroka v 
skupino 

4.—13. 9. 2024 Uvodni informativni sestanek 
(predstavitev LDN, izvolitev starša 
za predstavnika sveta staršev) 

1. roditeljski sestanek 

Oktober in junij Sestanek tima za pogovor o IP-ju 
otroka 

Sestanek s starši (starši, 
svetovalna delavka, vzgojiteljica, 
pomočnica vzgojiteljice, 
fizioterapevtka) 

Celo leto Individualni pogovor s starši o 
otroku; izmenjava informacij, 
opažanj, dilem, mnenj… 

Pogovorne ure 

December 2024 Praznično druženje 1. neformalno srečanje 

18.—22. 3. 2025 Dan odprtih vrat 2. neformalno srečanje 

19.—31. 5. 2025 Evalvacija LDN ob koncu šolskega 
leta 

2. roditeljski sestanek 

16.–20. 6. 2025 Zaključek šolskega leta v enoti 3. neformalno srečanje  

Priložnostno Podajanje pomembnih informacij Individualni pogovori 

Celo leto Obvestila, informacije, komunikacija 
ob prihodu in odhodu, e-naslov 
oddelka 

Individualna, skupna oblika 

Celo leto Vključevanje staršev v zbiranje 
materiala 

Individualna, skupna oblika 

Celo leto Spletna stran vrtca Spletna individualna oblika 

Januar in junij 
2025 

Sestanek pred odhodom na 
zimovanje, letovanje 

Skupna oblika 

 

 

5.1 POGOVORNE URE 

 

ODDELEK DAN V MESECU URA 

Urška Cetinski, Irena Fras 2. sreda 15.30-17.00 

Liza Cebe Podržaj, Ines Pavlič 1. sreda 15.30-17.00 

Tanja Godec, Petra Kos 2. četrtek 15.30-17.00 

Arijana Celija, Urša Zagorc 2. torek 15.30-17.00 

Tina Šribar, Aleksandra Oražem 2. torek 16.00-17.30 

Marija Loteska, Ana Makovec 1. četrtek 15.30-17.00 
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6. SODELOVANJE Z OKOLJEM (MOL, Pedagoška fakulteta, Srednja vzgojiteljska 

šola, društva, organizacije, drugi strokovni in svetovalni delavci…) 

 

CILJI: 

− Spoznavanje dela knjižničarke. 

− Opazovanje in spremljanje otrokovega razvoja. 

− Seznanjanje z varnim in zdravim načinom življenja. 

− Doživljanje in spoznavanje temeljnih literarnih del za otroke, 

− Spoznavanje samega sebe in drugi ljudi v vrtcu, 

 

DATUM VSEBINA LOKACIJA IZVAJALEC 

Celo leto Integrirana angleščina Enota Mehurčki Jezikovna šola Bip 

Po dogovoru Rdeči križ, delavnica Enota Mehurčki Rdeči križ 

Po dogovoru Zobna preventiva Enota Mehurčki ZD Bežigrad 

Po dogovoru Skupinsko in portretno 
fotografiranje 

Enota Mehurčki Manca Birk 

Celo leto Sodelovanje s 
svetovalnimi delavci 

Enota Mehurčki Urška Kozelj, Tjaša 
Kamnar Belak 

Celo leto Vzgojiteljice za zgodnjo 
obravnavo 

Enota mehurčki Mojca Praprotnik, 
Tamara Vodlan 
Mihelič 

Celo leto Projekt Ciciuhec Knjižnica dr. France 
Škerl 

Liza Cebe Podržaj, 
Ines Pavlič 

Priložnostno Ogled razstave Pritličje Pedagoške 
fakultete 

Liza Cebe Podržaj, 
Ines Pavlič 

Celo leto Hipoterapija Kamnik CIRIUS Kamnik 

Celo leto Ambasadorji nasmeha Vrtec Irena s psom 
Ronijem 

Celo leto Fizioterapija  vrtec Denis Bola Ujčič 

 

 

7. SODELOVANJE STROKOVNIH DELAVCEV ODDELKA 

 

V enoti Mehurčki bomo veliko skrb namenili sodelovanju strokovnih delavcev: vzgojiteljev in 

VPO – pomočnikov vzgojiteljev. V enoti bomo vzpostavili prijetno, sproščeno in spodbudno 

učno okolje. Strokovni sodelavci bomo spremljali razvojni napredek posameznih otrok,  

sodelovali pri pripravi in oblikovanju individualnih načrtov, pripravi na pogovorne ure in 

strokovne skupine. Pričakujemo, da bomo poskrbeli za enotnost nastopanja pred starši, pri 

prenosu informacij od vzgojitelja do staršev in obratno. V odnosu s starši si želimo izmenjave 

opažanj o otroku. Strokovna sodelavca na oddelku si bosta v medsebojno pomoč pri 

vsakodnevnih aktivnostih, vključevanje v pripravo in izvedbo dejavnosti ob upoštevanju in 

prepoznavanju močnih in šibkih področij pri otrocih. Pričakovalo se bo veliko prilagajanja,  

usklajevanja mnenj, dogovorov, upoštevanja individualnosti in strokovne diskusije. 

Strokovni delavci v enoti si bodo v pomoč pri izdelavi in urejanju dekoracij, ponazoril, 

didaktičnega materiala in razstavljanju izdelkov.  Vsi zaposleni si bomo prizadevali k večji 

učinkovitosti, za doseganje višje kakovosti. Bistveno se nam zdi spremljanje otrok  

opazovanje med igro in pri odnosih z vrstniki. Bodimo odprti do inovacij, sprotnih dogovorov 

o poteku dela, skupaj planirajmo vzgojno delo, analizirajmo in predlagajmo izboljšave. 
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8. POSEBNE ZADOLŽITVE V ENOTI 

8.1 KABINET 

KABINET NOSILEC KABINETA 

Didaktični kabinet Marija Loteska 

Glasbeni kabinet Arijana Celija 

Zunanji kabinet Tina Šribar 

Telovadni kabinet Tanja Godec 

Knjižnica Urška Cetinski 

Avdio-video kabinet Alenka Kavčič in Urška Žibert 

Urejanje zunanjega kabineta Tina Šribar 

 

 

8.2. VODENJE IN KOORDINACIJA POSEBNIH SKUPNIH DOGODKOV (RAZSTAVE, 

DECEMBRSKE AKTIVNOSTI, PUSTOVANJE, AKTIV STROKOVNIH DELAVCEV…) 

 

ČAS VSEBINA/DEJAVNOST KOORDINATOR 

Celo leto Zdravje v vrtcu Urška Cetinski 

Celo leto Mreža gozdnih vrtcev Alenka Kavčič in Urška Žibert 

Celo leto Tim za kakovost Vrtca Ciciban Tanja Godec 

Celo leto Mali sonček Tina Šribar 

Celo leto Sobivanje, društvo za trajnostni 
razvoj  

Tina Šribar 

Celo leto Prenašalec znanja za Digitrajni 
projekt 

Tina Šribar 

 

 

9. ZDRAVSTVENO VARSTVO OTROK IN DELAVCEV 

Posebno pozornost bomo namenili spremljanju, opazovanju in preprečevanju nalezljivih 

bolezni. Skrbeli bomo za preprečevanje širjenja okužbe z novim virusom. Z vso resnostjo 

bomo upoštevali preventivne ukrepe NIJZ in Ministrstva ta šolstvo in šport (uporaba 

zaščitnih mask, razkuževanje rok in igrač, ustrezna medosebna razdalja, jutranje in 

popoldansko združevanje otrok …). O pojavljanju bolezni bomo redno in dosledno obveščali 

starše. Vsakodnevno bomo zagotavljali ustrezne higienske pogoje v vseh prostorih vrtca in 

na igrišču. Spremljali bomo vzroke zaostankov otrok. V sodelovanju z organizatorko 

zdravstveno-higienskega režima in vodjo prehrane bomo poskrbeli za dosledno izvajanje 

diet otrok. Posebno pozornost bomo poskrbeli tudi nezgodni preventivi. Sledili bomo 

novostim preventivnega HACCP načrta in sodelovali s strokovnjaki, ki prispevajo k 

zdravemu načinu življenja.  
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9.1 NALOGE V ZVEZI Z ZDRAVSTVENO-HIGIENSKIM REŽIMOM 

ČAS OPIS NALOG NOSILEC 

Dnevno Urejenost igralnic in 
spremljajočih prostorov 

VPO - pomočnice vzgojiteljic 

Vsako jutro Priprava potrebnega 
perila za oddelek 

Irena Fras, Urša Zagorc 

Dnevno Urejenost pedagoške 
sobe 

Nevenka Kremenšek 
 

Tedensko Pregled nad toaletnim 
materialom v vseh 
oddelkih in razdeljevanje 

Violeta Stojković, Emanuelle 
Pereira Da Silva 

Dnevno 
 

Pregled in urejenost teras VPO - pomočnice vzgojiteljic 

Urejenost garderobe za osebje Urejenost garderobe za 
osebje 

Vsi zaposleni 

Dnevno Urejenost garderob 1. 
starostnega obdobja in 
čistoča previjalnih miz 

Vzgojiteljice, VPO - pomočnice 
vzgojiteljic 1. starostnega 
obdobja 

Dvakrat mesečno oz. po potrebi Preoblačenje ležalnikov VPO - pomočnice vzgojiteljic 

Enkrat mesečno Generalno čiščenje 
sobnega inventarja (mize, 
stoli, omare, previjalne 
mize) 

Violeta Stojković, Emanuelle 
Pereira Da Silva 

Enkrat mesečno, 
oz. ob pojavu bolezni, po 
bruhanju … 

Čiščenje igrač, po potrebi  
razkuževanje 

VPO - pomočnice vzgojiteljic 

Reden pregled, naročanje na tri 
mesece 

Nadzor nad omaricami 
prve pomoči, naročanje 
lekarniškega materiala 

Aleksandra Oražem 

Dnevno Dnevni pregled igrišča in 
okolice vrtca 

Jasna Bačar, Boštjan Lavrenčič 
 

 

 

10. URNIK STROKOVNIH SREČANJ IN DOGODKOV 

 

SEPTEMBER  

− Začetek šolskega leta (2. 9. 2024),  

− delovni sestanek s strokovnimi delavci: smernice za prve sestanke s starši, načrtovanje 

programa ob Tednu otroka, Tednu športa in Tednu mobilnosti, zbiranje naročil za 

nabavo materiala za oddelke, 

− prvi sestanki za starše v oddelkih (4. 9.—13. 9. 2024),  

− Vzgojiteljski zbor za strokovne sodelavce (24. 9. 2024): obravnava predloga poročila o 

uresničitvi LDN Vrtca Ciciban od 1. 9. 2024 do 31. 8. 2025; obravnava predloga LDN 

za šolsko leto 2024/2025; sprejem in obravnava predloga Poročila o opravljanjem 

izobraževanju v šolskem letu 2023/2024; evalvacija Razvojnega načrta, 

− strokovne skupine, 

− obisk svetovalnih delavk na oddelkih,  

− začetek izvajanja pogovornih ur (30. 9. 2024). 

 



14 
 

OKTOBER 

− Delovni sestanek s strokovnimi delavci: analiza prvih sestankov s starši, 

− seja Sveta staršev vrtca (1. 10. 2024), 

− seja Sveta Vrtca Ciciban (2. 10. 2024), 

− obisk svetovalnih delavk na oddelkih,  

− dogodek v enoti za strokovne sodelavce (TB, 8. 10. 2024). 

 

NOVEMBER 

− Delovni sestanek s strokovnimi delavci: priprava, oblikovanje in dogovori za izvedbo 

veselega decembra, inventura komisije in začetek izvedbe inventure,  

− obisk svetovalnih delavk na oddelkih. 

 

DECEMBER 

− Priprave na izvedbo načrtovanega veselega decembra po programu enote, 

− inventura, 

− program prazničnih prireditev, obiskov in presenečenj, 

− obisk svetovalnih delavk na oddelkih, 

− dogodek Vrtca Ciciban (TB, 17. 12. 2024). 

 

JANUAR 

− Delovni sestanek za strokovne delavce: priprava, načrtovanje in izvedba kulturnega 

praznika, 

− priprava na izvedbo in izvedba zimovanja »Smukač-Vriskač«, sestanek za starše otrok, 

− obisk svetovalnih delavk na oddelkih, 

− izvedba zimovanja »Smukač-vriskač« (13. 1.—17. 1. 2025), 

− rojstni dan Vrtca Ciciban (19. 1. 2025). 

 

FEBRUAR 

− Delovni sestanek za strokovne delavce: evalvacija poteka dejavnosti po Letnem 

delovnem načrtu, dogovori o potrebni nabavi sredstev za oddelke, načrt pustovanja, 

− seja Sveta zavoda Vrtca Ciciban (18. 2. 2024), 

− obisk svetovalnih delavk na oddelkih, 

− dogodek v enoti za strokovne sodelavce (TB, 4. 2. 2025), 

− izvedba zimovanja »Smukač-vriskač« (10. 2.—14. 2. 2025). 

 

MAREC 

− Obisk svetovalnih delavk na oddelkih, 

− Vpis novo sprejetih otrok za šolsko leto 2025/2026 (1. 3.—15. 3. 2025), 

− priprava na izvedbo in izvedba sestanka za starše prijavljenih otrok na tabor »Škratki, 

moji prijatelji«,  

− dan odprtih vrat Vrtca Ciciban (18. 3.—22. 3. 2025). 
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APRIL 

− Delovni sestanek za strokovne delavce: dogovori za načrt letnih dopustov, 

− izvedba tabora »Škratki, moji prijatelji« (14. 4.—16. 4., 16. 3.—19. 4., 23. 4.—25. 4.), 

− obisk svetovalnih delavk na oddelkih. 

 

MAJ 

− Delovni sestanek za strokovne delavce: načrtovanje in izvedba dneva državnosti; 

priprava na zaključek šolskega leta; analiza obogatitvenih dejavnosti, projektov in 

nadstandardnih dejavnosti; organizacija dela v poletnih mesecih, 

− pohod do Gramozne jame (vse enote),  

− sestanki s starši: evalvacija Letnega delovnega načrta ob koncu leta (19. 5.—31. 5. 

2025),  

− Vzgojiteljski zbor za strokovne sodelavce: smernice za novo šolsko leto (20. 5. 2025),  

− dogodek Vrtca Ciciban (31. 5. 2025). 

 

JUNIJ 

− Priprava na izvedbo in izvedba sestanka za starše prijavljenih otrok na letovanje 

»Gusar«,  

− izvedba letovanja »Gusar« (9. 6.—13. 6. 2025), 

− izvedba sestankov za starše novo sprejetih otrok (2. 6., 3. 6., 4. 6.), 

− zaključki v enotah (16. 6.—20. 6. 2025), 

− oddaja evalvacij LDN 2024/2025 (27. 6. 2025) pedagoški vodji enote, 

− strokovne skupine.  

 

JULIJ/AVGUST 

− oddaja LDN 2025/2026 (18. 7. 2025) pedagoški vodji enote,  

− poletna organizacija dela (7. 7. 2025 dalje do 25. 8. 2025),  

− dogodek v enoti za strokovne sodelavce (TB, 28. 8. 2025).  

 

 

11. SPREMLJANJE VZGOJNEGA DELA IN PEDAGOŠKO VODENJE V ENOTI, NAČRT 

HOSPITACIJ 

Spremljanje vzgojnega dela strokovnih delavcev bo potekalo na različne načine, 

neposredno v obliki dnevnega vpogleda v oddelke, individualnih in kolegialnih hospitacij, kot 

tudi s pregledom dokumentacije o načrtovanju dela in pregledu vodenja dnevnika. Z 

veseljem se bom odzvala povabilom na posebne dogodke, prireditve in predstave  v 

oddelkih. Hospitacije bodo vezane na spremljanje klime v oddelku med zaposlenimi, 

zaposlenih do otrok, izvajanje dejavnosti z otroki, vloge odraslih, sodelovanje v timu in potek 

dnevne rutine. S strokovnimi delavci bom o hospitaciji in pregledu dokumentacije vodila 

razgovore, spodbujala dobro prakso in po potrebi  opozarjala na pomanjkljivosti.  Ob 

zaključku hospitacije in razgovora bo pisno vodeno poročilo.  
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Posebno pozornost bom posvetila oddelkom ob pojavu določene problematike. Pričakujem, 

da me bodo sodelavci obvestili o posameznih ovirah. Moja naloga bo poiskati informacije 

pri vseh vpetih in s pomočjo dialoga in spodbudo poiskati rešitev.  

 

Strokovne delavce bom spremljala tudi pri izvajanju nastopov za strokovni izpit.  

 

Z delavci bom v rednem stiku, skrbela za ustrezen, pravočasen pretok informacij in 

spremljala urnike zaposlenih. Dosegljiva bom preko telefonske številke in elektronskega 

naslova. V enoti bom spremljala in organizirala delo. Urniki so stalni, oblikovani za celotno 

šolsko leto. Prilagajali bomo le ključne urnike odsotnih strokovnih delavcev, zaradi bolniških 

odsotnosti in dogovorjenih letnih dopustov.  

 

Vodila bom kroniko vrtca, sodelovala na Svetu staršev in Svetu Vrtca Ciciban. Izdelala bom 

načrt nabave sredstev in nujnih vzdrževalnih del v enoti v skladu s sklepi Kolegija. 

 

 

 

Datum zapisa: 19. 7. 2024                                       

                                                                Saša Likar, 

                                                           pomočnica ravnateljice in vodja enote 

 

 

 

 

 

Napisala: Nina Zrimšek  

(pom. ravnateljice in vodja enote Mehurčki do 31. 8. 2024) 

 

 

 

 

 


