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UVOD S PREDSTAVITVIJO ENOTE (opisno): 
Enota Pastirčki je sestavni del Vrtca Ciciban in ima prostore na Glinškovi ploščadi 11a.  V enoti 

Pastirčki imamo 10 oddelkov s 165 otroki. V 5 oddelkih so otroci I. starostnega obdobja, 

oddelkov II. starostnega obdobja je 5. 

V enoti  je  zaposlenih 10 vzgojiteljic: Tina Ferjančič,  Ana Mesec, Ana Ocvirk, Urška Žibert, 

Ina Munih, Irena Grubar, Doris Avbelj, Tamara Rakar, Nataša Centrih, Neli Horjak, 12 

vzgojiteljic predšolskih otrok - pomočnic vzgojiteljice: Valči Oblak,  Nika Cunder, Alma Mešić, 

Petra Novak, Tajda Štefančič,  Zana Škrijelj,  Patricija Močnik, Neža Krt, Lara Babnik, Nika 

Lokovšek, Tjaša Černe in Irena Jakoš zaposlena za polovični delovni čas ter tri spremljevalke  

otroka s posebnimi potrebami  Lavra Majcen, Petra Stražar in Aleksandra Vodlan. 

 V ostalih službah je 8 delavcev (4 v kuhinji,  2 za čiščenje in 1 vzdrževalec objekta). 

V enoti imata sedež svetovalni delavki Urška Studen in Tjaša Kamnar Belak in vzgojiteljici za 

dodatno strokovno pomoč Tamara Vodlan Mihelič in Mojca Praprotnik. 

Enota ima poleg desetih igralnic prostorno telovadnico, v kateri je vsak dan živahno. 

Namenjena je gibalnim in kulturnim dejavnostim, druženju skupin ter kot prostor za izvedbo 

obogatitvenih dejavnosti. K gibanju in dejavnostim na prostem prispevata dve igrišči z 

raznolikimi igrali, v enoti imamo tudi kuhinjo, ki posrbi za zdrav in pester obrok. 

Poslovni čas enote: 6.00 - 17.00 

 

GLOBALNI CILJI OB UPOŠTEVANJU NAČEL KURIKULUMA, VIZIJA, 

IZHODIŠČA: 
V enoti Pastirčki si bomo prizadevali za razgibano vsebinsko delo, ki bo izhajalo iz interesa 

otrok. Otrokom bomo ponujali varno okolje z dovolj priložnostmi za ustvarjanje in sooblikovanje 

učnega procesa, ustvarjali sproščeno, spodbudno učno okolje, kjer  bo prostor za izražanje 

njihove ustvarjalnosti, radovednosti in domišljije. Omogočili jim bomo  dovolj igre in gibanja, 

ponujali miselne izzive ter jih spodbujali k raziskovanju novega. Skrbeli bomo za prijetne 

izkušnje otrok in veselo vzdušje v vrtcu ter za spodbude, ki bodo vplivale na njihov socialni 

razvoj. 

Sledili bomo ciljem  Razvojnega načrta vrtca. Otroci bodo aktivni členi skupine, vključevali jih 

bomo v načrtovanje in soustvarjanje dejavnosti, ki bodo izvirale iz interesa in pobud otrok,  pri 

tem pa razvijali radovednost, domišljijo,  raziskovali,  in kot najpomembnejše soodločali.  V 

naše delo bomo vključevali več načrtovanega opazovanja z namenom dobrega poznavanja 

otrok in iskanja njegovih močnih ter šibkih področij. Sodelovali bomo pri projektih na temo 

ekologije, ekološkega ozaveščanja in zdravega načina življenja. Te teme se bodo prepletale s 

projektoma Zdravje v vrtcu in Eko vrtec, otroci pa bodo ob tem razvijali spoštljiv in odgovoren 

odnos do žive in nežive narave. Ohranjali bomo doseženo raven kakovosti, jo dopolnjevali, 

nadgrajevali ter omogočali preplet ustvarjalnih in sodelovalnih odnosov med otroki, njihovimi 

starši, zaposlenimi in lokalno skupnostjo. 

Sodelovali bomo z vsemi službami  znotraj  vrtca in različnimi zunanjimi ustanovami. 

Pri delu bomo sledili načelom in ciljem predšolske vzgoje, ki so zapisani v Kurikulumu za 

predšolsko vzgojo: 



- Doživljanje vrtca kot okolja, v katerem so enake možnosti za vključevanje v dejavnosti 

in vsakdanje življenje ne glede na spol, telesno in duševno konstitucijo, nacionalno 

pripadnost, kulturno poreklo, veroizpoved itn. 

- Spoznavanje samega sebe in drugih ljudi. 

- Spodbujanje jezikovne zmožnosti. 

- Razvijanje neverbalnih komunikacijskih spretnosti. 

- Poslušanje, razumevanje in doživljanje jezik. 

- Doživljanje in spoznavanje temeljnih literarnih del za otroke. 

- Spoznavanje simbolov pisnega jezika in razvijanje bralne pismenosti. 

- Spodbujanje jezikovne zmožnosti (artikulacija, besednjak, besedila, komunikacija itn.). 

- Razvijanje naklonjenega, spoštljivega in odgovornega odnosa do žive in nežive 

narave. 

- Spoznavanje snovi, prostora, časa, zvoka in svetlobe. 

- Spoznavanje svojega telesa, življenjskega cikla ter zdravega in varnega načina 

življenja. 

- Omogočanje in spodbujanje gibalne dejavnosti otrok. 

- Zavedanje lastnega telesa in doživljanje ugodja v gibanju.  

- Usvajanje osnovnih gibalnih konceptov. 

- Spodbujanje radovednosti, veselja do umetniških dejavnosti. 

- Doživljanje matematike kot prijetne izkušnje. 

- Razvijanje matematičnega mišljenja izražanja. 

- Razvijanje izražanja in komuniciranja z umetnostjo. 

- Večje omogočanje individualnosti, drugačnosti in izbire v nasprotju z skupinsko rutino. 

 

DEJAVNOSTI V ODDELKU: 

3.1. IZLETI 
CILJI: 

- Omogočanje in spodbujanje gibalne dejavnosti otrok na prostem. 

- Zavedanje lastnega telesa in doživljanje ugodja v gibanju. 

- Gibanje in igra v naravi, raziskovanje narave in sproščeno izvajanje naravnih oblik 

gibanja.  

- Razvijati  naklonjen, spoštljiv in odgovoren odnos do žive in nežive narave. 

- Razvijati  interes in zadovoljstvo ob odkrivanju širšega okolja zunaj vrtca.  

- Iskanje lastne poti pri reševanju problemov. 

- Razvijati veselje do hoje in s tem krepiti kondicijo otrok. 

- Vzbuditi v otrocih veselje ob novih doživetjih, pričakovanje in prijetno druženje v naravi. 

- Pridobivanje  izkušenj  in razvijanje  vztrajnosti.  

- Spodbujanje želje po aktivnem preživljanju časa. 

  

 

 

 

 



DATUM LOKACIJA 

September 
2023 

Pravljični Šumberk v Domžalah – učna pot – lisički pomagajmo 
najti izgubljeni slamnik 

Oktober 2023 Obisk kmetije v Podutiku 
Oktober 2023 Izlet na Ježico 

Oktober 2023 Obisk železniške postaje Ježica 

Jesen 2023 Hipodrom Stožice 

April 2024 Izlet z vlakom v Kamnik 
Pomlad 2024 Mengeška koča  

Marec 2024 Z nahrbtnikom v gozd 

Maj 2024 Potep po cvetočih travnikih 

Maj 2024 Spomladanski piknik na igrišču pri enoti Pastirčki z oddelkom 
Borovnica (enota Lenka) 

Pomlad 2024 Čez mostiček 

Celo leto Opazovalni sprehodi v okolico vrtca 

Vse leto Lahkih nog naokrog: doživljajski sprehodi v bližnjo okolico vrtca 

Priložnostno Izlet s prijatelji do bližnjega parka na Ježici (oddelek Sonce) 

Priložnostno Izlet s prijatelji do bližnjega parka na Ježici (oddelek Mesec) 

 

3.2. DRUGE ŠPORTNE AKTIVNOSTI (kros, Mali sonček, drsanje, tabori, pohod, teden 

športa…) 
CILJI: 

- Otrok spoznava različne športne zvrsti. 

- Otrok razvija ravnotežje in koordinacijo. 

- Otrok se seznani z drsanjem in osvaja spretnosti drsanja. 

- Preko gibanja otrok zaznava in odkriva svoje telo, preizkuša kaj telo zmore, doživlja 

veselje in ponos ob razvijajočih se sposobnostih in spretnostih ter gradi zaupanje vase. 

- Gibanje mu daje občutek ugodja, veselja. 

 

 

DATUM OBLIKA LOKACIJA 

Vse leto Mali sonček Igrišče vrtca, telovadnica 
16.9 - 22. 9. 
2023 

Teden mobilnosti Telovadnica, igrišče, park 

23. 9. - 30.9. 
2023 

Teden športa Igrišče vrtca, telovadnica, 
lokalno igrišče pri cerkvi 

23. 9. 2023 Dan slovenskega športa – prvič 
zaigrana slovenska himna na 
olimpijskih igrah l. 2000 

 

September 
2023 

Mali pastirčkov kros Park v naselju 

Zima  Sankanje na igrišču Ajda Igrišče enote Ajda 

Januar-maj 
2024 

MALČEK GIBALČEK – gibalni 
poligon za najmlajše 

Garderobe jasličnih 
oddelkov 

10. 5. 2024 Dan gibanja Igrišče, telovadnica, 
garderoba 

Pomlad 2024 Mini kros Park v naselju 

Priložnostno Obisk druge enote vrtca Ciciban Enota Ajda 



Priložnostno Sprehod v dežju v pelerinah in 
škornjih 

Okolica vrtca 

Preko celega 
leta 

Opazovalni in raziskovalni sprehodi Okolica vrtca 

Vse leto  
(1x 14 dni) 
 

Palček gibalček Hodnik, terasa, 
telovadnica 

Vse leto Doživljajski daljši in krajši sprehodi 
z bibo ali vozičkom 

Bližnja in širša okolica 
vrtca 

Januar- februar 
2024 

Zimovanje Smukač - Vriskač Pokljuka 

April 2024 Škratki, moji prijatelji - 3 dnevni tabor Gozd Martuljek 

Junij 2024 Letovanje Gusarski junak Ob morju 

 

3.3. PREDSTAVE, PRIREDITVE, PRAZNOVANJA 

3.3.1. V VRTCU (knjižničarka, kurenti, prihod letnih časov, zobna preventiva…) 
CILJI: 

- Spoznavanje in doživljanje različnih praznikov in običajev. 

- Omogočiti otrokom, da doživljajo občutek pričakovanja in doživetje prazničnega 

vzdušja.  

- Doživljanje družbenih in kulturnih praznikov kot pomembnih za ohranjanje družbene in 

kulturne dediščine v našem prostoru. 

- Povezovanje med vrstniki in razvijanje socialnih odnosov. 

- Spoznavanje in doživljanje literarnih del za otroke. 

- Spodbujanje splošne ustvarjalnosti pri pripravi, organizaciji in uporabi sredstev in 

prostora. 

- Doživljanje umetnosti kot del družabnega in kulturnega življenja. 

- Razvijanje izražanja in komuniciranja z umetnostjo. 

- Razvijanje ustvarjalnosti in specifičnih umetniških sposobnosti. 

- Doživljanje vrtca kot okolja, v katerem so enake možnosti za vključevanje v dejavnosti 

- Razumevanje in doživljanje jezika.  

- Spodbujanje radovednosti in veselja do umetniških dejavnosti. 

- Spoznavanje sebe in drugih ljudi.  

- Možnost seznanjanja s kulturo in tradicijo.  

- Aktivno sodelovanje otrok pri pripravi in izvedbi različnih praznovanj. 

 

 

DATUM VSEBINA IZVAJALEC 

12.9.2023 Picko in Packo Opera in balet Ljubljana 

September 
2023 

Teden športa Irena Grubar 

September 
2023 

Teden mobilnosti Tina Ferjančič 

23. 9. 2023 Obisk botre Jeseni Nataša Centrih in Ana Ocvirk 

Oktober 
2023 

Teden otroka Ina Munih 



17. 11. 
2023 

Tradicionalni slovenski zajtrk Strokovne delavke oddelka, 
enote 

December 
2023 

Praznični sejem Dobre volje Doris Avbelj, Tamara Rakar 

December 
2023 

Dedek Mraz Dramska skupina Vrtca Ciciban 

December 
2023 

Babica zima Nataša Centrih in Ana Ocvirk 

20. 1. 2024  Rojstni dan Vrtca Cicibana Strokovne delavke oddelka, 
enote 

Februar 
2024 

Teden kulture Neli Horjak, Ana Mesec 

Februar 
2024 

Pustovanje Strokovne delavke oddelka, 
enote 

21. 3. 2024 Obisk pomladne vile Nataša Centrih in Ana Ocvirk 

22. 4. 2024 Dan zemlje Nataša Centrih in Lara Babnik 

23. 4. 2023 Svetovni dan knjige Strokovne delavke oddelka, 
enote 

29. 4. 2024 Svetovni dan plesa Strokovne delavke oddelka, 
enote 

20. 5. 2024 Svetovni dan čebel Strokovne delavke oddelka, 
enote 

Junij 2023 Pastirske igre – zaključek s starši Strokovne delavke oddelka, 
enote 

25. 6. 2024 Dan državnosti – rojstni dan države Strokovne delavke oddelka, 
enote 

Vse leto Prihod letnih časov Nataša Centrih, Ana Ocvirk 
Vse leto Praznovanje rojstnih dni otrok Strokovne delavke oddelka 
Vse leto Gledališke in glasbene predstave 

igralne skupine Pastirčki 
Strokovne delavke enote 

 

3.3.2. IZVEN VRTCA (gledališča, knjižnica, gasilska brigada…) 
CILJI: 

- Spoznavanje ožjega in širšega družbenega in kulturnega okolja (seznanjanje s knjižnico, 

pošto, gasilci, policijo itn.). 

- Razvijanje  odnosa do kulturne dediščine. 

- Razvijanje  interesa in zadovoljstva ob odkrivanju sveta zunaj vrtca. 

- Spodbujanje književne vzgoje in razvijanje pozitivnih bralnih navad. 

- Otrok ob knjigi doživlja ugodje spoznava literarna dela in oblikuje pozitiven odnos do 

literature. 
- Otrok spoznava, da se ljudje in okolje, družba in kultura v času spreminjajo in spoznava 

zgodovino. 

 

DATUM VSEBINA LOKACIJA IZVAJALEC 

12.9. 2023 Baletna predstava Picko in 
Packo 

SNG Opera in balet 
Ljubljana 

Baletni ansambel 
SNG Opera in balet 
Ljubljana 

Vse leto Obisk knjižnice v okviru 
projekta Ciciuhec 

MKL – Glinškova 
ploščad 

MKL 



Priložnostno Obisk gasilske postaje 
Ježica 

Gasilska postaja 
Ježica 

Prostovoljno 
gasilsko društvo 
Ježica 

Celo šolsko 
leto 

Jezikovne igrarije za 
najmlajše, integrirane urice 
angleščine 

Enota Ajda , oddelka 
Detelja in Narcisa  

Jezikovna šola BIP 

Priložnostno Obiski skupin v drugih 
enotah vrtca 

Enota Ajda Strokovni delavki 
oddelka 

 

3.4. PROJEKTI 

3.4.1. ENOTE 
CILJI: 

- Otrok išče, zaznava in uporablja različne možnosti rešitve problem. 

Otrok prepoznava mreže v različnih okoljih in na vseh kurikularnih področjih. 

- Otrok raziskuje, zaznava in manipulira z različnim materialom preko svojih čutil. 

- Otrok je aktivni soudeleženec ustvarjalnega procesa. 

- Otrok se igra s prijatelji iz drugih skupin in utrjuje poznanstva. 

 

ČAS TRAJANJA NASLOV, VSEBINA SODELUJOČI 

Januar, februar Mreža – dejavnosti na temo 
mreže na vseh področjih 
kurikuluma 

Strokovne delavke enote 

Vse leto Senzorni živžav – občutenje, 
prepoznavanje, zaznavanje, 
spoznavanje različnih materialov 
in snovi preko svojih čutil (vid, tip, 
voh, okus, sluh). 

Doris Avbelj, Nataša 
Centrih, Ana Mesec, Ana 
Ocvirk 

November 2023 Izmenjevalnica oblačil Vse strokovne delavke 
enote Pastirčki 

Vse leto Globe- mednarodni program za 
opazovanje zemlje 

Urška Žibert, Ana Ocvirk 

Vse leto Spodbujamo prijateljstvo Urška Žibert, Ana Ocvirk 

 

3.4.2. VRTCA 
CILJI: 

- Seznanjanje z zdravim in varnim načinom življenja. 

- Otrok usvaja, spoznava prve koncepte skrbi za varno in zdravo okolje. 

- Spodbujanje otrok k skrbnemu odnosu do okolja in kreativnemu iskanju rešitev za 

ohranjanje čiste in zdrave narave. 

- Vzgoja otroka, da skrb za okolje in naravo postane del življenja.  

- Otrok se gibalno preizkuša v različnih gibalnih disciplinah primernih starosti in 

razvojni stopnji otrok. 

- Ustvarjanje priložnosti za aktivno participacijo otrok. 

- Otrok ob slikanici doživlja ugodje, veselje, zabavo, povezuje estetsko in fizično 

ugodje ter pridobiva pozitiven odnos do literature. 

- Otrok odkriva, spoznava in primerja živo in neživo naravo. 

-  Spodbujanje različnih pristopov k spoznavanju narave. 



 

ČAS TRAJANJA NASLOV, VSEBINA SODELUJOČI 

Vse leto  EKO projekt – Ne zavrzi 
oblek, ohrani planet, 
Izmenjevalnica oblačil 

Vsi oddelki enote 

Vse leto Ciciuhec Vsi oddelki enote 

Vse leto Mali sonček Oddelki enote 

Vse leto Zdravje v vrtcu: Besede 
imajo moč 

Oddelki enote 

Vse leto Gozdna pedagogika Oddelki enote 

 

3.5. OBOGATITVENE DEJAVNOSTI V IZVEDBI STROKOVNIH DELAVCEV (v oddelku, v 

enoti…) 
CILJI: 

- Seznanitev z elementi joge, razteznimi vajami, vajami za ravnotežje in koordinacijo. 

- Seznanitev z različnimi vajami za čuječnost, koncentracijo in umirjanje. 

- Razvijanje izražanja in komuniciranja  z umetnostjo. 

- Otrok spoznava osnove programiranja tehnične igrače. 

- Otrok razvija elemente porajajoče se pismenosti z namenom razvijanja govorne 

kompetentnosti in pismenosti. 

- Otrok se ustvarjalno izraža v jeziku. 

- Otrok razvija jezik na vseh jezikovnih ravninah. 

- Otrok se izraža s plesom in ob tem uživa.  

- Otrok raziskuje, zaznava in manipulira z različnim materialom. 

- Otrok se igra s prijatelji iz drugih skupin in utrjuje poznanstva. 

- Otrok je aktivni soudeleženec ustvarjalnega procesa.  

- Otrok doživlja ugodje in pridobiva pozitiven odnos do knjige. 

- Otrok razvija igro, domišjijo ob rokovanju z nestrukturiranim materialom. 

- Otrok razvija prstno spretnost oz. fino motoriko. Otrok se igra oz. upravlja z različnim 

nestrukturiranim materialom, predmeti (blago, vrvice, naravni material ...) in snovmi 

(pesek, mivka, žagovina ...). Z rokami, dlami in prstki gnete, niza, pretika, presipava, 

prenaša, lovi. 

 

ČAS TRAJANJA DEJAVNOST IZVAJALEC 

Vse leto Pravljična gibalnica Urška Žibert 
Vse leto Kuharčki - Mini masteršef Urška Žibert, Irena Grubar 
Vse leto Robotki Ana Ocvirk, Petra Novak 
Vse leto Plešoče nogice Ana Mesec 

Vse leto Gibalne igre Tamara Rakar, Patricija 
Močnik 

Vse leto Mali ustvarjalci Ina Munih, Urška Žibert 

Vse leto 
2x mesečno 

Porajajoča se pismenost (otroci 
oddelka Mesec) 

Ana Ocvirk 

Celo leto Senzorni živžav (Oblaki, Mesec, 
Mavrica, Utrinek, Sonce) 

Strokovne delavke oddelkov 

Celo leto Igram se gledališče (v oddelku) Ana Mesec, Tjaša Kučič 



Večkrat letno Gibajmo se skupaj (skupni 
gibalni dnevi) 

Strokovne delavke enote 
Pastirčki 

Vse leto  Mi se imamo radi Doris Avbelj 

Vse leto Mali kuharji Doris Avbelj 

Vse leto Čarobni svet Kamišibaj 
gledališča 

Doris Avbelj 

   

Vse leto Pravljični kovček Doris Avbelj 

Januar-maj 2024 Malček gibalček – gibalni poligon Grubar, Lokovšek, 
Ferjančič, Štefančič, Horjak, 
Cunder, Rakar, Novak 

Vse leto Senzorne škatle letnih časov igra 
z nestrukturiranim materialom 

Oddelka Zvezdice in 
Kapljice, Tina Ferjančič, 
Tamara Rakar 

Vse leto Gibalne aktivnosti - Gibalnice Skupina Zvezdice, Tina 
Ferjančič 

Celo leto 
Igra z nestrukturiranim 
materialom Neli Horjak 

Celo leto 
Gibalne zgodbe in masaže za 
otroke Neli Horjak 

Vse leto Eko glasbila (v oddelku) Petra Novak 

 

RAZVOJNI NAČRT (spremljanje, načrtovanje, realizacija, evalvacija): 
Na področju vzgojno izobraževalnega procesa se bomo zavzemali, da bomo v čim večji meri 

uresničevali zastavljene cilje. Otrokom bomo omogočali veliko gibanja, spontane igre, aktivno 

vlogo pri učenju skozi igro ter raznoliko in spodbudno okolje, ki bo podpiralo otrokovo potrebo 

po celostni zaznavi in gibanju. Ohranjali bomo kvalitetno komunikacijo med vrtcem in starši in 

starše aktivno vključevali v pedagoški proces z upoštevanjem avtonomnosti vrtca. Za dvig 

kakovosti pedagoškega dela bomo skrbeli z izvedbo kolegialnih hospitacij, evalvacijo, kritičnim 

razmišljanjem ter dodatnim izobraževanjem. Krepitev odnosov med zaposlenimi bo še naprej 

naše vodilo. Veliko časa bomo posvečali dobremu počutju otrok, iskali močna in šibka področja 

ter izhajali iz interesa, želja in potreb otrok. Ob tem bomo otroke vključevali v načrtovanje 

dejavnosti in soustvarjanje procesa.  

 

SODELOVANJE S STARŠI (uvajalni sestanek, roditeljski sestanek, ostala 

neformalna srečanja…) 
 

DATUM VSEBINA OBLIKA SREČANJA (roditeljski 

sestanek, delavnica, sejem…) 

Avgust - 
februar 

Pogovor o otrokovih navadah, 
razvoju, posebnostih, ... 

Uvajalni sestanek  

Avgust - 
februar 

Sodelovanje staršev na 
oddelku ob uvajanju otroka v 
vrtec 

Uvajanje  



September Predstavitev oddelka, 
predstavitev LDN, pomembne 
informacije, pobude staršev 

Roditeljski sestanek 

Skozi vse leto 
mesečno oz. 
po potrebi 

Pogovor o otroku, njegovem 
razvoju, posebnostih 

Individualni pogovori s starši - 
pogovorne ure 

November 
2023 

Izmenjava oblačil, ekološko 
ozaveščanje 

Izmenjevalni sejem 

December  Praznično srečanje, Sejem 
dobre volje  

Praznični sejem  

Februar 
 
 
 
 

Predstavitev pomembnih 
informacij in novosti, razvoja 
otrok, predstavitev 
dosedanjega dela, načrti za 
naprej 

Roditeljski sestanek 
 

Januar, april, 
junij 

Sestanki s starši prijavljenih 
otrok na dodatne dejavnosti,  
predstavitev  

Srečanje pred odhodom na 
nadstandardne dejavnosti 

Celo leto Obveščanje preko oglasne 
deske, WEB-a, oddelčnega 
maila 

Obvestila, informacije 

Pomlad  Pomladno srečanje s starši Ustvarjalne, gibalne delavnice, 
predstave  

Junij Pastirske igre Zaključna prireditev 

Junij Zaključek pred odhodom v 
šolo 

Nastop  

Skozi celo 
leto 

Predavanja, svetovanje in 
pogovor 

Šola za starše 

Celo leto Zbiranje odpadnega materiala 
za ustvarjanje 

Pomoč staršev pri zbiranju 
odpadnega materiala 

Celo šolsko 
leto 

Vključevanje staršev v skupne 
projekte oddelkov/vrtca, bralni 
nahrbtnik 

Pomoč staršev pri zbiranju 
odpadnega materiala za namene 
ustvarjanja/igranja, aktivno 
sodelovanje pri izvajanju bralnega 
nahrbtnika 

 

5.1. POGOVORNE URE 
ODDELEK DAN V MESECU URA 

Doris Avbelj 
Alma Mešić 

Drugi torek 15.30 - 17.00 

Tina Ferjančič  
Tajda Štefančoič 

Prva sreda 15.30 - 17.00 

Ana Mesec 
Neža Krt 

Drugi ponedeljek 15.30 - 17.00 

Urka Žibert 
Valči Oblak 

Tretja sreda 15.30 - 17.00 

Ina Munih 
Zana Škrijelj 

Drugi ponedeljek 15.30 - 17.00 

Irena Grubar 
Nika Lokovšek 

Prva sreda 15.30 - 17.00 

Ana Ocvirk 
Patricija Močnik 

Drugi torek 15.30 - 17.00 



Nataša Centrih 
Lara Babnik 

Druga sreda 15.30 - 17.00 

Tamara Rakar 
Petra Novak 

Drugi torek 15.30 - 17.00 

Neli Horjak 
Nika Cunder 

Druga sreda 15.30 - 17.00 

 

SODELOVANJE Z OKOLJEM (MOL, Pedagoška fakulteta, Srednja 

vzgojiteljska šola, društva, organizacije, drugi strokovni in svetovalni 

delavci…) 
CILJI: 

- Spoznavanje širšega družbenega okolja. 

- Upoštevanje in spoštovanje zasebnosti otroka. 

- Pomoč otrokom v podporo in spodbudo za njihov najboljši možen razvoj z 

izvajanjem dodatne strokovne pomoči. 

- Opazovanje razvojnih posebnosti; pomoč in sodelovanje pri reševanju aktualnih 

morebitnih neugodnih situacij. 

- Omogočanje individualnosti, drugačnosti. 

- Seznanjanje z zdravim in varnim načinom življenja. 

 

DATUM VSEBINA LOKACIJA IZVAJALEC 

Vse leto Ciciuhec Knjižnica 
Glinškova 
ploščad 

Mestna knjižnica 
Ljubljana 

Celo šolsko 
leto 

Opazovanje otrok na 
oddelku, svetovanje 

Vrtec Ciciban Svetovalna služba 
vrtca Ciciban 
ga. Tjaša Kamnar 
Bela, ga. Urška 
Kozelj 

Pomlad 2024 Fotografiranje otrok Enota Pastirčki Ga. Manca Birk 
Celo šolsko 
leto 

Sodelovanje s 
Pedagoško fakulteto in 
Srednjo vzgojiteljsko 
šolo Ljubljana 

Enota Pastirčki Pef, Srednja 
vzgojiteljska šola 
Ljubljana 

Celo šolsko 
leto 

Dodatna strokovna 
pomoč na oddelku  

Enota Pastirčki Ga. Tamara Vodlan 
Mihelič, Mojca 
Praprotnik 

Pomlad 2024 Prva pomoč Enota Pastirčki Rdeči križ 

Tekom leta Zobna preventiva  Enota Pastirčki ZD Bežigrad 

Celo leto Tabori: zimovanje , 
letovanje, vrtec v naravi 

Pokljuka,  
Gozd Martuljek 

Planet otrok 

Tekom leta Drsanje Zalog Oddelek za šport  

Celo leto Obiskovanje knjižnice; 
izposoja in branje knjig, 
pravljične urice 

Knjižnica 
Glinškova 
ploščad 

MKL in vrtec 

Pomlad  Obisk knjižničarke Vrtec  MKL 



Tekom leta Obisk v oddelku, pomoč 
in svetovanje pri 
vodenju oddelka in 
izvajanju programa 

Vrtec Pomočnica 
ravnateljice, 
ravnateljica 

Celo leto Integrirana angleščina Vrtec Jezikovna šola BIP 

 

SODELOVANJE STROKOVNIH DELAVCEV ODDELKA (opisno): 
Timsko delo  oddelka  bo temeljilo na profesionalnih , spoštljivih medsebojnih odnosih, 

zaupanju, podpiranju in dopolnjevanju. Strokovni delavki oddelka bosta  skupaj načrtovali, 

izvajali in evalvirali pedagoško delo v skladu s Kurikulumom za vrtce, ob tem srbeli za varnost 

in za dobro počutje otrok in prijetno vzdušje v oddelku. Sodelovali bosta pri  formalnih in  

neformalnih oblikah srečanj s starši, ob pogovorih z njimi  poskrbeli za enotno nastopanje in 

doslednost. Strokovni delavki bosta načrtno in spontano opazovali otroke , spremljale njihov 

razvoj in napredek. Ob pogovorih  o vsakdanjih doživetjih  si bosta izmenjali opažanja in 

mnenja o otrocih, kar je nujno potrebno za poglobljeno pripravo dejavnosti na oddelku, 

upoštevanje  želja, interesov in pobud otrok, kot tudi za pogovore s starši. Skrbno in 

premišljeno bosta skrbeli za urejenost igralnice, kotičkov, igrač in skupnih prostorov v skladu 

s higienskimi priporočili in dogovori vrtca. 

 

POSEBNE ZADOLŽITVE V ENOTI 

KABINET 

KABINET NOSILEC KABINETA 

Lutkovni kabinet Ana Mesec, Urška Žibert 
Likovni kabinet Ana Mesec, Ana Ocvirk 
Naravoslovni kabinet Nataša Centrih 

Knjižnica Irena Grubar 

Glasbeni kabinet Tina Ferjančič  

Kuhinjski kabinet Urška Žibert 

Elektronika (prenosni računalnik, 
kamera, stojalo za kamero) 

Urška Žibert 

Glasbene plošče, cd-ji Ina Munih 

Didaktični kabinet Ina Munih 

Telovadni kabinet Doris Avbelj, Tamara Rakar 

Zunanji kabinet na igrišču Ana Ocvirk 

Omarice prve pomoči Ana Mesec 

Cicido - poverjenik Irena Grubar 

 

VODENJE IN KOORDINACIJA POSEBNIH SKUPNIH DOGODKOV (RAZSTAVE, 

DECEMBRSKE AKTIVNOSTI, PUSTOVANJE, AKTIV STROKOVNIH DELAVCEV…) 
ČAS VSEBINA/DEJAVNOST KOORDINATOR 

16. – 22. 9. 2023 Teden mobilnosti Tina Ferjančič 

Oktober Teden otroka Ina Munih 

Priložnostno Razstave na hodniku Ina Munih, Urška Žibert 

November 2023 Izmenjevalnica oblačil Urška Žibert, Irena Grubar, 
DorisAvbelj 



4x na leto Minutke za zdravje Urška Žibert, Urška Cetinski 

Maj 2024 Zaključek obogatitvene 
dejavnosti Mini masteršef 

Urška Žibert, Irena Grubar 

Celo leto Praznovanje letnih časov Ana Ocvirk in Nataša Centrih 
Celo leto Sodelovanje v projektu 

Digitrajni učitelj 
Ana Ocvirk 

Celo leto Aktiv za strokovne delavce 
»Igram se, to znam« 

Nika Lokovšek in Ana Ocvirk 

Februar Kulturni teden Ana Mesec 
Celo leto Aktiv: Delo na sebi Ana Mesec 
December, februar Predstava za otroke v 

izvedbi strokovnih delavk 
Ana Mesec 

December 2023 Praznični sejem Dobre volje Doris Avbelj, Tamara Rakar 

December 2023 Veseli december Strokovne delavke enote 
Pastirčki 

4 srečanja v letu 
2023/2024 

Aktiv strokovnih delavcev – 
Kamišibaj gledališče 

Irena Grubar 

 

ZDRAVSTVENO VARSTVO OTROK IN DELAVCEV (opisno): 
Zdravstveno-higienski režim v vrtcu organiziramo in izvajamo na podlagi veljavnih zakonskih 

predpisov s področja preventivnega zdravstvenega varstva ter na podlagi navodil in priporočil 

strokovnih institucij. Posebno skrb bomo namenjali  preprečevanju širjenja okužb z nalezljivimi 

boleznimi in z vso resnostjo in odgovorno upoštevali vsa priporočila, navodila in ukrepe 

pristojnih institucij. Ves čas bomo spremljali situacijo, sledili novim navodilom NIJZ in 

smernicam vodje ZHR našega vrtca in ob tem, z odgovornim ravnanjem, pripevali k varovanju 

zdravja v našem vrtcu. Zagotavljali bomo ustrezne higienske pogoje v vseh prostorih in na 

igrišču, gibanju na prostem pa bomo namenili veliko pozornosti.  Spremljali bomo zdravstveno 

stanje otrok in vzroke za izostajanje.  Starše bomo sproti seznanjali o morebitnih nalezljivih 

boleznih, tudi ušivosti.  V povezavi z organizatorko prehrane in ZHR Jasno Šendlinger Geršak 

bomo skrbeli za  diete otrok ter se seznanjali z novimi poudarki pri zdravstvenem varstvu in 

prehrani malčkov. Posebna pozornost bo veljala tudi nezgodni preventivi. Sledili bomo  

novostim preventivnega HACCP načrta in jih vnašali v prakso ter novostim pri rokovanju z  

otroki. 

 

NALOGE V ZVEZI Z ZDRAVSTVENO-HIGIENSKIM REŽIMOM 
ČAS OPIS NALOGE NOSILEC 

Dnevno Urejenost igralnic in 
spremljajočih prostorov 

Vse pom. vzg. 

Vsako jutro Priprava potrebnega perila 
za oddelek 

Vse pomočnice vzg. 

Dnevno Sprejemanje in oddajanje 
servirnih vozičkov 

Vse pomočnice vzg. 

Redno pregledovanje Pregled in urejanje perila, 
naročanje, sprejemanje 
novega 

Alma Mešić 
Petra Novak 
 

Dnevno Urejanje pedagoške sobe Lara Babnik 
Nika Lokovšek 



Dnevno Urejanje dežurne igralnice Pomočnice v oddelkih 

Redno pregledovanje, 
naročanje na 3 mesece 

Omarice za prvo pomoč, 
naročanje lekarniškega 
materiala 

Ana Mesec 

Tedensko Pregled nad toaletnim 
materialom v vseh 
oddelkih in razdeljevanje 

Alma Mešić 
Čistilke 

Dvakrat mesečno oz. Po potrebi Preoblačenje ležalnikov Vse pomočnice vzg. 

Enkrat mesečno Generalno čiščenje 
inventarja vseh igralnic 
(omare, mize, stoli, 
povijalne mize) 

Čistilke 

Mesečno oz. Po potrebi Čiščenje igrač, 
razkuževanje 

Vse pomočnice vzg. 

Dnevno Dnevni pregled igrišča Hišnik 
Irena Jakoš  
Patricija Močnik 

Tedensko Urejanje kotičkov za 
starše  

Tina Ferjančič 
Ina Munih 
Doris Avbelj 

Dnevno Mala kuhinja Valči Oblak 

 

URNIK STROKOVNIH SREČANJ IN DOGOVOROV: 
SEPTEMBER 

Delovni sestanek s strokovnimi delavci: 

- dogovori ob začetku novega šolskega leta 

- smernice za prve sestanke s starši 

- dogovori za program ob Tednu mobilnosti in Tednu otroka 

Aktivi strokovnih delavcev  

Vzgojiteljski zbor: 

- obravnava predloga LDN za šolsko leto 2023/2024 

Obiski svetovalnih delavk v oddelkih 

 

OKTOBER 

 

Delovni sestanek s strokovnimi delavci: 

- analiza prvih sestankov s starši 

Aktivi strokovnih delavcev  

Seja sveta staršev Vrtca Ciciban 

Seja Sveta Vrtca Ciciban 

 

NOVEMBER 

 

Delovni sestanek s strokovnimi delavci: 

- priprava na prireditve v decembru (program, lutkovne predstave, praznični sejem…) 

- inventurne komisije in izvedba inventure 

- izbira in naročila igrač za oddelke 

- nabava igrač za vse oddelke 



Aktivi strokovnih delavcev 

 

DECEMBER 

 

Inventura 

Program prazničnih prireditev, obiskov in presenečenj 

Praznični sejem  

Priprave na izvedbo programa »SMUKAČ VRISKAČ«  

 

JANUAR 

 

Delovni sestanek: 

- priprave  na obeležitev  kulturnega praznika 

- načrt Pustovanja 

Izvedba programa »SMUKAČ VRISKAČ« 

Aktivi strokovnih delavcev 

 

FEBRUAR 

 

Delovni sestanek: 

- evalvacija poteka dejavnosti po letnem delovnem načrtu 

- izpostavljeni pedagoški problemi in morebitne posebnosti v enoti 

- cilji za prihodnje obdobje 

- dogovori o potrebni nabavi osnovnih sredstev, drobnega inventarja in o potrebi po večjih 

vzdrževalnih delih 

Izvedba programa »SMUKAČ VRISKAČ« 

 

 

MAREC 

 

Priprave na pomladno srečanje s starši 

Aktivi za strokovne delavce 

Strokovne skupine 

Priprave na tabor »ŠKRATKI, MOJI PRIJATELJI« 

 

APRIL 

 

Delovni sestanek: 

- dogovori za načrt letnih dopustov  

- organizacija in priprave na izvedbo obogatitvenih dejavnosti 

Izvedba tabora »ŠKRATKI, MOJI PRIJATELJI« 

Aktivi za strokovne delavce 

 

MAJ, JUNIJ 

 

Aktivi za strokovne delavce 

Delovni sestanek: 

- priprave na izvedbo programa »GUSAR« 



- praznovanje Dneva državnosti 

- priprave na zaključek šolskega leta  

- analiza obogatitvenih dejavnosti, projektov in dodatnih dejavnosti  

- organizacija in vzgojno delo v poletnih mesecih (usklajevanje načrtov letnih dopustov) 

Izvedba letovanja »GUSAR« 

Izvedba sestankov za starše novo sprejetih otrok 

 

SPREMLJANJE VZGOJNEGA DELA IN PEDAGOŠKO VODENJE V ENOTI, 

NAČRT HOSPITACIJ: 
Spremljanje vzgojnega dela strokovnih delavcev bo potekalo na različne načine, neposredno 

v obliki dnevnega vpogleda,  individualnih in skupinskih hospitacij, kot tudi s pregledom 

dokumentacije o načrtovanju dela. Z veseljem se bom odzvala povabilom na posebne 

dogodke, prireditve, predstave  v oddelkih. Hospitacije bodo vezane na spremljanje klime v 

oddelku, izvajanja dejavnosti z otroki, vloge odraslih, sodelovanje v timu in potek dnevne 

rutine. S strokovnimi delavci bom o hospitaciji in pregledu dokumentacije vodila razgovore, 

spodbujala dobro prakso  ter po potrebi  opozarjala na pomanjkljivosti.  Posebno pozornost 

bom posvetila oddelkom ob pojavu določene problematike. Nadaljevali bomo z dobro prakso 

kolegialnih hospitacij. S tem bomo omogočili izmenjavo dobre prakse, strokovno rast in 

vpogled v delo drugih strokovnih delavcev, kar jim bo v pomoč pri refleksiji lastnega dela kot 

tudi  vrednotenja dela sodelavcev.  Vzgojno delo bomo poglabljali tudi na osnovi spodbud, 

oblikovanih na strokovnih aktivih, ki bodo delovali na ravni celotnega Vrtca Ciciban. 

Oblikovanih je deset strokovnih aktivov z razgibanimi vsebinami, vzgojiteljicam, vodjam 

aktivov, bom nudila usmeritve in pomoč. Strokovne delavce bom spremljala tudi pri izvajanju 

nastopov za strokovni izpit. Z delavci bom v rednem stiku, skrbela za ustrezen, pravočasen 

pretok informacij in spremljala urnike zaposlenih. Vodila bom kroniko vrtca, sodelovala na 

Svetu staršev in Svetu Vrtca Ciciban. Izdelala bom načrt nabave sredstev in nujnih 

vzdrževalnih del v enoti. 

 

 

 

Datum zapisa : 6. 9. 2023                                       Podpis: Mojca Žagar 

 


