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UVOD S PREDSTAVITVIJO ENOTE (opisno): 
 
 

V enoti bomo v tem šolskem letu poslovali v 10 oddelkih, od tega bo en oddelek razvojni, za 

otroke z avtističnimi motnjami, pet oddelkov je prvega starostnega obdobja, štirje oddelki v 

starosti od treh do šestih let. V enoti je tudi večnamenski prostor, ki je namenjen gibanju, 

srečanjem s starši, razstavam, praznovanjem, skupnim druženjem, prireditvam, delavnicam, 

drugim dejavnostim. Veliko prednost predstavljajo terase na vseh jasličnih oddelkih saj 

omogočajo bivanje na prostem preko celega leta in tudi v nekoliko slabših vremenskih 

razmerah. Enota imam oblikovan skupni LDN in načrte posameznih oddelkov, ki so prilagojeni 

starosti otrok in njihovim interesom. Skupni so projekti, sodelovanje s starši, z okoljem, 

druženja med skupinami, obogatitvene dejavnosti. Vsi zaposleni si bomo prizadevali za 

udejanjanje dobrih pogojev za otroke, da bomo nudili otrokom in staršem prijazen in varen 

vrtec in bili v oporo družinam. V ospredju bo strokovnost, kar bomo izboljševali z 

izobraževanjem, in kakovost. Iskali bomo nove poti in spodbujali ustvarjalnost in radovednost. 

V enoti Lenka je centralna kuhinja ki pripravlja obroke še za dve manjši enoti, Mehurčki in 

Žabice. Imamo tudi lastno pralnico ki skrbi tudi za perilo obeh omenjenih enot. Za prijetno in 

varno počutje otrok skrbi 12 vzgojiteljic in 12 pomočnic vzgojiteljic. Poslovni čas je od 6.00-

17.00 ure. 

 

2. GLOBALNI CILJI OB UPOŠTEVANJU NAČEL KURIKULUMA, VIZIJA, 

IZHODIŠČA: 

• ustvarjanje spodbudnega učnega okolja za zadostitev otrokovim potrebam po celotni 

zaznavi, na vseh področjih 

• zavedanje lastnega telesa in doživljanje ugodja v gibanju. 

• pridobivanje zaupanja v svoje telo in gibalne sposobnosti. 

• vključevanje otrok pri načrtovanju dejavnosti 

• dvig kakovosti medosebnih interakcij med otroki ter med otroki in odraslimi 

• spoštovanje posebnosti otrok in individualnih razlik 

• doživljanje in spoznavanje temeljnih literarnih del za otroke. 

• spodbujanje ustvarjalnosti. 

• spoznavanje posameznih umetnostnih zvrsti. 

• razvijanje izražanja in komuniciranja z umetnostjo. 

• prepoznati močna in šibka področja posameznega otroka 

• možnost seznanjanja z raznimi kulturami in tradicijami. 

• seznanjanje z varnim in zdravim načinom življenja. 

• skrb za  strokovno sodelovanje med vsemi zaposlenimi in ustvarjanje pogojev za 

dobro počutje otrok 

• druženje po skupinah, enotah, obiski 

• spoznavanje svojega telesa, življenjskega cikla ter zdravega in varnega načina 

življenja 

• oblikovanje multisenzornega okolja 

• razvijanje naklonjenega, spoštljivega in odgovornega odnosa do žive in nežive 

narave. 

• negovanje radovednosti, raziskovalnega duha, domišljije in intuicije  

• izvajanje vsakodnevnih dejavnosti, s poudarkom na ustrezni komunikaciji 
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• zadovoljiti potrebo po ljubezni, naklonjenosti, pozornosti 

• velik poudarek na timskem delu, kvalitetno sodelovanje med strokovnimi delavci 

• smiselno povezovanje različnih dejavnosti otrok, celostnega učenja in igre 

• razumevanje vzgojno izobraževalnih dejavnikov kot preplet različnih aktivnosti, 

dejavnikov posredne vzgoje 

• omogočanje izbire, upoštevanje drugačnosti 

• upoštevanje interakcije vseh vzgojnih področij 

• krepitev prijateljskih odnosov med otroki, povezanost 

• omogočanje aktivnega sodelovanja staršev v pedagoškem procesu (srečanja, 

sestanki, pogovorne ure) 

 

 

3. DEJAVNOSTI V ODDELKU: 

3.1. IZLETI 
CILJI: 

• otrok pridobiva nove gibalne izkušnje 

• omogočanje in spodbujanje otrok h gibalnim dejavnostim 

• otrok razvija moč in vztrajnost pri daljših sprehodih / pohodih ter razvija veselje do 

hoje 

• otrok se uči varnega udejstvovanja v prometu 

• otrok spoznava in izvaja različne osnovne prvine športnih zvrsti 

• otrok razvija gibalne sposobnosti, pridobiva zaupanje vase 

• otrok v gibanju uživa, se zaveda lastnega telesa, spoznava že pridobljene gibalne 

spretnosti ter usvaja nove 

• otrok širi poznanstva s starejšimi otroci in odraslimi 

• doživljanje, spoznavanje žive in nežive narave v vsej njeni raznolikosti; razvijanje 

naklonjenega, spoštljivega, odgovornega odnosa do narave ter skrb za čisto okolje 

• otrok spoznava pomen sodelovanja, spoštovanja, upoštevanja različnosti ter 

doživljanje samega sebe 

• otrok se giba v naravi in jo doživlja v različnih okoljih, dnevih in letnih časih ter 

vremenskih razmerah 

• otrok spoznava vlogo narave in s tem čistega okolja v povezavi z gibanjem v narav. 

• otrok skrbi za lastno varnost in varnost drugih 

• spoznavanje ožjega in širšega naravnega ter družbenega okolja; spoznavanje 

značilnosti okolja, v katerem živimo, pomembnih znamenitosti in posebnosti 

• razvijanje spretnosti naravnih oblik gibanja; hoja po ravnem terenu, po travi, kamenčkih 

• otrok spoznava, opazuje in doživlja okolico v različnih letnih časih 

• vzbuditi v otrocih veselje, pričakovanje in prijetno druženje v naravi 

 

DATUM LOKACIJA 

Oktober 2023 Jurčkov gozd Trebnje 

April 2024 Po Ljubljani 

Junij 2024 RIC Sava 

V tednu mobilnosti Jesenski potep do gozdička v Gramozni jami 

September Šmartinski park 
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September Tudi peš se daleč pride – izlet do igrišča pri žalah 

Spomladi Izlet na Ljubljanski grad 

Oktober  Bežigrajski vrtički 

Jesen 2023 Orientacijski pohod 

Oktober 2023 »Mali in veliki skupaj na sprehodu« (»teden otroka«, 
»svetovni dan hoje« 15. 10.) 

November , maj Igrišče ob Savi z mini živalskim vrtom (RIC Sava) 

November Sprehod v dežju po naselju 

Celo leto Daljši sprehodi v okolici vrtca, do bližnjega gozdička, bližnji 
vrtički, travniki, stadion 

Celo leto Gozdna pot-gozdiček pri rondoju Tomačevo 

Celo leto Knjižnica dr. France Škerl 

Celo leto Lahkih nog naokrog, sprehodi v okolici vrtca 

Celo leto Mali in veliki – povezovanje oddelkov 

Celo leto Obiski enot Žabice, Mehurčki, Čebelica, Ajda, Pastirčki 

Celo leto Vrtec v gozdu (gozdiček pri hipodromu) 

Celo leto Gramozna jama, igrišče ob Šmartinski cesti, pot ob Savi, 
mini zoo Tomačevo, gozdiček Tomačevo 

April ali maj 2024 Mlinčki Suhadole, Bukovica pri Vodicah 

Maj Gasilska brigada 

Maj Pot ob žici 

Maj  Arena Stožice 

 
 

3.2. DRUGE ŠPORTNE AKTIVNOSTI (kros, Mali sonček, drsanje, tabori, pohod, 

teden športa…) 
CILJI: 

 

▪ otrok spoznava pomen gibanja za svoje zdravje in dobro počutje 

▪ otrok pridobiva spretnosti vožnje s kolesom 

▪ otrok razvija moč, koordinacijo in ravnotežje 

▪ otrok pridobiva nove gibalne izkušnje 

▪ otrok išče lastne poti pri reševanju gibalnih problemov 

▪ otrok se igra ob in v vodi 

▪ otrok spoznava in izvaja različne osnovne prvine športnih zvrsti 

▪ otrok razvija gibalne sposobnosti, pridobiva zaupanje v svoje telo 

• otrok se giba v naravi in jo doživlja v različnih okoljih, dnevih in letnih časih, ter 

vremenskih razmerah 

• otrok sodeluje, vztraja in premaguje nove izzive 

• otrok pridobiva različne prijetne izkušnje na letovanju, zimovanju, taborih 

 

 

DATUM 
 

OBLIKA LOKACIJA 

Celo leto Mali sonček V igralnici, na prostem, okolica 

Celo leto »Igralnica gibalnica« Igralnica 

Celo leto Naravne oblike gibanja 
Elementarne igre… 

Telovadnica, igrišče, gozd 

Celo leto Opazovalni izleti Travnik, njiva, vrt, polje, okolica 
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Celo leto Vsakodnevni sprehodi v vsakem 
vremenu 

Bližnja, daljna okolica 
Vrtca, gozdiček, ob Savi… 

Celo leto Gibanje na prostem Igrišče, terasa, naselje 

Celo leto Ustvarjanje z ritmom in gibom Igralnica, telovadnica, igrišče 

Celo leto Vožnja s skirojem, poganjalcem, 
triciklom 

Vrtčevsko igrišče 

23. 9. 2023 Dan slovenskega športa – 

Telovadni poligon 

Igralnica, terasa, 
Igrišče 

16. – 22. 9. 

2023 

Teden mobilnosti – »varčne poti« Igrišče, okolica vrtca, drevored, 
gramozna jama 

Oktober 2022 Igre z žogo Igrišče v naselju 

Oktober Orientacijski pohod na igrišču  
Igrišče 

15. 10. 2023 Svetovni dan hoje – tudi počasi se 
daleč pride 

Strokovne delavke enote 

Lenka 

Celo leto Mali sonček Vrtec in okolica 

Jeseni/spomladi Kros Hipodrom Stožice  

Jeseni/spomladi Kolesarski poligon Vrtčevsko igrišče 

23. 9. 2023 Igre brez meja – dan slovenskega 
športa 

Vrtčevsko igrišče 

15. 10. 2023 Svetovni dan hoje Okolica vrtca 

22. - 26. 1. 2024/ 
12. - 16. 2. 2024 

Zimovanje “Smukač vriskač” Pokljuka 

10. - 12. 4. 2024/ 
15. - 17. 4. 2024/ 
17.  - 19. 4. 2024 

Tabor »Škratki, moji prijatelji« Gozd Martuljek 

Maj 2024 Pohod - pot ob žici PST - od vrtca do gramozne jame 

17. - 21. 6. 2024 Letovanje “gusarski junak” Po dogovoru 

Celo leto Gibalne minutke Igralnica, igrišče,  telovadnica 

Celo šolsko leto 
2023/24 

Dežne igrarije Igrišče vrtca in okolica 

Jesen 2023 Malinin kros Stadion Stožice 

Občasno »Lahkih nog naokrog« po dežju (s 
pelerinami in škornji) 

Igrišče, naselje 

September2023 
Marec 2023 

Igre brez meja Vrtčevsko igrišče 

 

 

3.3. PREDSTAVE, PRIREDITVE, PRAZNOVANJA 

3.3.1. V VRTCU (knjižničarka, kurenti, prihod letnih časov, zobna preventiva…) 

cilji: 
 

• spodbujanje ustvarjalnosti in radovednosti do umetniških zvrsti 

• otrok se vključuje v dejavnosti ki ga motivirajo in ga razvedrijo  

• otrok razvija sposobnost miselnega in čustvenega sodelovanja v lutkovnih in igranih 

predstavah ter v literarnem svetu  

• otrok sodeluje pri pripravi raznih praznovanj 

• otrok ima možnost razvijati sposobnosti in načine za vzpostavljanje, vzdrževanje in 

uživanje v prijateljskih odnosih z več otroki iz različnih starostnih skupin 
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• otrok razvija domišljijo z zamišljanjem in ustvarjanjem raznih likovnih izdelkov, ki jih 

kasneje razstavimo  

• spodbujanje in razvijanje čutnega doživljanja z usmerjanjem povečane pozornosti v 

občutenje telesa, tipanje, opazovanje in poslušanje izbranih virov iz okolja 

• razvija sposobnost miselnega in čustvenega sodelovanja v lutkovnih in igranih 

predstavah, ter v literarnem svetu  

• otrok se seznanja z različnimi prazniki in običaji  

• doživljanje družbenih in kulturnih praznikov kot pomembnih za ohranjanje družbene in 

kulturne dediščine v našem prostoru 

• otrok je pri vseh oblikah druženja sproščen, vesel, se počuti prijetno, uživa in se zabava  

• razvijanje zmožnost tvorjenja in razumevanja besedil v različnih govornih položajih in 

za različne potrebe  

• otrok stopa v interakcijo z igro, pa tudi z umetnostjo (ples, glasba, gibanje, drama)  

• spodbujanje otrokovega čustvenega, spoznavnega in gibalnega razvoja ob gledanju in 

sodelovanju pri raznih predstavah, prireditvah 

• otrok spoznava temeljna literarna dela za otroke   

 
 

DATUM VSEBINA IZVAJALEC 

Celo  leto Praznovanje rojstnih dni otrok Strokovne delavke enote 

Celo leto Tematske razstave Strokovne delavke enote in 
otroci 

Celo leto Barve jeseni – praznovanje prihoda 
letnih časov 

Strokovne delavke enote 

16. – 22. 9. 2023 Teden mobilnosti – »varčne poti« Strokovne delavke enote  

23. 9. 2023 Dan slovenskega športa Strokovne delavke enote  

2.- 8. 10.  2023 Teden otroka Strokovne delavke enote  
4.10. 2023 Svetovni dan živali Strokovne delavke enote  
Oktober 2023 Gledališče na prostem – predstava 

»zgodba o dveh kozah« (t. Barber) 
Strokovne delavke enote  

15. 10. 2023 Svetovni dan hoje – druženje »mali 
in veliki« 

Strokovne delavke enote  

Oktober 2023 Kostanjev piknik Strokovne delavke enote  
16. – 20. 11. 
2023 

Teden slovenske kuhinje Strokovne delavke enote  

20. 11. 2023 Tradicionalni slovenski zajtrk – 
»kruh za zajtrk, super dan« 

Strokovne delavke enote  

November 2023 Izdelava izdelkov in dobrot za 
Lenkino praznično tržnico 

Strokovne delavke enote  

30. 11. 2023 Lenkina praznična tržnica Strokovne delavke enote  
December 2023 Čarobni december Strokovne delavke enote  
December 
2023/januar 2024 

Izmenjava predstav med enotami Strokovne delavke enote  

December 2023 Presenečenje pod smrečico – dedek 
mraz na obisku  

Strokovne delavke enote  

Januar 2024 Eko projekt Strokovne delavke enote  
20. 1. 2024 Vse najboljše vrtec Ciciban! Strokovne delavke enote  
Februar 2024 Teden kulture Strokovne delavke enote  
Februar 2024 Pustno rajanje – pustna povorka 

(sejanje dobre volje po naselju) 
Strokovne delavke enote  

Februar 2024 Obisk ptujskih kurentov Strokovne delavke enote  
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12. 3. 2024 Gregorjevo Strokovne delavke enote  
20.3.2024 Pomlad, dober dan! Zgodba za 

otroke pisana druščina Jammes, 
Clemen 

Arijana Celija 

21. 3. 2024 Mednarodni dan gozdov Strokovne delavke enote  
22. 3. 2024 Svetovni dan voda Strokovne delavke enote  
2. 4. 2024 Mednarodni dan knjig za otroke Strokovne delavke enote  
April Obisk gasilcev Strokovne delavke enote  
April/maj 2024 Eko razstava Strokovne delavke enote  
22. 4. 2024 Svetovni dan zemlje  Strokovne delavke enote  
Maj  Predstava za otroke nahrbtnik Anja 

Štefan 
Strokovne delavke enote  

20. 5. 2024 Svetovni dan čebel Strokovne delavke enote  
25. 6. 2024 Dan državnosti  Strokovne delavke enote  
Junij  Lenkin ringaraja Strokovne delavke enote  
4x letno Razstave ob letnih časih Strokovne delavke  enote in 

otroci 

Celo leto Abonma- predstave Teater za vse Jesenice 

Priložnostno Ustvarjalne delavnice Po dogovoru 

Celo leto Dan za zgodbico, pravljico, pesmi, 
uganke, rime 

Vsi oddelki 

Po dogovoru s 
knjižnico 

Obisk knjižničarke v okviru projekta 
»Ciciuhec« 

Knjižničarka mestne knjižnice dr. 
France Škerl 

 

3.3.2. IZVEN VRTCA (gledališča, knjižnica, gasilska brigada…) 

CILJI: 
 

• otrok razvija interes in zadovoljstvo ob odkrivanju širšega družbenega okolja 

• otrok spoznava različne ustanove v bližnji okolici vrtca 

• Otrok spoznava vlogo jezika ter razvija pozitiven odnos do knjig 

• otrok vzpostavlja medgeneracijske socialne stike 

• otrok spoznava zgodovino domačega okolja 

• spoznavanje temeljnih literarnih del za otroke 

• otrok ob knjigi doživlja ugodje, veselje, zabavo in pridobiva pozitiven odnos do literature 

• razvijanje predbralnih sposobnosti in spodbujanje družinskega branja 

• spoznavanje nekaterih kulturnih ustanov in ustreznega vedenja v njih 

 

 

DATUM VSEBINA LOKACIJA IZVAJALEC 

september Obisk tehnične delavnice AMZS AMZS 

12. 9. 2023 Baletna predstava Picko in 
Packo 

SNG Opera in balet 
Ljubljana 

SNG Opera in 
balet Ljubljana 

celo leto Obisk knjižice dr. France 
Škerl, v okviru Ciciuhca 

Knjižnica dr. France 
Škerl 

Mestna knjižnica 
Ljubljana 

 
občasno 

Ogled različnih umetniških 
del dijakov in študentov 
 

 
Pedagoška fakulteta 

 
Strokovne delavke 

jeseni Dom nekoč Mestni muzej 
Ljubljana 

Mestni muzej 
Ljubljana 



9 
 

jesen 2023 Obisk avtopralnice Emil 
Frey Avtocenter 

Avtopralnica Emil 
Frey Avtocenter 

Avtopralnica Emil 
Frey Avtocenter 

jeseni/ 
spomladi 

Zmaj z Ljubljanskega gradu 
Iskanje zmajevega zaklada 

Ljubljanski Grad Ljubljanski Grad 

celo leto Obiski in ogled knjižnice, 
knjig, izposoja  

Knjižnica Dr. France 
Škerl 

Strokovne delavke, 
MKL 

februar Ogled lutkovne predstave Lutkovno gledališče 
Ljubljana 

LGL 

oktober 2023 Obisk Postaje konjeniške 
policije Ljubljana 

Stožice Mojca Arlič in 
Barbara Ferme 

februar 2024 Ogled lutkovne predstave Lutkovno gledališče 
Ljubljana 

LGL 

april 2024 Knjigarna Konzorcij Ljubljana Mojca Arlič in 
Barbara Ferme 

1x ali večkrat 
tekom leta 

Medgeneracijsko druženje Dom starejših 
občanov Bežigrad 

strokovne delavke 

 

 

3.4. PROJEKTI 

3.4.1. ENOTE 

CILJI: 

• seznanjanje, razvijanje in omogočanje varnega in zdravega načina življenja 

• otrok razvija in navezuje stike z vrstniki v skupini in ostalih skupinah, ob različnih 

oblikah sodelovanja 

• spodbujanje k ločenemu zbiranju odpadkov ter uporabi le-teh kot nestrukturiranega 

materiala za igro 

• spodbujanje otrok k raziskovanju in spoznavanju različnih vrst odpadnega materiala, h 

kreativnemu reševanju izzivov ter k uporabi novih izdelkov iz recikliranih materialov 

• spodbujanje k socialnim interakcijam med otroki 

• otrok se druži in sodeluje z mlajšimi in starejšimi otroki v enoti, pomaga mlajšimi pri 

opravilih in doživlja prijetna druženja 

• uživati v naravnem okolju in spoznavati, občudovati darove travnikov, gozdov, vrtov 

(gozdni plodovi, drug naravni material) 

• otrok spoznava in sodeluje pri skrbi za rastline, sodeluje pri urejanju in oblikovanju 

gredic 

 

 

 

ČAS TRAJANJA NASLOV, VSEBINA SODELUJOČI 

Celo leto »Gozd v vrtcu – vrtec v gozdu« Vsi oddelki enote  

Celo leto »Mali in veliki« Vsi oddelki enote 

Celo leto Eko projekt 
Odpadkom dajemo novo 
življenje 

Vsi oddelki enote 

 
Januar 2024 

 
»Bibe – takšne in drugačne« 
 

 
Poličnik, Sax 
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Celo leto Ciciuhec: (bralni žakelj) Strokovne delavke enote  

Celo leto »Ti in jaz se igrava« Vsi oddelki enote 

Celo leto Spodbujamo prijateljstvo Po dogovoru 

Celo leto Cicivesela šola Najstarejši oddelki 

16. – 22. 9. 2023 Teden Mobilnosti:  
» Varčne Poti« 

Vsi oddelki enote 

Celo leto Dnevi brez igrač Vsi oddelki enote 

Celo leto Zdravje v vrtcu 
Besede imajo moč 

Vsi oddelki enote 

Celo leto Mali sonček Od 2.leta dalje 

 

3.4.2. VRTCA 

CILJI: 

• vzgoja otroka, da skrb za okolje in naravo postane del življenja 

• otrok se spozna s procesom predelave odpadkov, da ponovno zaživijo v drugačni obliki 

• vzgajati in izobraževati za zdrav način življenja v zdravem okolju 

• otrok spoznava in odkriva kaj gozd ponuja in kako ga varujemo 

• otrok ima možnost razvijati sposobnost za vzpostavljanje, vzdrževanje in uživanje v 

prijateljskih odnosih v in izven skupine 

• otrok odkriva, spoznava, opazuje in primerja spremembe v neživi naravi 

• z gibanjem ohranjati in pospeševati zdravje otrok 

• spodbujanje različnih pristopov k spoznavanju narave 

• spodbujanje branja v družinskem krogu in krepiti besedni zaklad 

• omogočanje gibalnih dejavnosti ter razvijanje gibalnih sposobnosti otrok 

• spodbujati in večati kreativnost in inovativnost ter izmenjavo idej 

• ob poslušanju in pripovedovanju pravljic ter drugih literarnih del razvija zmožnost 

domišljijske rabe jezika; s književno osebo se identificira ter doživlja književno 

dogajanje 

• spodbuditi otroke in starše k aktivnemu preživljanju prostega časa ter pri otroku 

spodbuditi željo in potrebo po športnem udejstvovanju 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

3.5. OBOGATITVENE DEJAVNOSTI V IZVEDBI STROKOVNIH DELAVCEV (v 

oddelku, v enoti…) 

CILJI: 

• doživljanje ugodja ob druženju z vrtčevskimi otroki in drugimi zaposlenimi 

ČAS TRAJANJA NASLOV, VSEBINA SODELUJOČI 

Celo leto Eko šola Vse enote vrtca 

Celo leto Erasmus Vse enote vrtca 

Celo leto Mol-obogatitvene dejavnosti Vse enote vrtca 

Celo leto Cici vesela šola Vse enote vrtca 

Celo leto Mali sonček Vse enote vrtca 

Celo leto Ciciuhec Vse enote vrtca 

Celo leto Zdravje v vrtcu Vse enote vrtca 

Celo leto Gozdna pedagogika Vse enote vrtca 

Celo leto Digitrajni učitelj Vse enote vrtca 
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• spodbujanje in razvijanje čutnega doživljanja z usmerjanjem povečane pozornosti v 

občutenje telesa, tipanje, opazovanje in poslušanje izbranih virov iz okolja 

• otrok spoznava glino in njene lastnosti ter jo oblikuje in pri tem uživa 

• otrok ob poslušanju pravljic ter drugih literarnih del razvija zmožnost domišljijske rabe 

jezika: spoznava moralno-etične dimenzije; s književno osebo se identificira ter doživlja 

književno dogajanje 

• podpiranje celostnega razvoja otroka 

• otrok razvija sposobnost in načine za vzpostavljanje in uživanje v prijateljskih  odnosih 

z drugimi otroki, pri tem uri socialne veščine 

• sodeluje v različnih igricah s prsti, akcijskih igricah, bibarijah, preprostih skupinskih in 

individualnih plesih, rajalnih igrah… 

• spodbujati otroke k preizkušanju lastnosti različnih snovi ter aktivnemu vključevanju v 

proces raziskovanja 

• otrok razvija estetsko zaznavanje in umetniško predstavljivost 

• prepoznavanje, uživanje in zabava v nesmiselnih zgodbah, rimah, različnih glasovnih 

in besednih igrah ter doživljanje zvočnosti in ritma 

• spoznavanje  instrumentov in uživanje ob poslušanju zvoka, pesmi, prepevanju,… 

• doživljanje in uživanje v različnih zvrsteh umetnosti, s poudarkom na glasbenem 

ustvarjanju in pridobivanju spoznanj o različnih glasbilih 

• spoznavanje in doživljanje gledaliških predstav ter vživljanje v zgodbo 

• spoznavanje vloge gasilcev v našem življenju, seznanjanje s pripomočki in njihovim 

delom ter izkustveno učenje preko igre vlog  

 

ČAS TRAJANJA DEJAVNOST IZVAJALEC 

Celo leto Integrirana angleščina Jezikovna šola bip 

Celo leto Mali glasbeniki Arijana Celija 

Celo leto Malček gibalček Arijana Celija 

Celo leto Gibalček, bibarije Tomšič, Miljevič 

Celo leto Kamišibaj predstave Tomšič 

Celo leto Logopedske igre z Gingo lutko Mateja Tomšič 

Celo leto Kotiček  
»Naši spretni prsti«  

 
Poličnik, Sax 

Občasno »Radi prisluhnemo glasbilom« 
(kitara, flavta,…) 

 
Poličnik, Sax 

1x mesečno »Pokukajmo k sosedom« Oddelki II. niza 

Oktober, 
december, maj 

Predstave za otroke 
 

Strokovne delavke enote 

Celo leto Spretni prstki Dobnikar, Peterlin 

Celo leto Igralnica gibalnica Dobnikar, Peterlin 

Celo leto Bralni žakelj Dobnikar, Peterlin 

November “Da na tržnici zadiši” - peka 
piškotov za Lenkino praznično 
tržnico 

Maja Štebih 

Celo leto “Ko bom velik, bom…” – prehajanje 
otrok med igralnicami I. Niza, 
spoznavanje različnih poklicev 
preko igre 

Strokovne delavke I. niza 
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Celo leto “Nič nas ne more presenetiti” - o 
naravnih nesrečah, požarni 
varnosti, prvi pomoči 

Oddelek Ribez in Robida 

Celo leto »Igram se šolo« Maja Štebih, Jana Majerle 

Celo leto »Preko igre do sprostitve« Maja Štebih, Jana Majerle 

Celo leto »V svetu pravljic« Jana Majerle, Maja Štebih 

Celo leto Nahrbtnik malega raziskovalca – 
potujoči naravoslovni nahrbtnik 

Tjaša Vadnau, Petra Kos 

Celo leto 1, 2, 3 Sprostimo se vsi Tjaša Vadnau, Petra Kos 

Celo leto Hop v lužo! Tjaša Vadnau, Petra Kos 

Celo leto Mmm, kako diši!  Tjaša Vadnau, Petra Kos 

Celo leto Pod drevesno krošnjo nam je lepo! Tjaša Vadnau, Petra Kos 

Celo leto  Ko bom velik, bom…. Oddelki prvega niza 

Celo leto Glasbene minutke Mojca Arlič in Barbara 
Ferme 

Celo leto Gibalne minutke Mojca Arlič in Barbara 
Ferme 

Celo leto Igrarije Barbara Žagar, Mojca Arlič, 
Barbara Ferme 

Celo leto  Glineni lonček  Mojca Arlič in Barbara 
Ferme 

1x mesečno Lutkovne igrarije Nika Lukančič, Tadeja 
Zupanc, Ana Marija Marolt 

1x mesečno Gibalne minutke Nika Lukančič, Tadeja 
Zupanc, Ana Marija Marolt 

1x tedensko  Pokukajmo k sosedom Oddelki Drugega Niza 

1x tedensko Krog prijateljstva Oddelki Enote Lenka 

1x mesečno Senzorna integracija Nika Lukančič, Tadeja 
Zupanc, Ana Marija Marolt 

1x mesečno  Kuharski mojster Nika Lukančič, Tadeja 
Zupanc, Ana Marija Marolt 

Celo leto Jaz, mali raziskovalec Voh, Kračman 

Celo leto Glineni lonček Štebih, Prosenc 

Celo leto Kuharska delavnica Štebih 

Celo leto Zmorem sam Dobnikar, Peterlin 

Celo leto Bralne minutke  z lutko Dobnikar, Peterlin 

Celo leto »Počitek ob pravljici« Jana Majerle, Maja Štebih 

Celo leto »Knjiga – moja prijateljica« Poličnik, Sax 

Celo šol. Leto »Biba leze« (prstne igre/bibarije) Poličnik, Sax 

Celo leto Biba buba baja… Strokovne delavke III. niza 

Priložnostno, celo 
leto 

Igralni dan 
Posebni dnevi 

Vsi oddelki 

Celo leto Igra z naravnimi materiali Vsi oddelki 

Celo leto Senzorne igre Vsi oddelki 
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4. RAZVOJNI NAČRT (spremljanje, načrtovanje, realizacija, evalvacija): 
 

Razvojni načrt vrtca je pomemben dokument ki se povezuje z LDN. Prioritetni cilj razvojnega 

načrta je še vedno krepitev odnosov med zaposlenimi. Zavedamo se, da je vsak posameznik 

odgovoren zase in za počutje vseh.  

Na področju vzgojno izobraževalnega procesa se bomo zavzemali, da bomo v čim večji meri 

uresničevali zastavljene cilje. Otrokom bomo omogočali veliko gibanja, spontane igre, aktivno 

vlogo pri učenju skozi igro ter raznoliko in spodbudno učno okolje. Ohranjali bomo kvalitetno 

komunikacijo med vrtcem in starši in starše aktivno vključevali v pedagoški proces z 

upoštevanjem avtonomnosti vrtca.  

 

• prepoznati močna in šibka področja posameznega otroka, 

• izvajanje čim večjega števila vzgojnih dejavnosti na prostem: terasa, igrišče, 

sprehod,… 

• spoznavanje novih vzgojnih pristopov in dopolnjevanje vzgojno- izobraževalne prakse 

s svežimi pristopi, 

• izmenjava didaktičnih materialov, idej, znanj med strokovnimi delavci , 

• iskanje lastne poti v osebnem in profesionalnem razvoju v smislu skupnih ciljev 

organizacije 

 

 

5. SODELOVANJE S STARŠI (uvajalni sestanek, roditeljski sestanek, ostala 

neformalna srečanja…) 
 

 
DATUM 

 
VSEBINA 

OBLIKA SREČANJA 
(RODITELJSKI SESTANEK, 

DELAVNICA, SEJEM…) 

Avgust 
September 

Pogovori s starši novo sprejetih 
otrok 

Pogovor 

 
September 2023 

Predstavitev oddelka in letnega 
delovnega načrta, 
Izglasovanje predstavnika za svet 
staršev 

 
1.roditeljski sestanek 

Januar, april, junij Sestanki s starši pred izvedbo 
dodatnih nadstandardnih 
dejavnosti 

 
Sestanek 

Oktober 2023 
Jesensko srečanje (predvideno z 
babicami in dedki otrok) 

Srečanje – izlet, 
orientacijski pohod 

Mesečno in po 
potrebi v šolskem 
letu 2023/2024 

Individualni pogovor s starši o 
otroku, izmenjava informacij, 
opažanj, dilem, težav,… 

 
Pogovorne ure 

December Novoletni sejem Sejem 

Februar Pregled polletne evalvacije, 
nadaljnji potek dela. 

2.roditeljski sestanek 
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Šolsko leto 
2023/2024 

Objavljanje prispevkov na spletni 
strani vrtca 

Spletno obveščanje 

Šolsko leto 
2023/2024 

Obveščanje staršev po Web 
aplikaciji 

Spletno obveščanje 

Šolsko leto 
2023/2024 

Šola za starše – predavanja 
strokovnjakov, gostov 

Predavanje 

Šolsko leto 
2023/2024 

Priložnostni izredni pogovori o 
morebitni tekoči problematiki in 
počutju otrok 

 
Izredni pogovor 

Po potrebi, tekom 
šolskega leta 

Vključevanje staršev v dejavnosti 
vrtca (prinašanje in zbiranje 
materiala, projekti,…) 

 
Vključitev staršev v delo v vrtcu 

Trikrat letno Individualiziran program za 
otroka s posebnimi potrebami 

Timski sestanki 

Šolsko leto 
2023/2024 

Obveščanje in komunikacija s 
starši po oddelčnem mailu 
roundcube 

Spletno obveščanje 

December 2023 Priprava izdelkov otrok in 
vzgojiteljic za prostovoljne 
prispevke 

 
Lenkina praznična tržnica 

Junij 2024  
Lenkin ringaraja 

Srečanje ob zaključku 
šolskega leta 

April 2024 Pomladanska delavnica za starše 
in otroke, gibalne urice 

Ustvarjalna delavnica, srečanje 

Celo leto Sodelovanje staršev pri projektu 
»Ciciuhec« 
 

Neformalna oblika 

 

5.1. POGOVORNE URE 
 

ODDELEK DAN V MESECU URA 

Mojca Cvikl, Špela Intihar 2.sreda 16.00 – 17.30 

Mateja Tomšič, Sandra Miljević 2. torek 15.30-17.00 

Krista Dobnikar, Neja P. Peterlin 1. sreda 15.30-17.00 

Arijana Celija,  2.torek 16.00 – 17.30 

Maja Štebih, Jana Majerle 2.četertek 16.00-17.30 

Mojca Arlič, Barbara Ferme 2.torek 15.30-17.00 

Jana Medved,  Lilijana Naglič 3. torek 16.00-17.30 

Sandra Voh, Juvita Kračman 2.sreda 15.45 – 17.15 

Tjaša Vadnau, Petra Kos 1. sreda 15.30-17.00 

Simona Poličnik, Mateja Sax 1.sreda 15.30-17.00 

Nika Lukančič, Ana Marija Marolt, 
Maja Gregorič Klun 

2. četrtek 15.30-17.00 
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5.2 SODELOVANJE Z OKOLJEM (MOL, Pedagoška fakulteta, Srednja vzgojiteljska 

šola, društva, organizacije, drugi strokovni in svetovalni delavci…) 

CILJI: 

• aktivno sodelovanje in vključevanje dijakov in študentov v delo vrtca 

• s sodelovanjem različnih institucij obogatiti življenje in igro otrok in odraslih 

• otrok se postopoma seznanja s širšo družbo in okoljem 

• izmenjava stališč in izkušenj med strokovnimi delavkami vrtca 

• skrbeti za uresničevanje ciljev trajnostnega razvoja 

• otrok razvija interes in zadovoljstvo ob odkrivanju širšega okolja in družbe 

• sodelovanje s svetovalnima delavkama o napredku otroka, ki bi potreboval dodatno 

strokovno pomoč 

• omogočanje individualnosti, drugačnosti 

• spoznavanje različnih ustanov v bližnji okolici vrtca 

• sodelovanje pri različnih projektih in natečajih v okviru mol 

• otrok pridobiva ustrezne ravnotežnostne reakcije, vzpostavlja pravilni mišični tonus in 

harmonijo telesa 

• ozavestiti otroke in njihove starše o pomenu zgodnjega stika otroka s knjigo in 

• vlogi družine pri razvijanju porajajoče se pismenosti; 

• otrok razvija interes in zadovoljstvo ob odkrivanju širšega okolja in družbe 

• otrok se seznani z ljudmi/ poklici v bližnjem družbenem okolju 

 

DATUM VSEBINA LOKACIJA IZVAJALEC 

 
Celo leto 

Obisk knjižnice dr. 
Franceta Škerla 

Knjižnica  Knjižničarka in 
strokovne delavke 

 
 
Celo leto 
 
 

Vzorni nastopi in 
nastopi študentov na 
oddelku. Opravljanje 
praktičnega dela 
dijakov 

 
 
Enota Lenka 

 
Pedagoška fakulteta, 
Srednja vzgojiteljska 
šola Ljubljana 

April 2023 Sodelovanje z GB 
Ljubljana 

Enota Lenka Gasilska brigada 
Ljubljana 

Maj 2023 Sodelovanje s policijsko 
postajo Bežigrad 

Enota Lenka Policijska postaja 
Bežigrad 

Celo leto Sodelovanje na 
različnih natečajih mol 

Enota Lenka Mestna občina 
Ljubljana 

Januar 
Februar 
April 
Junij 

Zimovanje, 
Tabor Škratki, moji 
prijatelji, 
Letovanje - Gusar 

Pokljuka 
Gozd Martuljek 
Po dogovoru 

Planet otrok v 
sodelovanju z 
strokovnimi delavci 

 
Celo leto 

 
Predstave, druženja 

 
Enota Lenka 

Gledališke skupine, 
društva 

Celo leto Integrirana angleščina Enota Lenka Jezikovna šola BIP 

 Drsanje Drsališče Zalog Oddelek za šport 

Po dogovoru Medimedo Enota Lenka Društvo študentov 
medicine Slovenije 

Po dogovoru Samo eno življenje 
imaš - prva pomoč za 
najmlajše 

Enota Lenka Rdeči Križ Slovenije 

Po dogovoru Zobna preventiva Enota Lenka Zdravstveni dom 
Bežigrad 
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6. SODELOVANJE STROKOVNIH DELAVCEV ODDELKA (opisno): 

 

• spremljata razvojni napredek posameznih otrok 

• pomoč pri vsakodnevnih aktivnostih, vključevanje v pripravo in izvedbo dejavnosti 

• opazovanje otrok med igro, pri odnosih z vrstniki, spremljanje napredka otrok, prenos 

informacij 

• skrb za varnost, nego in dobro počutje otrok 

• enotnost nastopanja pred starši, prenos informacij od vzgojitelja do staršev in obratno 

• pomočnica sodeluje pri vzgojnem delu na oddelku 

• skrb za urejenost igralnice in ostalih prostorov, urejanje kotičkov 

• sprotni dogovori, pogovori o otrocih in poteku dela 

• skupno planiranje vzgojnega dela, analiziranje in predlog izboljšav, pogled naprej 

• upoštevanje in prepoznavanje močnih področij pri otrocih 

• vzpostavljanje prijetnega, sproščujočega in spodbudnega vzdušja ter učnega okolja 

• skrb za umirjeno vzdušje pred in med počitkom (umirjena glasba, pripoved zgodbice, 

zvoki narave)  

• skupna priprava na aktivni počitek, usklajevanje dogovorov  

• pomoč pri izdelavi in urejanju dekoracij, ponazoril, didaktičnega materiala, razstavljanju 

izdelkov 

• skupne priprave na prireditve, srečanja, pogovorne ure, razstave 

• usklajevanje mnenj, dogovori, opazovanje otrok, upoštevanje individualnosti 

 

 

7. POSEBNE ZADOLŽITVE V ENOTI 

7.1 KABINET 
 

Po dogovoru Obisk terapevtskega 
psa 

Enota Lenka Tamara Vodlan 
Mihelič 

1x mesečno Ambasadorji nasmeha Vrtec Terapevt s psom 

Po dogovoru Lutkovno ustvarjanje Vrtec dr. Helena Korošec, 
Pedagoška fakulteta 

1x mesečno Hipoterapija Cirius Kamnik Terapevt s konjem 

Po dogovoru Predstava  Vrtec  Zavod Enostavno 
prijatelji 

KABINET NOSILEC KABINETA 

Lekarna in prva pomoč Mateja Tomšič 

Skrb in nega vrtnic Mojca Cvikl, Mojca Arlič, Arijana Celija 

Telovadni kabinet Mojca Arlič, Krista Dobnikar 

Razdeljevanje materiala Lilijana Naglič 

Avdio vizualni kabinet Arijana Celija 

Zunanji kabinet Maja Štebih, Sandra Voh, Tjaša Vadnau 

Kuharski Maja Štebih 

Telovadni-III. niz Arijana Celija 

Knjižnica Jana Medved , Sandra Voh 

Gibalni kabinet v III. Nizu Tjaša Vadnau 
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7.2 VODENJE IN KOORDINACIJA POSEBNIH SKUPNIH DOGODKOV    

(RAZSTAVE, DECEMBRSKE AKTIVNOSTI, PUSTOVANJE, AKTIV STROKOVNIH 

DELAVCEV…) 
 

ČAS VSEBINA/DEJAVNOST KOORDINATOR 

Celo leto Urejanje dokumentov za 
individualne načrte 

Nika Lukančič, Ana Marija 
Marolt 

Celo leto Aktiv kreativne delavnice z 
glino 

Maja Štebih, Mehdina 
Prosenc 

September 2023, 
dopolnjevanje po 
potrebi tekom celega 
leta 2023/24 

Izdelava razpredelnice o 
dietah in bolezenskih stanjih 
otrok v enoti lenka 

Tjaša Vadnau 

Celo leto Organizacija in prenos 
informacij pri eko projektu  

Krista Dobnikar 

Celo leto  Aktivno idejno in izvedbeno 
sodelovanje pri pripravi 
predstav za otroke 

Strokovne Delavke Enote 

Med letom Igram se z lutko Sandra Voh, Marjana Grahek 
In Mojca Arlič 

Celo leto Aktivno idejno in izvedbeno 
sodelovanje pri pripravi 
razstav 

Strokovne delavke enote 

Celo leto Aktivno idejno in izvedbeno 
sodelovanje pri pripravah 
skupnih tematskih sklopov 

Strokovne delavke enote 

November, december Aktivno idejno in izvedbeno 
sodelovanje pri pripravi 
decembrskega programa 

Strokovne delavke enote 

 
December 

Priprava in izvedba 
decembrskega programa za 
otroke 

Strokovne delavke enote / 
strokovne delavke i. Niza 

 
Celo leto 

Organizacija in prenos 
informacij pri projektu 
»ciciuhec« 

 
Mojca Cvikl 

 
Priložnostno 

Priprava in izvedba predstav 
za mlajše otroke 

 
Jaslični oddelki 

 
Celo leto 

Sodelovanje pri predstavah 
za otroke 

 
Po dogovoru 
 

Celo leto (praznovanje 
letnih časov) 

Pravljične urice – priprava 
predstav 

 
Jaslični oddelki 

Oktober, november Ko se telovadnica spremeni 
v gozd 

 
Po dogovoru 

Pred prihodi letnih 
časov 

Lutkovne, gledališke 
predstave načrtovane v 
rubriki predstave, prireditve 

Vzajemno sodelovanje 
Tomšič, Celija, Medved, 
Dobnikar  

Glasbeni kabinet Nika Lukančič, Ana Marija Marolt 

Eksperimentalni kabinet Simona Poličnik 
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Celo leto Urejanje gredic in ostalih 
zasaditev 

Mojca Cvikl, Arijana Celija, 
Mojca Arlič 

Celo leto Razvojni načrt vrtca 
(evalviranje) 

Jana Medved 

Celo leto (praznovanje 
letnih časov) 

Pravljične urice – priprava 
predstav, izdelkov… 

Strokovne delavke in otroci 

Februar 2024 Obisk ptujskih kurentov Mateja Tomšič 

Februar 2023 Pustno rajanje za otroke Vse strokovne delavke 

April 2024 Eko razstava Strokovne delavke enote 
Lenka 

Maj 2024 Mladi gasilci Tjaša Vadnau 

 

8. ZDRAVSTVENO VARSTVO OTROK IN DELAVCEV (opisno): 
 

Poudarek bo na preventivi, pozornost bomo namenili osveščanju staršev o pomenu varovanja 

in ohranjanja zdravja. Ves čas bomo skrbeli za ustrezni higienski režim in se po potrebi 

povezovali z NIJZ. Spremljali bomo priporočila in smernice ter z njimi sproti obveščali vse 

zaposlene. Starše bomo sproti seznanjali o nalezljivih bolezni v vrtcu in spremljali vzroke za 

izostajanje otrok. Otrokom bomo redno omogočali čim bivanja in gibanja na prostem, primerno 

vremenskim pogojem. Skrbeli bomo za pravilno in zdravo prehrano vseh otrok, ki so vključeni 

v dnevno varstvo. Za vse otroke, ki imajo različne zdravstvene potrebe bomo pripravljali dietno 

hrano. Skrbeli bomo za zdrav način življenja otrok in delavcev ter pridobivali zdrave življenjske 

navade.. Izvajali bomo zobozdravstveno preventivo v sodelovanju z ZDB. Veliko pozornosti 

bomo namenjali preprečevanju poškodb in nezgodni preventivi. Sledili bomo novostim in v 

sodelovanju s pristojnimi službami ustrezno ukrepali. 

 

8.1 NALOGE V ZVEZI Z ZDRAVSTVENO-HIGIENSKIM REŽIMOM 
 

ČAS OPIS NALOGE NOSILEC 

Dnevno Priprava perila za oddelek Vse pomočnice vzgojiteljic 

Dnevno Urejanje igralnic in spremljajočih 
prostorov 

Vse pomočnice vzgojiteljic 

Dnevno Razdeljevanje toaletnega materiala Po dogovoru 

Dnevno Urejenost pedagoških sob Vse pomočnice vzgojiteljic 

Dnevno Pregled in urejenost teras Vse pom. vzg. na I. st. 
obdobju 

Dnevno Urejenost jasličnih garderob Pom. vzg. 

1x mesečno Generalno ćiščenje sobnega inventarja Čistilke 

Reden pregled Nadzor nad omaricami prve pomoči Tomšič 

Dnevno Dnevni pregled igrišča in okolice Vzdrževalec, čistilke, pom. 
Vzgojiteljic 

Redno Kotički za starše Pomočnice vzgojiteljic 

1x mesečno Čiščenje igrač, razkuževanje Pomočnice vzgojiteljic 

Redno Skrb za urejenost telovadnice Vse strokovne delavke 

9. URNIK STROKOVNIH SREČANJ IN DOGOVOROV: 
 
September 

delovni sestanek s strokovnimi delavci: 
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smernice za prve sestanke s starši 

dogovori za program ob Tednu mobilnosti in Tednu otroka 

razvojni načrt-realizacija, načrtovanje 

obiski svetovalnih delavk v oddelkih 

 

oktober 

delovni sestanek s strokovnimi delavci: 

analiza prvih sestankov s starši 

vzgojiteljski zbor: 

obravnava predloga poročila o uresničitvi LDN vrtca Ciciban od 1. 9. 2022 do 31. 8. 2023 

obravnava predloga LDN za šolsko leto 2023/2024 

sprejem in obravnava predloga poročila o opravljenem izobraževanju v šolskem letu 

2022/20223 

aktivi strokovnih delavcev  

seja sveta staršev vrtca Ciciban 

seja sveta vrtca Ciciban 

 

november 

delovni sestanek s strokovnimi delavci: 

priprava na prireditve v decembru (program, lutkovne predstave, praznični sejem, dogovori 

med enotami…) 

inventurne komisije in izvedba inventure 

izbira in naročila igrač za oddelke 

šola za starše 

aktivi strokovnih delavcev 

 

december 

priprave na organizacijski potek vseh dejavnosti po programu 

inventura 

program prazničnih prireditev, obiskov, sejmov in presenečenj 

priprave na izvedbo programa »smukač vriskač«  

 

januar 

delovni sestanek: 

priprave na obeležitev kulturnega praznika, rojstni dan vrtca Ciciban  

izvedba programa »smukač vriskač« 

aktivi strokovnih delavcev po programu 

 

februar 

delovni sestanek: 

evalvacija poteka dejavnosti po letnem delovnem načrtu 

izvedba programa »smukač vriskač« 

izpostavljeni pedagoški problemi in morebitne posebnosti v enoti 

cilji za prihodnje obdobje 

dogovori o potrebni nabavi osnovnih sredstev, drobnega inventarja in o potrebi po večjih 

vzdrževalnih delih 
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marec 

priprave na pomladno srečanje s starši 

aktivi za strokovne delavce po programu 

strokovne skupine, timski sestanki 

priprave na tabor »škratki, moji prijatelji« 

 

april 

delovni sestanek: 

dogovori za načrt letnih dopustov  

izvedba tabora »škratki, moji prijatelji« 

aktivi za strokovne delavce 

 

maj, junij 

aktivi za strokovne delavce 

delovni sestanek: 

priprave na izvedbo programa »gusar« 

praznovanje dneva državnosti 

priprave na zaključek šolskega leta  

analiza obogatitvenih dejavnosti, projektov in dodatnih dejavnosti  

razvojni načrt-spremljanje, načrtovanje, realizacija 

organizacija in vzgojno delo v poletnih mesecih (usklajevanje načrtov letnih dopustov) 

izvedba letovanja »gusar« 

izvedba sestankov za starše novo sprejetih otrok 

julij, avgust 

smernice za poletne oblike dela 

oddaja evalvacij in LDN 

poletna organizacija dela, usklajevanje dopustov, združevanja otrok 

normativi, kadrovski pogoji 

 

 

10. SPREMLJANJE VZGOJNEGA DELA IN PEDAGOŠKO VODENJE V ENOTI, 

NAČRT HOSPITACIJ: 

 

Pedagoško delo strokovnih delavcev bom spremljala: 

• sodelovanje pri posameznih akcijah, projektih, razstavah, prireditvah 

• sodelovanje in spremljanje nastopov za dijakinje in študentke 

• načrtovani in nenačrtovani obiski pri vzgojiteljicah in pomočnicah vzgojiteljic 

• dnevne priložnosti, neposredni kontakt 

• vodenje razgovorov, dogovorov 

• reševanje strokovnih dilem, sestanki, zbori, delavnice, delovni sestanki, strokovne skupine 

• občasne nenapovedane hospitacije 

• spodbujanje in izvajanje med oddelčnih hospitacij 

• spremljanje in pomoč pri pripravi na strokovni izpit 
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Spremljala bom ustvarjalnost, konstruktivnost, upoštevanje sklepov, dogovorov pri delu z 

otroki, starši in ostalimi sodelavci. Vsakodnevno bom obiskovala oddelke, prisostvovala raznim 

dogodkom, dejavnostim, dogovorom, nastopom, svetovala strokovnim delavkam in jim 

prisluhnila ob morebitnih dilemah, pomislekih, problemih…Skrbela bom za pedagoško vodenje 

in ustrezno organizacijo dela v enoti. Z delavci bom v neposrednem kontaktu. Spremljala bom 

urnike zaposlenih, vodila evidenco delovne obveznosti, počutje otrok, sodelovanje med vsemi 

zaposlenimi, reševala pedagoške in kadrovske probleme. 

 

 

Priprava načrtov in poročil: 

- LDN enote za šolsko leto 2023/2024 

- priprava formacij za oddelke in sprotno usklajevanje 

- poročilo o vsebinah, eventuelnih predlogih in željah na prvih sestankih s starši 

- priprava na kolegijske sestanke 

- priprava formacij za oddelke 

- sodelovanje in pomoč pri vpisih, izpisih, rezervacijah in drugih informacijah za starše 

- zaključno poročilo o uresničevanju LDN enote 

- priprava strokovnih gradiv za delo vzgojiteljskih zborov, strokovnih aktivov, strokovnih 

kolegijev, delovnih sestankov 

- priprava strokovnih gradiv 

- vodenje kronike 

- priprava poročila o tednu mobilnosti, drugih projektih vrtca 

- priprava raznih obvestil za starše, posebno, če bo šlo za spremenjeno organizacijo dela 

na oglasnih deskah, e-pošta, kotički za starše  

 

 

 

 

 

Tatjana Matelič 

        pomočnica ravnateljice in vodja enote 

 

 

 

 

Datum zapisa : september 2023      


