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UVOD S PREDSTAVITVIJO ENOTE (opisno): 
Enota Pastirčki je sestavni del Vrtca Ciciban in ima prostore na Glinškovi ploščadi 11a.  V enoti 

Pastirčki imamo 10 oddelkov s 170 otroki. V 4 oddelkih so otroci I. starostnega obdobja, 

kombiniran oddelek, oddelkov II. starostnega obdobja je 5. 

V enoti  je  zaposlenih 10 vzgojiteljic: Brigita Blaževič,  Irena Maršnjak,  Mojca Erjavec, Ana 

Mesec, Ana Ocvirk, Klara Slokar, Urška Žibert, Ina Munih, Tina Ferjančič , Urška Kovačič ter 

12 vzgojiteljic predšolskih otrok - pomočnic vzgojiteljice: Valči Oblak,  Tjaša Jazbec, Tjaša 

Kučič,  Nika Cunder, Natalija Marija Karlič, Draga Lucu, Alma Mešič, Petra Novak, Nika 

Lokovšek in Patricija Močnik, Irena Jakoš in Eva Ciber sta zaposleni za polovični delovni čas.  

V ostalih službah je 8 delavcev (4 v kuhinji,  2 za čiščenje in 1 vzdrževalec objekta). 

Spremljevalki otroka s posebnimi potrebami sta Senka Popadić in Judita Tomšič. 

V enoti imata sedež svetovalni delavki Urška Studen in Esmira Behrić in vzgojiteljica za 

dodatno strokovno pomoč Tamara Vodlan Mihelič. 

Enota ima poleg desetih igralnic prostorno telovadnico, v kateri je vsak dan živahno. 

Namenjena je gibalnim in kulturnim dejavnostim, druženju skupin ter kot prostor za izvedbo 

obogatitvenih dejavnosti. K gibanju in dejavnostim na prostem prispevata dve igrišči z 

raznolikimi igrali, v enoti imamo tudi kuhinjo, ki posrbi za zdrav in pester obrok. 

Poslovni čas enote: 6.00 - 17.00 

 

GLOBALNI CILJI OB UPOŠTEVANJU NAČEL KURIKULUMA, VIZIJA, IZHODIŠČA 

VKLJUČITEV CILJEV RAZVOJNEGA NAČRTA V DELO: 
V enoti Pastirčki bomo otrokom ponujali varno okolje z dovolj priložnostmi za ustvarjanje in 

sooblikovanje učnega procesa. Ustvarjali bomo pogoje za čim večjo aktivnost otrok, jim 

ponujali miselne izzive ter jih spodbujali k raziskovanju novega.  Skrbeli bomo za prijetne 

izkušnje in veselo vzdušje v vrtcu ter za spodbude, ki bodo vplivale na njihov razvoj. Razgibano 

vsebinsko delo bo izhajalo iz interesa otrok, v ospredju bo spontana igra in samoiniciativnost 

otrok. Omogočili jim bomo  dovolj igre in gibanja,  razvijali prijateljske odnose in empatijo v 

skupini. 

Sodelovali bomo z vsemi službami  znotraj  vrtca in različnimi zunanjimi ustanovami. 

Pri delu bomo sledili načelom in ciljem predšolske vzgoje, ki so zapisani v Kurikulumu za 

predšolsko vzgojo: 

- Dvig kakovosti medosebnih interakcij med otroki ter med otroki in odraslimi v vrtcu 

- Večje omogočanje individualnosti, drugačnosti in izbire v nasprotju z skupinsko rutino 



- Doživljanje vrtca kot okolja, v katerem so enake možnosti za vključevanje v dejavnosti 

in vsakdanje življenje ne glede na spol, telesno in duševno konstitucijo, nacionalno 

pripadnost, kulturno poreklo, veroizpoved itn. 

- Spoznavanje samega sebe in drugih ljudi 

- Spodbujanje jezikovne zmožnosti 

- Razvijanje neverbalnih komunikacijskih spretnosti 

- Poslušanje, razumevanje in doživljanje jezik 

- Razvijanje naklonjenega, spoštljivega in odgovornega odnosa do žive in nežive 

narave 

- Spoznavanje snovi, prostora, časa, zvoka in svetlobe 

- Spoznavanje svojega telesa, življenjskega cikla ter zdravega in varnega načina 

življenja 

- Omogočanje in spodbujanje gibalne dejavnosti otrok 

- Zavedanje lastnega telesa in doživljanje ugodja v gibanju  

- Usvajanje osnovnih gibalnih konceptov 

- Spodbujanje radovednosti, veselja do umetniških dejavnosti, 

- Doživljanje matematike kot prijetne izkušnje 

- Razvijanje matematičnega mišljenja izražanja 

- Razvijanje izražanja in komuniciranja z umetnostjo 

 

Sledili bomo ciljem  Razvojnega načrta vrtca. Otroke bomo aktivno vključevali v načrtovanje in 

soustvarjanje dejavnosti, ki bodo izvirale iz interesa in pobud otrok.  Ponujali jim bomo 

nestrukturiran material in oblikovali prostor z namenom aktivnega učenja preko igre. V naše 

delo bomo vključevali več načrtovanega opazovanja z namenom dobrega poznavanja otrok in 

iskanja njegovih močnih ter šibkih področij. Sodelovali bomo pri projektih na temo ekologije, 

ekološkega ozaveščanja in zdravega načina življenja. Ohranjali bomo doseženo raven 

kakovosti, jo dopolnjevali, nadgrajevali ter omogočali preplet ustvarjalnih in sodelovalnih 

odnosov med otroki, njihovimi starši, zaposlenimi in lokalno skupnostjo.  

 

3.1. IZLETI 
CILJI: 

- Doživljanje ugodja v gibanju 

- Omogočanje in spodbujanje gibalne dejavnosti otrok na prostem 

- Iskanje lastne poti pri reševanju problemov 

- Otrok razvija interes in zadovoljstvo ob odkrivanju širšega sveta zunaj domačega  

- Otrok razvija kondicijske zmožnosti 



- Vztrajnost pri hoji, razvijanje ravnotežja, koordiniranega gibanja 

- Usmerjanje pozornosti otrok na opazovanje dogajanja v okolju (dejavnost ljudi, 

prepoznavanje zvokov, opazovanje vremenskih sprememb…) 

 

DATUM LOKACIJA 

TEDEN 

ŠPORTA 

IZLET Z AVTOBUSOM DO MANJŠEGA ŽIVALSKEGA VRTA V 

STOŽICAH 

TEDEN 

MOBILNOSTI 

IZLET Z AVTOBUSOM  DO HIPODROMA 

9. 9. 2021 PRVI IZLET Z RDEČIM AVTOBUSOM DO HIPODROMA 

STOŽICE. 

POMLAD KEKČKEVA DEŽELA 

SEPTEMBER - 

APRIL 

RAZISKOVANJE OKOLICE Z AVTOBUSOM 

 

SEPTEMBER HOTEMAŽE: OD OVCE DO PULOVERJA 

OKTOBER  ŽELEŽNIŠKA POSTAJA JEŽICA, KRIŽIŠČE PRI TUŠU 

JESEN DALJŠI SPREHODI DO SAVE, KONJUŠNICE JEŽICA 

OKTOBER POLJE V BLIŽINI VRTCA 

OKTOBER  IZLET ČEZ MOSTIČEK – Z VOZIČKOM IN PEŠ 

OKTOBER  SPREHODI Z BIBO  

POMLAD IZLET NA ORLE 

POMLAD DO SAVELJ IN  OBISK KOZIC 

MAREC TRAVNIK V PARKU 

APRIL - JUNIJ OPAZOVALNI SPREHODI Z ''BIBO'' 

MAJ JUNIJ ''POT POD NOGE IN ČEZ MOST'' 

MAJ BEVKE: POT MOČVIRSKIH ŠKRATOV 

MAJ  IZLET ZA SAVO IN DO HIPODROMA 

MAJ  IZLET V PARU – Z OTROKI STAREJŠE SKUPINE 

MED LETOM ČRNUŠKA GMAJNA, OB SAVI, HIPODROM 

VSE LETO 

 

 

 

VESELE NOGICE: 

SKUPNE DEJAVNOSTI V NARAVI (BLIŽNJI IN ŠIRŠI OKOLICI 

VRTCA) S SKUPINO SNEŽINKE: SKUPNI IZLETI Z RDEČIM 

AVTOBUSOM PROTI HIPODROMU STOŽICE IN NA 

TRAVNIKE V SAVLJE, RAZISKOVANJE TRAVNIKOV PRI 

SAVLJAH, ISKANJE NARAVNIH MATERIALOV. 



VSE  LETO OPAZOVALNI IN RAZISKOVALNI SPREHODI V OKOLICI 

VRTCA (KOZICE, VRTOVI, TRAVNIK) 

VSE LETO SPREHOD IN IGRA V PARKU, SPREHOD PO JEŽICI, ŠRC 

JEŽICA, ENOTA AJDA 

 

3.2. DRUGE ŠPORTNE AKTIVNOSTI (kros, Mali sonček, drsanje, tabori, pohod, 

teden športa…) 
CILJI: 

- Razvijanje koordinacije, ravnotežja, moči, hitrosti, gibljivosti, vztrajnosti in moči 

- Usvajanje osnovnih gibalnih konceptov: zavedanje prostora, načina, spoznavanje 

različnih položajev in odnosov med deli lastnega telesa, med predmeti in ljudmi  

- Preko gibanja otrok zaznava in odkriva svoje telo, preizkuša kaj telo zmore, doživlja 

veselje in ponos ob razvijajočih se sposobnostih in spretnostih ter gradi zaupanje vase  

- Gibanje mu daje občutek ugodja, veselja 

DATUM OBLIKA LOKACIJA 

6. -10. 9. 2021 TEDEN ŠPORTA: KROS, 

ŽOGARIJE, OVIRATLON, 

LIKOVNA USTVARJALNICA, 

VOŽNJA S POGANJALCI 

IGRIŠČE, 

TELOVADNICA, 

IGRALNICA 

SEPTEMBER KROS PARK 

CELO LETO MALI SONČEK TELOVADNICA, IGRIŠČE 

23. 9. 2021 DAN SLOVENSKEGA ŠPORTA TELOVADNICA 

22. 5. 2022 DAN GIBANJA OKOLICA VRTCA 

PRILOŽNOSTNO IGRE NA SNEGU VRTČEVSKO IGRIŠČE 

MED LETOM TEČAJ PRILAGAJANJA NA LED DRSALIŠČE ZALOG 

MAJ POHOD POT OB ŽICI GRAMOZNA JAMA 

POMLAD  SPASTIRČKOV POMLADANSKI 

KROS  

PARK RUSKI CAR 

JANUAR, 

FEBRUAR 

ZIMOVANJE: SMUKAČ VRISKAČ POKLJUKA 

APRIL, MAJ TABOR: ŠKRATKI MOJI 

PRIJATELJI 

GOZD MARTULJEK 

JUNIJ LETOVANJE: GUSAR SAVUDRIJA 

 



3.3. PREDSTAVE, PRIREDITVE, PRAZNOVANJA 

3.3.1. V VRTCU (knjižničarka, kurenti, prihod letnih časov, zobna preventiva…) 

CILJI: 

- Otrok doživlja veselje ob praznovanju praznikov in običajev 

- Otrok ob knjigi doživlja ugodje, veselje ter pridobiva pozitiven odnos do literature 

- Spodbujanje radovednosti in veselja do umetniških dejavnosti 

- Doživljanje družbenih in kulturnih praznikov kot pomembnih za ohranjanje družbene in 

kulturne dediščine v našem prostoru 

- Otrok doživlja prazničnost decembra 

- Ob poslušanju, pripovedovanju  pravljic, ter drugih literarnih del otrok  razvija možnost 

domišljijske rabe jezika 

 

DATUM VSEBINA IZVAJALEC 

VSE LETO PRIHOD LETNIH ČASOV… STROKOVNE DELAVKE  

ENOTE 

16.9.-22.9. 

2021 

TEDEN MOBILNOSTI STROKOVNE DELAVKE 

4. 10. 2021 

DO 

10.10.2021 

TEDEN OTROKA: RAZIGRAN, 

UŽIVAJ DAN 

PREDSTAVA: Moj dežnik je lahko 

balon 

STROKOVNE DELAVKE  

ENOTE 

 
 

15. 11. 2021 

DO  

19. 11. 2021 

TEDEN SLOVENSKI 

TRADICIONALNE KUHINJE 

STROKOVNE DELAVKE IN 

KUHARJI ENOTE 

24. 1. 2022 

DO  

28. 1.  2022 

CICIBAN SE VESELI 

ROJSTNI DAN VRTCA CICIBAN 

STROKOVNE DELAVKE 

ENOTE 

VSE LETO PRAZNOVANJE PRIHODA LETNIH 

ČASOV 

STROKOVNE DELAVKE 

ENOTE 

DECEMBER 

2021 

VESELI DECEMBER 

PREDSTAVA ZA OTROKE 

STROKOVNE DELAVKE 

ENOTE 

DECEMBER 

2021 

NOVOLETNI KONCERT URŠKA ŽIBERT 

DECEMBER 

2021 

NOVOLETNI SEJEM STROKOVNE DELAVKE 

ENOTE PASTRIČKI 



 7. 2. 2022 

DO 

11. 2. 2022 

KULTURNI TEDEN; PREDSTAVA ZA 

OTROKE 

STROKOVNE DELAVKE 

ENOTE 

1. 3. 2022 PUSTOVANJE  STROKOVNE DELAVKE 

ENOTE 

VSE  LETO PRAZNOVANJE SVETOVNIH DNI 

SVETOVNI DAN ŽIVALI 

SVETOVNI DAN ZEMLJE 

SVETOVNI DAN KNJIGE 

SVETOVNI DAN PLESA 

SVETOVNI DAN ČEBEL 

SVETOVNI DAN SONCA 

STROKOVNE DELAVKE 

ENOTE 

VSE  LETO ROJSTNI DNEVI OTROK STROKOVNE DELAVKE 

ENOTE 

JUNIJ ZAKLJUČEK ŠOLSKEGA LETA: ENCI 

BENCI NA KAMENCI 

STROKOVNE DELAVKE 

 

3.3.2. IZVEN VRTCA (gledališča, knjižnica, gasilska brigada…) 
CILJI: 

- Otrok se seznanja z različnimi funkcijami bližnjega družbenega okolja, s poklici kot je 

gasilec, knjižničarka 

- Otrok pridobiva bralne sposobnosti 

- Otroci razvijajo interes in zadovoljstvo ob odkrivanju sveta zunaj vrtca  

- Sodelovanje z lokalnim okoljem 

- Otrok spoznava besedo, knjigo kot vir informacij. Ob knjigi doživlja ugodje, veselje in 

pridobiva pozitiven odnos do literature 

 

DATUM VSEBINA LOKACIJA IZVAJALEC 

VSE LETO CICIUHEC SKUPINA 

KNJIŽNICA 

MESTNA 

KNJIŽNICA 

LJUBLJANA 

OKTOBER OBISK GASILCEV JEŽICA GASILCI JEŽICA 

 

VSE LETO OBISKI KNJIŽNICE KNJIŽNICA 

BEŽIGRAD  

MKL 

STROKOVNE 

DELAVKE ENOTE 



GLINŠKOVA 

PLOŠČAD 

SEPTEMBER DIHAM PLES VRTEC PLESNA ŠOLA 

KAZINA 

 

3.4. PROJEKTI 

3.4.1. ENOTE 

CILJI: 

- Otrok spozna Slovenijo, njene pokrajine, značilnosti in posebnosti 

- Otrok se uči brati zemljevid 

- Postopno spoznavanje in usvajanje osnovnih prvin različnih športnih zvrsti 

- Otrok spozna in se igra stare igre in s starimi igračam 

- Otrok oblikuje osnove za dojemanje zgodovinskih sprememb; spoznavanje, da se 

ljudje in okolje, družba in kultura v času spreminjajo. 

- Možnost seznanja z raznimi kulturami in tradicijami 

- Ponovna uporaba KEMS materiala za ustvarjanje v vrtcu 

- Ob poslušanju in pripovedovanju pravljic razvija zmožnost domišljijske rabe jezika 

 

ČAS TRAJANJA NASLOV, VSEBINA SODELUJOČI 

VSE LETO OLIMPIJADA ODDELKA VETER IN 

GROM 

VSE LETO MOJA SLOVENIJA ODDELKA VETER IN 

GROM 

VSE LETO ENCI BENCI NA KAMENCI 

(STARE IGRE IN IGRAČE PO 

LJUDSKEM IZROČILU) 

VSI ODDELKI ENOTE 

PASTIRČKI 

POMLAD SOBIVANJE – DRUŠTVO ZA 

TRAJNOSTNI RAZVOJ: 

SPODBUJAMO 

PRIJATELJSTVO 

ODDELEK UTRINEK, 

MAVRICA, MESEC, 

OBLAKI 

VSE LETO EKO PROJEKT: EKOBRANJE 

ZA EKOŽIVLJENJE, 

EKOPAKET 

URŠKA ŽIBERT, VALČI 

OBLAK 

 

 



3.4.2. VRTCA 

CILJI: 

- Otrok spoznava sebe in odkriva, da lahko na svoje počutje ter zdravje vpliva sam 

- Spodbujanje otrok k skrbnemu odnosu do okolja in kreativnemu iskanju rešitev za 

ohranjanje čiste in zdrave narave 

- Pridobivanje izkušenj in prispevanje k varovanju in ohranjanju naravnega okolja 

- Otrok razvija predstavo o nastajanju odpadkov ter pomenu in možnostih predelave. 

- Razvijanje naklonjenega, spoštljivega in odgovornega odnosa do žive in nežive narave 

 

ČAS TRAJANJA NASLOV, VSEBINA SODELUJOČI 

VSE LETO ZDRAVJE V VRTCU ODDELKI ENOTE 

VSE LETO EKO VRTEC ODDELKI ENOTE 

VSE LETO MALI SONČEK ODDELKI II. STAROSTNEGA 

OBDOBJA IN ODDELKI 2 - 3 

VSE LETO GOZDNA PEDAGOGIKA ODDELKI ENOTE 

VSE LETO CICIUHEC ODDELKI ENOTE 

 

3.5. OBOGATITVENE DEJAVNOSTI V IZVEDBI STROKOVNIH DELAVCEV (v 

oddelku, v enoti…) 
CILJI: 

- Poslušanje in spoznavanje tujega jezika 

- Razvijanje matematičnega mišljenja 

- Otrok spoznava tradicionalne jedi slovenskih pokrajin in sodeluje pri pripravi 

- Otrokom omogočiti,  da spoznajo svoje gibalne sposobnosti, pridobivajo zaupanje v 

svoje telo, sproščeno izvajajo naravne oblike gibanja ter spoznavajo pomen 

sodelovanja in spoštovanja. 

- Spoznavanje snovi, prostora, časa, zvoka in svetlob 

- Seznanitev z elementi joge, razteznimi vajami, vajami za ravnotežje in koordinacijo 

- Seznanitev z različnimi vajami za čuječnost, koncentracijo in umirjanje 

- Doživljanje ugodja ob ustvarjalnem gibanju v kostumih 

- Izdelava lutk iz odpadne embalaže 

- Omogočanje in spodbujanje gibalne dejavnosti otrok ob znani ali izmišljeni pravljici 

oziroma zgodbi; 

- Seznanitev z elementi joge, razteznimi vajami, vajami za ravnotežje in koordinacijo 

- Razvijati gibalno kreativnost 

- Otrok se seznanja in manipulira z različnimi materiali 



- Otroke je aktivno udeležen v učenje z vsemi čutili 

- Otrok pridobiva pozitiven odnos do umetnosti/glasbe 

- Otrok razvija finomotorične spretnosti 

- Otrok spoznava različne materiale in ob tem razvija čutila 

- Doživljanje ugodja ob poslušanju ter aktivnem sodelovanju pri izvajanju bibarij 

 

ČAS TRAJANJA DEJAVNOST IZVAJALEC 

VSE LETO MATEMATIKE SE VESELIM BRIGITA BLAŽEVIČ 

VSE LETO ANGLEŠČINA BRIGITA BLAŽEVIČ 

VSE LETO CICI VESELA ŠOLA STROKOVNI DELAVKI 

ODDELKA VETER 

VSE LETO OKUSI SLOVENIJE URŠKA KOVAČIČ 

VSE LETO ČIRA ČARA PATRICIJA MOČNIK 

VSE LETO 1, 2, 3 TELOVADIT SE MUDI MOJCA ERJAVEC, TINA 

FERJANČIČ, INA MUNIH, 

URŠKA ŽIBERT 

VSE LETO PASTIRSKO GLEDALIŠČE URŠKA ŽIBERT 

VSE LETO PRAVLJIČNA GIBALNICA URŠKA ŽIBERT 

VSE LETO GIBALNICA – POLIGON ZA 

NAJMLAJŠE – V GARDEROBI 

III. VHODA 

IRENA MARŠNJAK 

VSE LETO SENZORNE IGRARIJE ANA MESEC 

VSE LETO GLASBENA SKRINJICA ANA MESEC 

VSE LETO PLEZARIJE ANA MESEC 

VSE LETO PRSTKI RAZISKUJEJO ANA OCVIRK 

VSE LETO SENZORNA INTEGRACIJA: 

IGRE S SENZORNIM 

DIDAKTIČNIM MATERIALOM 

KLARA TAVČAR 

TJAŠA KUČIČ 

VSE LETO IGRAMO SE BIBARIJE: 

IZVAJANJE BIBARIJ SKUPAJ Z 

OTROKI. POSREDOVANJE LE-

TEH TUDI STARŠEM PREKO 

PROJEKTA CICIUHEC. 

KLARA TAVČAR 

TJAŠA KUČIČ 

VSE  LETO PALČEK GIBALČEK: 

GIBALNE IGRE V IGRALNICI, 

TELOVADNICI, NA TERASI 

TJAŠA KUČIČ  

KLARA TAVČAR 



TER V BLIŽNJI OKOLICI 

VRTCA, GIBALNI POLIGONI 

 

RAZVOJNI NAČRT (spremljanje, načrtovanje, realizacija, evalvacija): 
Na področju vzgojno izobraževalnega procesa se bomo zavzemali, da bomo v čim večji meri 

uresničevali zastavljene cilje. Otrokom bomo omogočali veliko gibanja, spontane igre, aktivno 

vlogo pri učenju skozi igro ter raznoliko in spodbudno okolje. 

Postavili smo temelje za uresničitev prednostnega področja – krepitev odnosov med 

zaposlenimi, na katerih želimo graditi tudi v tem šolskem letu. 

Tim za kakovost Razvojnega načrta bo ob zaključku šolskega leta pripravil evalvacijo o 

realizaciji po posameznih področjih ter glede na dosežene cilje pripravil načrt za naprej. 

SODELOVANJE S STARŠI (uvajalni sestanek, roditeljski sestanek, ostala 

neformalna srečanja…) 

 

DATUM VSEBINA OBLIKA SREČANJA (roditeljski 

sestanek, delavnica, sejem…) 

AVGUST - 

FEBRUAR 

POGOVOR O OTROKOVIH 

NAVADAH, RAZVOJU, 

POSEBNOSTIH 

UVAJALNI SESTANEK 

AVGUST- 

FEBRUAR 

SODELOVANJE STARŠEV 

NA ODDELKU OB 

UVAJANJU OTROKA V 

VRTEC 

UVAJANJE  

SEPTEMBER PREDSTAVITEV ODDELKA, 

PREDSTAVITEV LDN, 

POMEMBNE INFORMACIJE, 

POBUDE STARŠEV 

RODITELJSKI SESTANEK 

SKOZI VSE 

LETO 

MESEČNO 

OZ. PO 

POTREBI 

POGOVOR O OTROKU, 

NJEGOVEM RAZVOJU, 

POSEBNOSTIH 

INDIVIDUALNI POGOVORI S 

STARŠI - POGOVORNE URE 

FEBRUAR 

 
 

PREDSTAVITEV 

POMEMBNIH INFORMACIJ 

RODITELJSKI SESTANEK 
 



 
 
 
 
 
 
 

IN NOVOSTI, RAZVOJA 

OTROK, PREDSTAVITEV 

DOSEDANJEGA DELA, 

NAČRTI ZA NAPREJ 

MAREC USTVARJANJE Z GLINO SREČANJE S STARIMI STARŠI 

APRIL POMLADNO SREČANJE USTVARJALNE DELAVNICE 

APRIL NASTOP SNEŽINK IN 

PLESNA URICA 

DELAVNICA 

JANUAR, 

APRIL, JUNIJ 

SESTANKI S STARŠI 

PRIJAVLJENIH OTROK NA 

DODATNE DEJAVNOSTI,  

PREDSTAVITEV  

SESTANEK 

CELO LETO REDNA OBVESTILA NA 

OGLASNIH DESKAH, 

INTERNETNI STRANI 

VRTCA IN ODDELKA TER 

PREKO E-NASLOVA 

SKUPINE 

POSREDNO SPOROČANJE 
INFORMACIJ  

JUNIJ ZAKLJUČEK - ENCI BENCI 

NA KAMENCI 

ZAKLJUČEK ŠOLSKEGA LETA 

SKOZI CELO 

LETO 

PREDAVANJA, 

SVETOVANJE IN 

POGOVOR 

ŠOLA ZA STARŠE 

CELO LETO ZBIRANJE ODPADNEGA 

MATERIALA ZA 

USTVARJANJE 

POMOČ STARŠEV PRI ZBIRANJU 
ODPADNEGA MATERIALA 

 

5.1. POGOVORNE URE 
 

ODDELEK DAN V MESECU URA 

BRIGITA BLAŽEVIČ 

NATALIKA KARLIČ 

DRUGI TOREK 15.30 - 17.00 

URŠKA KOVAČIČ 

DARGA LUCU 

DRUGI ČETRTEK 15.30 - 17.00 



TINA FERJANČIČ  

ALMA MEŠIĆ 

PRVA SREDA 15.30 - 17.00 

MOJCA ERJAVEC 

NIKA LOKOVŠEK 

DRUGA SREDA 15.30 - 17.00 

URKA ŽIBERT 

VALČI OBLAK 

TRETJA SREDA 15.30 - 17.00 

INA MUNIH 

PATRICIJA MOČNIK 

PRVA SREDA  15.30 - 17.00 

IRENA MARŠNJAK 

PETRA NOVAK 

DRUGA SREDA 15.30 - 17.00 

ANA OCVIRK 

TJAŠA JAZBEC 

PRVI PONEDELJEK 15.30 - 17.00 

ANA MESEC 

NIKA CUNDER 

PRVI TOREK 15.30 - 17.00 

KLARA TAVČAR 

TJAŠA KUČIČ 

DRUGI TOREK 15.30 - 17.00 

 

SODELOVANJE Z OKOLJEM (MOL, Pedagoška fakulteta, Srednja vzgojiteljska šola, 

društva, organizacije, drugi strokovni in svetovalni delavci…) 
CILJI: 

- Spoznavanje širšega družbenega okolja 

- Pomoč otrokom v podporo in spodbudo za njihov najboljši možen razvoj z 

izvajanjem dodatne strokovne pomoči 

- Opazovanje razvojnih posebnosti; pomoč in sodelovanje pri reševanju aktualnih 

morebitnih neugodnih situacij 

- Vrtec je odprt ožjemu in širšemu okolju ter povezovanju z drugimi institucijami 

 

DATUM VSEBINA LOKACIJA IZVAJALEC 

CELO LETO SODELOVANJE Z 

LOGOPEDINJO  

VRTEC IZVAJALKA  ZA DSP 

SEPTEMBER - 

JUNIJ  

DODATNA 

STROKOVNA POMOČ 

NA ODDELKU ZA 

OTROKE 

ODDELKI 

VRTCA 

IZVAJALKI ZA DSP 



SEPTEMBER - 

JUNIJ 

SPREMLJANJE DELA 

V ODDELKU 

ODDELKI 

VRTCA 

SVETOVALNA 

SLUŽBA 

CELO LETO TABORI: ZIMOVANJE , 

LETOVANJE, VRTEC V 

NARAVI 

POKLJUKA, 
SAVUDRIJA, 
GOZD 

MARTULJEK 

PLANET OTROK 

JESEN/ZIMA DRSANJE ZALOG ODDELEK ZA 

ŠPORT  

JESEN/POMLAD ZOBNA PREVENTIVA  VRTEC ZD BEŽIGRAD 

 

OKTOBER PRVA POMOČ ZA 

NAJMLAJŠE: 

DELAVNICA 

VRTEC RDEČI KRIŽ 

SLOVENIJE 

CELO LETO  KOLEGIALNE 

HOSPITACIJE V 

ODDELKIH 

VRTEC STROKOVNE 

DELAVKE 

ČEZ LETO HOSPITACIJE, 

PRAKTIČNO 

USPOSABLJANJE 

DIJAKINJ SVŠ 

VRTEC SREDNJA 

VZGOJITELJSKA 

ŠOLA KAMNIK 

CELO LETO DOGOVORI, 

SVETOVANJE, OBISK 

NA ODDELKU, 

POMOČ PRI 

VODENJU ODDELKA 

IN IZVAJANJU 

PROGRAMA 

VRTEC CICIBAN RAVNATELJICA  
Ga. ANA BULC 

CELO LETO OBISK NA ODDELKU, 

POMOČ IN 

SVETOVANJE PRI 

VODENJU ODDELKA 

IN IZVAJANJU 

PROGRAMA 

VRTEC CICIBAN POMOČNICA 

RAVNATELJICE 

Ga. MOJCA ŽAGAR 

CELO LETO OBISKOVANJE 

KNJIŽNICE; IZPOSOJA 

IN BRANJE KNJIG 

KNJIŽNICA 

GLINŠKOVA 

PLOŠČAD 

MKL IN VRTEC 



PO DOGOVORU OBISK KNJIŽNICE, 

SPOZNAVANJE DELA 

KNJIŽNIČARKE, 

SEZNANITEV Z 

VARNO UPORABO 

KNJIG 

MKL – ENOTA 

GLINŠKOVA 

PLOŠČAD 

MKL 

POMLADI 2022 OBISK KMETIJE  SAVLJE URŠKA ŽIBERT 

KMETIJA  

OKTOBER DELO GASILCA GASILSKI DOM 

JEŽICA 

PO DOGOVORU 

(prostovoljni gasilci 

PGD Ježica) 

 

SODELOVANJE STROKOVNIH DELAVCEV ODDELKA (opisno): 
Timsko delo  oddelka  bo temeljilo na profesionalnih , spoštljivih medsebojnih odnosih, 

zaupanju, podpiranju in dopolnjevanju. Strokovni delavki oddelka bosta srbeli za varnost in za 

dobro počutje otrok, prijetno vzdušje v oddelku, za enotnost nastopanja pred starši. Skupno 

bo načrtovanje,  izvajanje in evalviranje  pedagoškega dela v skladu s Kurikulumom za vrtce.  

Sodelovali bosta pri  formalnih in  neformalnih oblikah srečanj s starši, ob pogovorih z njimi  

poskrbeli za enotnost in doslednost. Strokovni delavki bosta načrtno in spontano opazovali 

otroke , spremljale njihov razvoj in napredek. Ob pogovorih  o vsakdanjih doživetjih  si bosta 

izmenjali opažanja in mnenja o otrocih. , kar je nujno potrebno za poglobljeno pripravo 

dejavnosti na oddelku, upoštevanje  želja, interesov in pobud otrok, kot tudi za pogovore s 

starši. Skrbno in premišljeno bosta skrbeli za urejenost igralnice, kotičkov, igrač in skupnih 

prostorov v skladu s higienskimi priporočili in dogovori vrtca. 

POSEBNE ZADOLŽITVE V ENOTI 

KABINET 

KABINET NOSILEC KABINETA 

LUTKOVNI KABINET ANA MESEC 

NARAVOSLOVNI KABINET BRIGITA BLAŽEVIČ 

KNJIŽNICA URŠKA KOVAČIČ 

GLASBENI KABINET TINA FERJANČIČ  

KUHINJSKI KABINET URŠKA ŽIBERT 

ELEKTRONIKA (PRENOSNI 

RAČUNALNIK, KAMERA, STOJALO 

ZA KAMERO) 

URŠKA ŽIBERT 

GLASBENE PLOŠČE, CD-JI INA MUNIH 



DIDAKTIČNI KABINET IRENA MARŠNJAK 

TELOVADNI KABINET KLARA TAVČAR 

ZUNANJI KABINET NA IGRIŠČU ANA OCVIRK 

 

VODENJE IN KOORDINACIJA POSEBNIH SKUPNIH DOGODKOV (RAZSTAVE, 

DECEMBRSKE AKTIVNOSTI, PUSTOVANJE, AKTIV STROKOVNIH DELAVCEV…) 

ČAS VSEBINA/DEJAVNOST KOORDINATOR 

6. – 10. SEPTEMBER 

2021 

TEDEN ŠPORTA ANA OCVIRK 

16. – 22. 

SEPTEMBER 2021 

TEDEN MOBILNOSTI TINA FERJANČIČ 

TEDEN OTROKA LIKOVNA RAZSTAVA: 

MOJA IGRAČA 

INA MUNIH, TINA 

FERJANČIČ 

DECEMBER VESELI DECEMBER BRIGITA BLAŽEVIČ 

URŠKA KOVAČIČ 

KLARA TAVČAR 

DECEMBER IN 

FEBRUAR 

PREDSTAVA 

STROKOVNIH DELAVK ZA 

OTROKE 

ANA MESEC 

7.2.-11.2.2022 TEDEN KULTURE ANA MESEC 

POMLAD LIKOVNA RAZSTAVA: 

STARI PREDMETI 

INA MUNIH, TINA 

FERJANČIČ 

POMLAD RAZSTAVA: ENCI BENCI 

NA KAMENCI (OB 

ZAKLJUČKU PROJEKTA) 

VSE STROKOVNE 

DELAVKE 

JUNIJ »ENCI BENCI NA 

KAMENCI« SKUPNI 

ZAKLJUČEK ŠOLSKEGA 

LETA 

MOJCA ERJAVEC, IRENA 

MARŠNJAK 

CELO LETO NEVERBALNEGA 

KOMUNICIRANJA V 

MEDSEBOJNIH ODNOSIH 

BRIGITA BLAŽEVIČ IN 

KLARA TAVČAR 

CELO LETO GLASBENI AKTIV TINA FERJANČIČ, 

BARBARA PRAŠNIKAR 



CELO LETO AKTIV ZA STROKOVNE 

DELAVCE »GOZDNA 

PEDAGOGIKA 

ANA OCVIRK IN NIKA 

ČERNE 

CELO LETO, ŠTIRI 

SREČANJA 

AKTIV STROKOVNIH 

DELAVCEV: DELO NA 

SEBI 

ANA MESEC IN NINA 

ZRIMŠEK 

 

ZDRAVSTVENO VARSTVO OTROK IN DELAVCEV (opisno): 
Zdravstveno-higienski režim v vrtcu organiziramo in izvajamo na podlagi veljavnih zakonskih 

predpisov s področja preventivnega zdravstvenega varstva ter na podlagi navodil in priporočil 

strokovnih institucij. Posebno skrb bomo namenjali  preprečevanju širjenja okužbe COVID- 19 

in z vso resnostjo in odgovorno upoštevali vsa priporočila, navodila in ukrepe pristojnih 

institucij. Ves čas bomo spremljali situacijo, sledili novim navodilom NIJZ in smernicam vodje 

ZHR našega vrtca,  ob tem pa z doslednim nošenjem mask, razkuževanjem rok, igrač, 

prostorov, zagotavljanjem zadostne medsebojne razdalje, pripevali k varovanju zdravja v 

našem vrtcu. Zagotavljali bomo ustrezne higienske pogoje v vseh prostorih in na igrišču, 

gibanju na prostem pa bomo namenili veliko pozornosti.  Spremljali bomo zdravstveno stanje 

otrok in vzroke za izostajanje.  Starše bomo sproti seznanjali o morebitnih nalezljivih boleznih, 

tudi ušivosti.  V povezavi z organizatorko prehrane in ZHR Jasno Šendlinger Geršak bomo 

skrbeli za  diete otrok ter se seznanjali z novimi poudarki pri zdravstvenem varstvu in prehrani 

malčkov. Posebna pozornost bo veljala tudi nezgodni preventivi. Sledili bomo  novostim 

preventivnega HACCP načrta in jih vnašali v prakso ter novostim pri rokovanju z  otroki. 

 

NALOGE V ZVEZI Z ZDRAVSTVENO-HIGIENSKIM REŽIMOM 

ČAS OPIS NALOGE NOSILEC 

DNEVNO UREJENOST IGRALNIC 

IN SPREMLJAJOČIH 

PROSTOROV 

VSE POM. VZG. 

VSAKO JUTRO PRIPRAVA 

POTREBNEGA PERILA 

ZA ODDELEK 

VSE POMOČNICE VZG. 

DNEVNO SPREJEMANJE IN 

ODDAJANJE SERVIRNIH 

VOZIČKOV 

VSE POMOČNICE VZG. 



DNEVNO UREJANJE PEDAGOŠKE 

SOBE 

ALMA MEŠIĆ 

MITJA PUCELJ 

DNEVNO UREJANJE DEŽURNE 

IGRALNICE 

POMOČNICE V 

ODDELKIH 

REDNO PREGLEDOVANJE, 

NAROČANJE NA 3 MESECE 

OMARICE ZA PRVO 

POMOČ, NAROČANJE 

LEKARNIŠKEGA 

MATERIALA 

ANA MESEC 

TEDENSKO PREGLED NAD 

TOALETNIM 

MATERIALOM V VSEH 

ODDELKIH IN 

RAZDELJEVANJE 

MOJCA ERJAVEC 

ČISTILKE 

DVAKRAT MESEČNO OZ. PO 

POTREBI 

PREOBLAČENJE 

LEŽALNIKOV 

VSE POMOČNICE VZG. 

ENKRAT MESEČNO GENERALNO ČIŠČENJE 

INVENTARJA VSEH 

IGRALNIC (OMARE, 

MIZE, STOLI, 

POVIJALNE MIZE) 

ČISTILKE 

MESEČNO OZ. PO POTREBI ČIŠČENJE IGRAČ, 

RAZKUŽEVANJE 

VSE POMOČNICE VZG. 

DNEVNO DNEVNI PREGLED 

IGRIŠČA 

HIŠNIK 
JAKOŠ, MOČNIK 
 

TEDENSKO UREJANJE KOTIČKOV 

ZA STARŠE IN 

GARDEROBE OTROK 

TINA FERJANČIČ 
TJAŠA JAZBEC 
PETRA NOVAK 
VALČI OBLAK 
NIKA LOKOVŠEK 
 

DNEVNO MALA KUHINJA LUCU DRAGA 
SENKA POPADIČ 

 

URNIK STROKOVNIH SREČANJ IN DOGOVOROV: 
SEPTEMBER 

Delovni sestanek s strokovnimi delavci: 

- dogovori za oblikovanje letnega delovnega načrta 

- smernice za prve sestanke s starši 



- dogovori za program ob Tednu mobilnosti in Tednu otroka 

Vzgojiteljski zbor: 

- obravnava predloga LDN za šolsko leto 2021/2022 

Obiski svetovalnih delavk v oddelkih 

 

OKTOBER 
 
Delovni sestanek s strokovnimi delavci: 

- analiza prvih sestankov s starši. 

Aktivi strokovnih delavcev  

Seja sveta staršev Vrtca Ciciban 

Seja Sveta Vrtca Ciciban 

 

NOVEMBER 
 
Delovni sestanek s strokovnimi delavci: 

- priprava na prireditve v decembru (program, lutkovne predstave, praznični sejem…) 

- inventurne komisije in izvedba inventure 

- izbira in naročila igrač za oddelke 

- nabava igrač za vse oddelke 

Aktivi strokovnih delavcev 

 
DECEMBER 
 
Inventura 

Program prazničnih prireditev, obiskov in presenečenj 

Praznični sejem  

Priprave na izvedbo programa »SMUKAČ VRISKAČ«  

 
JANUAR 
 
Delovni sestanek: 

- priprave  na obeležitev  kulturnega praznika 

- načrt Pustovanja 

Izvedba programa »SMUKAČ VRISKAČ« 

Aktivi strokovnih delavcev 

 

FEBRUAR 
 
Delovni sestanek: 

- evalvacija poteka dejavnosti po letnem delovnem načrtu 



- izpostavljeni pedagoški problemi in morebitne posebnosti v enoti 

- cilji za prihodnje obdobje 

- dogovori o potrebni nabavi osnovnih sredstev, drobnega inventarja in o potrebi po večjih 

vzdrževalnih delih 

 
MAREC 
 
Priprave na pomladno srečanje s starši 

Aktivi za strokovne delavce 

Strokovne skupine 

Priprave na tabor »ŠKRATKI, MOJI PRIJATELJI« 

 

APRIL 
 
Delovni sestanek: 

- dogovori za načrt letnih dopustov  

- organizacija in priprave na izvedbo obogatitvenih dejavnosti 

Izvedba tabora »ŠKRATKI, MOJI PRIJATELJI« 

Aktivi za strokovne delavce 

 

MAJ, JUNIJ 
 
Aktivi za strokovne delavce 

Delovni sestanek: 

- priprave na izvedbo programa »GUSAR« 

- praznovanje Dneva državnosti 

- priprave na zaključek šolskega leta  

- analiza obogatitvenih dejavnosti, projektov in dodatnih dejavnosti  

- organizacija in vzgojno delo v poletnih mesecih (usklajevanje načrtov letnih dopustov) 

Izvedba letovanja »GUSAR« 

Izvedba sestankov za starše novo sprejetih otrok 

 

SPREMLJANJE VZGOJNEGA DELA IN PEDAGOŠKO VODENJE V ENOTI, NAČRT 

HOSPITACIJ: 
Spremljanje vzgojnega dela strokovnih delavcev bo potekalo na različne načine, neposredno 

v obliki dnevnega vpogleda,  individualnih in skupinskih hospitacij, kot tudi s pregledom 

dokumentacije o načrtovanju dela. Z veseljem se bom odzvala povabilom na posebne 

dogodke, prireditve, predstave  v oddelkih. Hospitacije bodo vezane na spremljanje klime v 

oddelku, izvajanja dejavnosti z otroki, vloge odraslih in sodelovanje v timu. S strokovnimi 



delavci bom o hospitaciji in pregledu dokumentacije vodila razgovore, spodbujala dobro prakso  

ter po potrebi  opozarjala na pomanjkljivosti.  Posebno pozornost bom posvetila oddelkom ob 

pojavu določene problematike. Nadaljevali bomo z dobro prakso kolegialnih hospitacij. S tem 

bomo omogočili izmenjavo dobre prakse, strokovno rast in vpogled v delo drugih strokovnih 

delavcev, kar jim bo v pomoč pri refleksiji lastnega dela kot tudi  vrednotenja dela sodelavcev.  

Vzgojno delo bomo poglabljali tudi na osnovi spodbud, oblikovanih na strokovnih aktivih, ki 

bodo delovali na ravni celotnega Vrtca Ciciban. Oblikovanih je osem strokovnih aktivov z 

razgibanimi vsebinami, vzgojiteljicam, vodjam aktivov, bom nudila usmeritve in pomoč. 

Strokovne delavce bom spremljala tudi pri izvajanju nastopov za strokovni izpit. Z delavci bom 

v rednem stiku, skrbela za ustrezen, pravočasen pretok informacij in spremljala urnike 

zaposlenih. Vodila bom kroniko vrtca, sodelovala na Svetu staršev in Svetu Vrtca Ciciban. 

Izdelala bom načrt nabave sredstev in nujnih vzdrževalnih del v enoti. 

 

 

 

Datum zapisa: 15. 9. 2021                                    Podpis: Mojca Žagar 

                                                                                                                Vodja enote 

 

 

 

 

 

 

 


